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ชื่อผู้ยืม............................................................................................................ฝ่าย/หน่วยงาน.................................................................
มีความประสงค์จะขอยืมวัสดุ/อุปกรณ์เพื่อประชุม/กิจกรรม...............................................ประชุมห้อง..................................................
ตั้แต่วันที่..........เดือน......................พ.ศ.................ถึง วันที่..........เดือน..........................พ.ศ............. รวม.............วัน ตามรายการดังนี้
	ลำดับ
	รายการ
	จำนวนที่ยืม
	จำนวนที่ส่งคืน

	1
	แก้วกาแฟ + ชุดอาหารว่าง
	
	

	2
	ช้อนกาแฟ
	
	

	3
	แก้วน้ำใส
	
	

	4
	จานอาหาร ขนาด 26 ซม.
	
	

	5
	ชามเซรามิก ขนาด 18.5 ซม.
	
	

	6
	ชามเซรามิก ขนาด 12 ซม.
	
	

	7
	ช้อน+ส้อมสแตนเลส
	
	

	8
	ช้อนสั้นสแตนเลส
	
	

	9
	ส้อมเล็ก (ผลไม้)
	
	

	10
	ผ้ารองพานสืทอง 
	
	

	11
	พลาสติกรองพานสีครีม (ลายโปร่ง) ทรงกลม
	
	

	12
	ขันน้ำ +ถาดรอง ลายไทยสีเงิน
	
	

	13
	ขันน้ำลายไทยสีเงิน ขนาด 28 ซม.
	
	

	14
	ขันน้ำลายไทยสีเงิน ขนาด 10 ซม.
	
	

	15
	พานโตก ลายไทยสีทอง ขนาด 26 ซม.
	
	

	16
	พานโตก ลายไทยสีทอง ขนาด 20 ซม.
	
	

	17
	พานลาว ลายไทยสีทือง ขนาด 19 ซม.
	
	

	18
	กาต้มน้ำไฟฟ้า ใบเล็ก-ใหญ่
	
	


วันที่มารับ............................................เวลา............................. น.     (  สภาพปกติ    (  ชำรุด     
เนื่องจาก....................................................................................................................................................................................
  ……………………………………………..                           …………………………………………………..
 (...................................................)

         ( .......................................................... )

      ผู้เบิก

                                                    ผู้ให้เบิก
วันที่ส่งคืน..........................................เวลา..............................น.    (  สภาพปกติ     (  ชำรุด     (   สูญหาย จำนวน............ชิ้น
เนื่องจาก....................................................................................................................................................................................
  ……………………………………………..                           …………………………………………………..
 (....................................................)

          (..........................................................)

      ผู้คืน
                                                                 ผู้รับคืน
ระเบียบปฏิบัติ
1. กรุณาเบิกวัสดุ/อุปกรณ์ล่วงหน้าหน้าอย่างน้อย 2 วันทำการ
2. กรุณาทำความสะอาดภาชนะหรืออุปกรณ์ และส่งคืนภายใน 2 วันทำการ หลังจากเสร็จสิ้นโครงการ/กิจกรรม
3. กรุณาส่งคืนวัสดุ/อุปกรณ์ กับเจ้าหน้าที่ที่ท่านยืมเท่านั้น 
4. หากมีวัสดุ/อุปกรณ์ชำรุด สูญหาย ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม ต้องชดใช้ค่าเสียหายตามราคาที่กำหนด
แบบฟอร์มขอยืมวัสดุ/อุปกรณ์


งานบริหารทั่วไป (สื่อสารองค์กร)


คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร








