
ระยะเวลาในการปฏบิตั ิ

(นาท/ีช ัว่โมง/วนั/เดอืน) ปรมิาณ คณุภาพ เวลา ความคุม้คา่ ความพงึพอใจ

1 ศภุานัน ป่ินเจรญิ

เนนิการและควบคมุงานบรกิารวชิาการแกส่งัคม

ของคณะด าเนนิการและประสานงานกับบคุลากร

ภายในคณะ เกีย่วกับขัน้ตอนการจัดโครงการ

บรกิารวชิาการแกส่งัคม

1 เดอืน

2 ศภุานัน ป่ินเจรญิ

ด าเนนิการจัดท าเอกสารขออนุมัตโิครงการ และ

ด าเนนิการตา่ง ๆ ในโครงการ
1 เดอืน

3 ศภุานัน ป่ินเจรญิ  

จัดโครงการตามทีไ่ดรั้บอนุมัติ

1 เดอืน

4 ศภุานัน ป่ินเจรญิ

ประสานงานกับ สวพ. เกีย่วกับงานบรกิาร

วชิาการแกส่งัคมฯ ตา่ง ๆ
1 เดอืน

5 ศภุานัน ป่ินเจรญิ

ด าเนนิการประชาสมัพันธก์ารจัดโครงการ

1 เดอืน

6 ศภุานัน ป่ินเจรญิ

 

ลงพืน้ทีส่ ารวจความตอ้งการของชมุชนบรเิวณ

ใกลเ้คยีงมหาวทิยาลัย เพือ่เป็นขอ้มลูเสรมิให ้

อาจารยใ์นสาขาวชิาทีเ่กีย่วขอ้งเขยีนขอเสนอ

โครงการบรกิารวชิาการแกส่งัคม
1 เดอืน

1 ศภุานัน ป่ินเจรญิ

ประสานงานและรวบรวมรายงานความกา้วหนา้

ทกุวันที ่10 ของแตล่ะโครงการ เพือ่สง่ไปยังฝ่าย

วางแผนของคณะ และสถาบนัวจัิยและพัฒนา
1 สปัดาห์

2 ศภุานัน ป่ินเจรญิ
ด าเนการและประสานงานกับหัวหนา้โครงการ

บรกิารฯ ในการตดิตามการน าความรูไ้ปใช ้

ประโยชน์
2 สปัดาห์

3 ศภุานัน ป่ินเจรญิ  

ด าเนนิการและประสานงานกับหัวหนา้โครงการ

บรกิารฯ จัดท าเลม่รายงานสรปุรายงานผลการ

ด าเนนิงานโครงการ  และน าสง่สาขาวชิาที่

เกีย่วขอ้งสาขาวชิาละ 1 เลม่ ฝ่ายวางแผน 

โครงการละ 2 เลม่ และสถาบนัวจัิยและพัฒนา 

โครงการละ 1 เลม่ พรอ้มแผน่ CD

2 สปัดาห์

4 ศภุานัน ป่ินเจรญิ

ประสายงานและรวบรวมขอ้มลูรายงานผล

การด าเนนิงานโครงการบรกิารวชิาการฯ ที่

เกีย่วขอ้งในโครงการอนุรักษ์พันธกุรรมพชือัน

เนือ่งมากจากพระราชด ารฯิ (อพ.สธ) เพือ่จัด

สง่ไปยังกองศลิปวฒันธรรม

1 สปัดาห์

5 ศภุานัน ป่ินเจรญิ

ตรวจสอบและรวบรวมขอ้มลูเพือ่ใชใ้นการท า

รายงานการประเมนิตนเอง SAR
1 สปัดาห์

5 วนั/สปัดาห์

5 วนั/สปัดาห์

 ตารางบนัทกึแนวการปฏบิตังิาน

ล าดบัที่ Work Flow รายละเอยีดการปฏบิตังิาน
จ านวนภาระ

งานเฉลีย่

เกณฑต์วัชีว้ดัความส าเร็จของภาระงาน/ข ัน้ต า่
ผูร้บัผดิชอบ

แนวการปฏบิตังิานดา้น/งาน  บรกิารวชิาการแกส่งัคม

ด ำเนินกำรจดั

จดัท ำเอกสำรขออนุมตัิ

โครงกำร, ด ำเนินกำรโครงกำร 

จดัโครงกำรบรกิำรวชิำกำรแก่

ประสำนงำนกบั สวพ. ในส่วน

ด ำเนินกำรประชำสมัพนัธ ์

ลงพืน้ทีช่มุชน เพือ่ส ำรวจ

รำยงำน

ตดิตำมกำรน ำควำมรู ้

ท ำเล่มรำยงำนผลกำร 

ส่งขอ้มูล อพ.สธ. 

ตรวจสอบ + รำยงำนขอ้มูล 


