
แนวทางปฏบิตัใินการสง่หลกัฐานการประเมนิเลือ่นเงนิเดอืน 
เลือ่นคา่ตอบแทน สายวชิาการ

แบง่หลกัฐานเป็น 2 แฟ้ม และ/หรอื รปูแบบดจิทิลั 
ก าหนดสง่วนัทีเ่ปิดท าการ

คณาจารย ์ด าเนนิการ ทัง้ 6 ขอ้ และสง่ทีบ่รหิารงานบคุค ดังนี้
1. ประเมนิตนเอง องคป์ระกอบที ่1 และ องคป์ระกอบที ่2
2. แบบรายงานการปฏบิัตงิานตามภาระงาน ชอ่ง (ผล) 1 ตลุาคม 2562 – 31 มนีาคม 2563
3. รายงานผลการปฏบิัตงิานตามขอ้ตกลงภาระงาน ปีการศกึษา 2562  1 เมษายน 2562 - 31 มนีาคม 2563
4. สง่หลักฐานตนเองและจัดท าแบบพจิารณาหลักฐานการเลือ่นเงนิเดอืน/คา่ตอบแทน ต าแหน่งวชิาการ
(องคป์ระกอบที ่1)
5. จัดท าขอ้ตกลงภาระงาน ปีการศกึษา 2563 (1 เมษายน 2563 – 31 มนีาคม 2564)
6. จัดท า แบบรายงานการปฏบิัตงิานตามภาระงาน ชอ่ง (แผน) (1 เมษายน 2563 – 30 กันยายน 2563)

วนัทีเ่ปิดท าการ
วนัแรก

สง่ท ัง้ 6 ขอ้

1 วนั

วันถดัไป

คณาจารยจ์ดัท า
หลกัฐานไมถ่กูตอ้ง
สง่กลบัแกไ้ข

สง่คนื

2 วนั

หลังจากคณะกรรมการภาระงาน 
และอนุกรรมการองค ์1
ตรวจหลักฐานเสร็จ

เซ็นยนิยอมผล
การตรวจหลกัฐาน

คณาจารยส์ง่คนื

บรหิารงานบคุคล
คนืคณาจารย์

เซ็นรบัทราบผลการ
ประเมนิ

2 วนั

หลังจากคณะกรรมการประเมนิ
เลือ่นเงนิเดอืนฯ 

สรปุผลคะแนนการประเมนิ

บรหิารงานบคุคล
คนืคณาจารย์

หมายเหต ุ1. หากด าเนนิการจดัท ารปูแบบดจิทิลั วนัทีม่กีารตรวจหลกัฐานใหค้ณาจารยน์ าเสนอหลกัฐาน
ดว้ยตนเอง

2. หากจดัท าหลกัฐานไมเ่ป็นหมวดหมู ่และ/หรอื ไมไ่ดด้ าเนนิการระบหุมายเลขใหต้รงกบัประกาศภาระงานฯ 
บรหิารงานบคุคลขอสง่คนืใหค้ณาจารยจ์ดัท าใหค้รบถว้น

สง่ กบ.

1

2 3 4

วันถดัไป เวน้ 1 วัน

คณาจารยส์ง่คนื



แนวทางปฏบิตัใินการสง่หลกัฐานการประเมนิเลือ่นเงนิเดอืน 
เลือ่นคา่ตอบแทน สายวชิาการ

แบง่หลกัฐานเป็น 2 แฟ้ม และ/หรอื รปูแบบดจิทิลั 
ก าหนดสง่วนัทีเ่ปิดท าการ

(องคป์ระกอบที ่1)

ตวัอยา่ง

ภาระงาน

ตวัอยา่ง

แยกหลกัฐานเป็นหมวดหมู่

งานสอน งานวจิยัฯ
งานบรกิาร
วชิาการ

งานท านุ
บ ารงุฯ งานอืน่ๆ

แยกหลกัฐานเป็นหมวดหมู่

งานสอน งานวจิยัฯ
งานบรกิาร
วชิาการ

งานท านุ
บ ารงุฯ งานอืน่ๆ

ภาระงานของกลุม่ผูบ้รหิารฯ ขอ้ 4 
ประกาศ มทรพ. 59

ภาระงานผูด้ ารงต าแหน่งทาง
วชิาการ ขอ้ 5 ประกาศ มทรพ. 59


