
แผนการด าเนนิงาน การประเมนิเลือ่นเงนิเดอืน เลือ่นคา่ตอบแทน สายวชิาการ รอบ 1 เม.ย. 63
หลงัจากมหาวทิยาลยัเปิดท าการภายใน 20 วนั

คณาจารยส์ง่หลักฐานให ้
บรหิารงานบคุคลในรปูแบบ 
เอกสาร และ/หรอื ไฟลด์จิทิัล 

เชญิคณะกรรมการก าหนดภาระ
งานขัน้ต า่ฯ เพือ่ตรวจสอบ

หลักฐานภาระงานกอ่นพจิารณา 

เชญิคณะกรรมการก าหนด
ภาระงานขัน้ต า่ฯ เพือ่พจิารณา

หลกัฐานภาระงาน

วันแรกที่
เปิดท าการ 1 วัน 1 วัน

เชญิอนุกรรมการเลือ่นเงนิเดอืนฯ 
ทัง้ 5 ภาระงาน เพือ่ตรวจ
หลักฐานองคป์ระกอบที ่1

เชญิประชมุคณะกรรมการ
ภาระงานขัน้ต า่ฯ

1 วัน

ครึง่วัน

สรปุผลภาระงานทีไ่ด ้
พจิารณา รอบ 1 เม.ย. 63

ครึง่วัน

เชญิประชมุคณะกรรมการ
ประเมนิเลือ่นเงนิเดอืนฯ
เพือ่สรปุผลการประเมนิ 

1 วัน

สง่ผลสรปุการประเมนิ
แบบที ่3 ใหค้ณาจารย์
ลงนามรับทราบผล

สง่ กบ.

บรหิารงานบคุคล 
รวบรวมสง่กอง
บรหิารงานบคุคล

1 วัน

คณาจารยส์ง่คนื

เมือ่ มทรพ. 
เปิดทีท่ าการ

ดจิทิัลเอกสาร

เวน้ 1 วัน วันถดัไป วันถดัไป

บรหิารงานบคุคลสง่ผลการ
ตรวจหลักฐาน ดังนี้
1. องคป์ระกอบที ่1
2. ภาระงาน 

วันถดัไป

คณาจารยส์ง่คนื

วันถดัไป
วันถดัไป เวน้ 1 วัน

ดจิทิัลเอกสารตรวจสอบ
ความถกูตอ้ง

ผูบ้รหิารประเมนิผลการปฏบิตั ิ
ราชการ

รวมถงึสรปุผลเตรยีมสง่คณาจารย์

1 วัน 1 วัน

รวมระยะเวลาในการด าเนนิการ
ประมาณ 12 วนั ท าการ 
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วันถดัไป



แผนการด าเนนิงาน การจดัท าขอ้ตกลงภาระงานหลงัจากมหาวทิยาลยัเปิดท าการ

ประกาศทาง Line ถงึหวัหนา้หน่วยงานทกุหน่วยงาน ในสงักดั มทรพ.

ตามประกาศมหาวทิยาลยัฯ เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวธิกีารประเมนิการปฏบิตังิานฯ ก าหนดใหม้กีารท าขอ้ตกลงการประเมนิผลการปฏบิตังิานฯ ในเดอืนแรกของ
รอบการประเมนิฯ ส าหรับการประเมนิรอบ 1 เม.ย.- 30 ก.ย.63 เพือ่เลือ่นเงนิเดอืน/คา่ตอบแทน ณ วันที ่1 ต.ค. 63 ใหด้ าเนนิการจัดท าขอ้ตกลงฯ ใหแ้ลว้เสร็จ
ภายในเดอืนแรกนับแตว่นัทีม่หาวทิยาลยัฯ เปิดท าการ และเมือ่มหาวทิยาลยัฯ เปิดท าการจะแจง้อยา่งเป็นทางการอกีครัง้หนึง่

เมือ่ มทรพ. 
เปิดทีท่ าการ

คณาจารยส์ง่ขอ้ตกลงภาระ ดังนี้
1. ขอ้ตกลงภาระงานทัง้ปี (1 ม.ย. 63 – 31 ม.ีค. 64)
2. แบบรายงานภาระงาน ชอ่ง แผน (1 เม.ย. 63 – 30 ก.ย. 63)

วันแรกเปิด
ท าการ

เชญิประชมุคณะกรรมการภาระงานขัน้ต า่ฯ เพือ่พจิารณาขอมต ิ
ดังนี้
1. ขอ้ตกลงภาระงานทัง้ปี (1 ม.ย. 63 – 31 ม.ีค. 64)
2. แบบรายงานภาระงาน ชอ่ง แผน (1 เม.ย. 63 – 30 ก.ย. 63)

ครึง่วนั
(วนัเดยีวกันกับวนัทีป่ระชมุ
สรปุผลการตรวจภาระงาน 

1 เม.ย. 63)

บรหิารงานบคุคล
ตรวจสอบภาระงานทีค่ณาจารย์

ด าเนนิการจัดสง่ใหเ้ป็นไปตามเกณฑ์

เมือ่มตเิห็นชอบการจัดท าขอ้ตกลงแลว้ใหค้ณาจารยด์ าเนนิการ
ปฏบิัตริาชการตามขอ้ตกลงภาระงาน 

ทัง้นี ้กรณีทีม่เีหตซุ ึง่ท าใหภ้าระงานทีไ่ดต้กลงไวไ้มส่ามารถ
ปฏบิัตไิด ้ใหผู้ท้ าขอ้ตกลงภาระงานเสนอตอ่คณะกรรมการเพือ่

ปรับเปลีย่นขอ้ตกลงไดทั้นที

1

2

3

4


