
ขั้นตอนการด าเนินการจัดซื้อครุภัณฑ ์

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

       
 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคา  

งานพัสดุจัดท าหนังสือขอให้ สาขา/ฝ่าย/งาน ส่งร่างขอบเขตงาน 
(Terms of Reference : TOR) รายชื่อคณะกรรมการชุดต่างๆ 

และราคากลางของครุภัณฑ์ (แบบ บก.06) (เอกสารแนบ 1) 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดสรรงบประมาณภายในคณะฯ 
และงานแผนฯ แจ้งงบประมาณไปยังสาขาวิชา/ฝ่าย/งาน แล้ว 

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ จัดท ารายงานผลพิจารณา 
พร้อมความเห็นต่อคณบดีเพ่ือขอความเห็นชอบ 

คณบดีอนุมัติซื้อหรือจ้าง เห็นชอบผลการพิจารณา 

ประกาศรายชื่อผู้ชนะการเสนอราคา และก าหนดวันลงนามในสัญญา 

งานพัสดุแจ้งวันส่งสินค้า 

***กรณี การจัดซื้อครุภณัฑ์นอกงบประมาณที่ได้รับ
จัดสรร หรือจดัซื้อครภุัณฑร์ะหว่างป ีให้ด าเนินการ
ติดต่องานแผนงานและงบประมาณเพื่อขออนุมัติ
อธิการบดีจัดซื้อครุภณัฑ ์

งานพัสดุจัดท าเอกสารจัดซื้อจัดจ้างเสนอคณบดีลงนาม 

งานพัสดุน าร่างประกาศ/เอกสารเผยแพร่
ลงเว็บไซด์ เพื่อรับฟังความคิดเห็น 

***กรณี วงเงินไม่เกิน 5 ล้านบาท อยู่ในดุลพินิจ
ของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐในการน าร่าง
ประกาศ/เอกสารเผยแพรล่งเว็บไซด์ เพื่อรับฟัง
ความคิดเห็น  
***กรณี น าร่างประกาศ/เอกสารเผยแพรล่ง 
เว็บไซด์ เพื่อรับฟังความคิดเห็นไมน่้อยกว่า  
3 วันท าการ 
 

คณะกรรมการพิจารณาผล ด าเนินการพิจารณาผล 

10 วันท าการ 

1 วันท าการ 

3 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 

1 วันท าการ 



 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กรรมการตรวจรับพัสดุ  
ด าเนินการตรวจรับตามเงื่อนไข 

ของสัญญา/ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 

งานพัสดุรวบรวมเอกสารเบิกจ่ายส่งให้
งานการเงินคณะฯ เพื่อด าเนินการต่อไป 

ตรวจรับพสัดุ ณ ท่ีท าการของผู้ใช้พัสดุนั้น หรือสถานท่ีซึ่งก าหนด
ไว้ในสัญญาหรือข้อตกลง ให้ตรวจรับพัสดุในวันท่ีผู้ขายหรือ 

ผู้รับจ้างน าพัสดุมาส่ง และใหด้ าเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วท่ีสุด 

***กรณี พัสดุที่ส่งมอบมีรายละเอยีดไมเ่ป็นไปตามข้อก าหนด 

ในสัญญาหรือข้อตกลงใหร้ายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่าน
หัวหน้าเจ้าหน้าที ่เพื่อทราบและสัง่การ 

ลงทะเบียนคุมสินทรัพย์ 
พร้อมออกหมายเลขครุภัณฑ์ 

ระยะเวลารวม 27 วันท าการ 

3 วันท าการ 

2 วันท าการ 

1 วันท าการ 

การจัดท าใบ PO ผ่านระบบบริหารการเงิน
การคลังภาครัฐแบบอเล็กทรอนิกส์ (GFMIS) 

***กรณี ที่ซื้อ/จ้างพัสดุเงินงบประมาณรายจ่าย วงเงิน
ตั้งแต ่5,000 บาทขึ้นไป ต้องน าข้อมูลการจัดซื้อ/จ้าง 
คีย์เข้าเครื่อง GFMIS  

ที่กองคลัง สนง.อธิการบดี เทเวศร์

1 วันท าการ 


