


บรหิารงานบคุคล
คณะวทิยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี

1. ด ำเนนิกำรเกีย่วกบักำรบรหิำรงำนบคุคล ทัง้ขำ้รำชกำรและลกูจำ้ง
2. รว่มจัดท ำแผนกำรใชอ้ตัรำก ำลงับคุลำกรในคณะฯ และแผนพัฒนำบคุลำกรของคณะฯ
3. ควบคมุและด ำเนนิกำรเกีย่วกบักำรลงเวลำปฏบิตัริำชกำรกำรลำของขำ้งรำชกำร และลกูจำ้ง กำรจัดท ำสถติ ิ

และกำรรำยงำนกำรลำทกุประเภท
4. จัดท ำระบบขอ้มลูของบคุลำกรภำยในคณะใหท้ันสมัยอยูเ่สมอ
5. ด ำเนนิกำรเกีย่วกบักำรขอมบีตัรประจ ำตวั
6. ด ำเนนิกำรเกีย่วกบักำรศกึษำตอ่ ฝึกอบรม ดงูำน และประชมุสมัมนำ
7. ด ำเนนิกำรเกีย่วกบักำรขอก ำหนดต ำแหน่งใหส้งูขึน้
8. ด ำเนนิกำรเกีย่วกบัเรือ่งสวัสดกิำรบคุลำกร  กำรขอรับบ ำเหน็จบ ำนำญ และเงนิทดแทน
9. ด ำเนนิกำรเกีย่วกบักำรจัดท ำและแกไ้ขทะเบยีนประวัติ
10. จัดท ำหนังสอืรับรองกำรเป็นบคุลำกรของมหำวทิยำลยั
11. ด ำเนนิกำรเกีย่วกบัทนุเพือ่กำรผลติและพัฒนำบคุลำกร
12. ประสำนงำนดำ้นกำรพัฒนำบคุลำกร และกำรประเมนิผลบคุลำกรประจ ำปี

หนา้ทีค่วามรบัผดิชอบโดยละเอยีด

นำยวรวฒุ ิสำสงิห์
ปฏบิัตงิำนและประสำนงำนตำมหนำ้ทีค่วำมรับผดิชอบ

ในสว่นของบคุลำกรสำยสนับสนุน

นำยสรุโิย กอ่วำณชิกลุ
ปฏบิัตงิำนและประสำนงำนตำมหนำ้ทีค่วำมรับผดิชอบ

ในสว่นของบคุลำกรสำยวชิำกำร

หมายเหตุ กรณีผูรั้บผดิชอบงำนดงักลำ่วลำหรอืไปรำชกำรผูรั้บผดิชอบทีอ่ยูป่ฏบิตัหินำ้ทีแ่ทน


