
การเงิน
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี





กฎหมายและระเบียบที่เกีย่วข้อง

 พระราชกฤษฎีกาค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และท่ีแกไ้ข
เพิ่มเติม

 ระเบียบกระทรวงการคลงัวา่ดว้ยการเบิกจ่ายค่าใชจ่้ายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ.2550 และท่ีแกไ้ขเพิ่มเติม

 หนงัสือเวียนท่ีเก่ียวขอ้ง



ลกัษณะการเดนิทาง



 เดินทางออกนอกท่ีตั้ง
 สอบคดัเลือก รับการคดัเลือก
 ช่วยราชการ รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการแทน
 ขา้ราชการประจ าต่างประเทศระหวา่งอยูใ่นไทย
 เดินทางขา้มแดนชัว่คราวตามขอ้ตกลงระหวา่งประเทศ

หมายเหตุ เป็นการเดินทางไม่เกิน 1 ปี



 ประจ าต่างส านกังาน / รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการ    
เพื่อด ารงต าแหน่งใหม่ ณ ส านกังานใหม่

 ประจ าส านกังานเดิมในทอ้งท่ีใหม่ (ยา้ยส านกังาน)
 ไปปฏิบติังานมีก าหนดระยะเวลา 1 ปีข้ึนไป
 เวลาท่ีครบ 1 ปีข้ึนไป (กรณีเดินทางชัว่คราวแลว้ตอ้งอยูต่่อ )



ออกจากราชการ / เลิกจา้ง
ตาย สิทธิตกแก่ทายาทท่ีอยูก่บั ขรก. ขณะท่ีตาย
ถูกสัง่พกัราชการ โดยไม่รอผลสอบสวน
ใชสิ้ทธิเบิกไปทอ้งท่ีอ่ืน ไดรั้บอนุญาตจากผูบ้งัคบับญัชา
หมายเหตุ ใหเ้ดินทางและขนยา้ยภายใน 180 วนั นบัแต่ออก /      

เลิกจา้ง / ตาย (ถา้เกินตกลงกบั กค.)



ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางช่ัวคราว

 เบ้ียเล้ียงเดินทาง
 ค่าเช่าท่ีพกั
 ค่าพาหนะ
 ค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ีจ าเป็นตอ้งจ่ายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ



)

 ออกจากท่ีอยูห่รือท่ีท างานปกติจนกลบัถึงท่ีอยูห่รือท่ีท างานปกติ
 กรณีพกัแรม 24 ชม. เป็น 1 วนั เศษเกิน 12 ชม. นบัเป็น  1 วนั
 กรณีไม่พกัแรมเศษเกิน 12 ชม. เป็น 1 วนั เกิน 6 ชม. นบัเป็นคร่ึงวนั
 กรณีเดินทางล่วงหนา้เน่ืองจากลากิจ / พกัผอ่น / ก่อนปฏิบติัราชการ ให้

นบัตั้งแต่เร่ิมปฏิบติัราชการ
 กรณีไม่เดินทางกลบัหลงัจากปฏิบติัราชการเสร็จส้ิน เน่ืองจากลากิจ / 

พกัผอ่น ใหน้บัถึงส้ินสุดเวลาปฏิบติัราชการ



ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท
ทัว่ไป                :  ปฏิบติังาน / ช านาญงาน / อาวโุส
วชิาการ             :  ปฏิบติัการ / ช านาญการ / ช านาญการพิเศษ 240.-

อ านวยการ        : ระดบัตน้

ทัว่ไป :  ทกัษะพิเศษ
วชิาการ             : เช่ียวชาญ / ทรงคุณวฒิุ 270.-

บริหาร              : ระดบัตน้ / ระดบัสูง
เบกิได้ไม่เกนิ 120 วนั นับตั้งแต่วนัทีอ่อกเดนิทาง ถ้าเกนิขอปลดักระทรวง



กรณีท่ีมีการเล้ียงอาหาร ค านวณ ดงัน้ี
 กรณีท่ีมีการเล้ียงอาหาร 1 ม้ือ ใหค้  านวณค่าเบ้ียเล้ียง เท่ากบั 2 ใน 3 ของเบ้ียเล้ียงในการ

เดินทางไปราชการ 1 วนั
 กรณีท่ีมีการเล้ียงอาหาร 2 ม้ือ ใหค้  านวณค่าเบ้ียเล้ียง เท่ากบั 1 ใน 3 ของเบ้ียเล้ียงในการ

เดินทางไปราชการ 1 วนั
 กรณีท่ีมีการเล้ียงอาหารครบ 3 ม้ือ ไม่สามารถเบิกจ่ายค่าเบ้ียเล้ียงในการเดินทางไป

ราชการได้



จ าเป็นตอ้งพกัแรม และ หา้มเบิก ในกรณีต่อไปน้ี                             
- พกัในยานพาหนะ                                                                               
-ทางราชการจดัท่ีพกัให้

การเบิกค่าเช่าท่ีพกั มี 2 ลกัษณะ                                                            
1. ค่าเช่าท่ีพกัแบบเหมาจ่าย 
2. ค่าเช่าท่ีพกัแบบจ่ายจริง

ถา้เป็นการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ตอ้งเลือกเบิกค่าเช่าท่ีพกั
ในลกัษณะเดียวกนัทั้งคณะ



ค่าเช่าท่ีพกัในประเทศ (เหมาจ่าย)
ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท

ทัว่ไป                :  ปฏิบติังาน / ช านาญงาน / อาวโุส
วชิาการ             :  ปฏิบติัการ / ช านาญการ / ช านาญการพิเศษ 800.-

อ านวยการ        : ระดบัตน้

ทัว่ไป :  ทกัษะพิเศษ
วชิาการ             : เช่ียวชาญ / ทรงคุณวฒิุ 1,200.-

อ านวยการ        : ระดบัสูง

บริหาร             :  ระดบัตน้ / ระดบัสูง



ค่าเช่าท่ีพกัในประเทศ (จ่ายจริง)
ประเภท : ระดบั อตัรา / บาท

ห้องพกัเดีย่ว ห้องพกัคู่
ทัว่ไป                :  ปฏิบติังาน / ช านาญงาน / อาวโุส
วิชาการ             :  ปฏิบติัการ / ช านาญการ / ช านาญการพิเศษ 1,500.- 850.-

อ านวยการ        : ระดบัตน้

ทัว่ไป :  ทกัษะพิเศษ
วิชาการ             : เช่ียวชาญ 2,200.- 1,200.-

อ านวยการ        : ระดบัสูง
บริหาร : ระดบัตน้

วิชาการ             : ทรงคุณวฒิุ
บริหาร : ระดบัสูง 2,500.- 1,400.-



 หลกัจ่ายจริง ระดบั 8 ลงมา  หรือต าแหน่งประเภททั่วไป ปฏิบติังาน ช านาญงาน อาวโุส 
ประเภทวิชาการ ปฏิบติัการ ช านาญการ ช านาญการพิเศษ ประเภทอ านวยการ ระดบัตน้ลงมา
ใหพ้กัคู่                                                                                                                    
เวน้แต่ ไม่เหมาะสม หรือมีเหตุจ าเป็น                                                                                        
1. ต่างเพศ มิไดเ้ป็นคู่สมรส                                                                                                     
2. หวัหนา้คณะระดบั 8 (เบิกค่าเช่าท่ีพกัไดเ้พิ่มข้ึนส าหรับหอ้งพกัอีกหน่ึงหอ้ง ในอตัราค่าเช่า
หอ้งพกัคนเดียว หรือจะเบิกค่าเช่าหอ้งชุดแทนกไ็ด ้แต่ทั้งน้ีตอ้งมีอตัราไม่เกินสองเท่าของ
อตัราค่าเช่าหอ้งพกัคนเดียว)                                                                                                         
3. มีสิทธิการเบิกต่างอตัรากนั 
4. ขอ้ก าหนดพิเศษของทหาร / ต ารวจ



 ค่าโดยสาร ค่าเช่ายานพาหนะ (รับจา้ง) เช่น รถแทก็ซ่ี รถจกัรยานยนตรั์บจา้ง
 ค่าเช้ือเพลิง ค่าระวางบรรทุก
 ค่าจา้งคนหาบหามส่ิงของของผูเ้ดินทาง                                                                          

นิยาม พาหนะประจ าทาง (รถไฟ รถโดยสารประจ าทาง เคร่ืองบิน
เรือ และ ยานพาหนะอ่ืนท่ีใหบ้ริการขนส่ง )

 บริการทัว่ไปประจ า
 เส้นทางแน่นอน
 ค่าโดยสาร ค่าระวางแน่นอน



 หลกัปกติ ใหใ้ชย้านพาหนะประจ าทางเบิกเท่าท่ีจ่ายจริงและประหยดั
 ขอ้ยกเวน้

- ไม่มีพาหนะประจ าทาง                                                                                                      
- มี แต่ ตอ้งการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์ต่อราชการ                                                   
– ใชพ้าหนะอ่ืนได ้( พาหนะรับจา้ง ) แต่ตอ้งช้ีแจงเหตุผล ความจ าเป็น



ค่าพาหนะ (ต่อ)
ค่าพาหนะประจ าทาง รถไฟ                                                             

- ด ารงต าแหน่งระดบั 6 ข้ึนไป หรือเทียบเท่า สามารถเดินทางโดย   รถด่วน 
หรือรถด่วนพิเศษ ชั้น 1 นัง่นอนปรับอากาศ 
– ต ่ากวา่ระดบั 6 ลงมา เบิกไดต้ั้งแต่ชั้นท่ี 2 ลงมา

ค่าพาหนะรับจ้าง ด ารงต าแหน่ง ระดบั 6 ข้ึนไป เบิกไดใ้นกรณี ดงัน้ี     
– ไป – กลบั ระหวา่งท่ีอยู ่ท่ีพกั หรือท่ีท างาน กบั สถานียานพาหนะประจ า
ทาง / สถานท่ีจดัยานพาหนะ 
@ ภายในจงัหวดัเดียวกนั ไม่ก าหนดวงเงิน                                                  
@ ถา้ขา้มเขตจงัหวดั 
– เขตติดต่อ หรือผา่น กทม. เท่ียวละไม่เกิน 600 บาท                                     
– เขตติดต่อจงัหวดัอ่ืน         เท่ียวละไม่เกิน 500 บาท



ค่าพาหนะรับจา้ง (ต่อ )
 ตอ้งมีสัมภาระ
 ไป – กลบั ระหวา่งท่ีอยู ่ท่ีพกั กบั สถานท่ีปฏิบติัราชการ ( ยกเวน้การสอบคดัเลือก ) 

ภายในจงัหวดัเดียวกนั วนัละไม่เกิน 2 เท่ียว



ค่าพาหนะส่วนตวั
 ตอ้งไดรั้บอนุญาตจากผูบ้งัคบับญัชา และตอ้งใชพ้าหนะส่วนตวัตลอดเส้นทาง จึงจะมีสิทธิ

เบิกเงินชดเชย
 กรณีไม่สามารถใชพ้าหนะส่วนตวัไดต้ลอดเส้นทาง ตอ้งช้ีแจงเหตุผลความจ าเป็นต่อ

ผูบ้งัคบับญัชาเพื่อพิจารณาอนุญาต
 อตัราเงินชดเชยต่อ 1 คนั  

- รถยนตส่์วนบุคคล กม. ละ  4 บาท                                                                                                   
- รถจกัรยานยนตส่์วนบุคคล กม. ละ 2 บาท

 การค านวณระยะทาง ตามเส้นทางกรมทางหลวง / หน่วยงานอ่ืน ในทางสั้นและตรงไม่ยอ้น
เส้นทางซ่ึงเดินทางไดโ้ดยสะดวกและปลอดภยั ถา้ไม่มีใหผู้เ้ดินทางรับรอง



เคร่ืองบิน
 ระดบั 6 – 8 เบิกได ้ชั้นประหยดั
 ระดบั 9 ข้ึนไป     เบิกได ้ชั้นธุรกิจ
 ระดบั 5 ลงมา กรณีมีความจ าเป็นรีบด่วนหรือเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ เบิกได ้

ชั้นประหยดั
 ไม่เขา้หลกัเกณฑข์า้งตน้ ใหเ้บิกเทียบเท่าภาคพ้ืนดินในระยะทางเดียวกนัตามสิทธิซ่ึงผู ้

เดินทางจะพึงเบิกได้



การซ้ือบตัรโดยสารเคร่ืองบิน

 บริษทัสายการบิน หรือ
 ตวัแทนจ าหน่าย หรือ
 ผา่นระบบอิเลก็ทรอนิกส์                                                                                                 

* เบิกค่าพาหนะ ค่าสัมภาระ และค่าธรรมเนียม หรือค่าบริการท่ีสายบินเรียกเกบ็ได ้
ยกเวน้ ค่าเลือกท่ีนัง่ ค่าอาหารและเคร่ืองด่ืม ค่าประกนัชีวติ หรือค่าเบ้ียประกนัภยัภาค
สมคัรใจ



เคร่ืองบิน ( ต่อ )
 มาตรการประหยดังบประมาณ พ.ศ. 2559 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร 

การเบิกค่าพาหนะเดินทางโดยเคร่ืองบินภายในประเทศในอตัราชั้นประหยดัได้ ดงัน้ี 
1. หวัหนา้หน่วยงาน                                                                                                      
2. ผูด้  ารงต าแหน่งระดบัช านาญการ หรือต าแหน่งระดบั 6 ข้ึนไป หรือต าแหน่งท่ี
เทียบเท่าท่ีเดินทางร่วมกบับุคคลตามขอ้ 1 ซ่ึงไม่มีผูร่้วมเดินทางภาคพื้นดิน                                                                
3. ผูด้  ารงต าแหน่งระดบัเช่ียวชาญ หรือต าแหน่งระดบั 9 ข้ึนไป หรือต าแหน่งท่ี
เทียบเท่า



ค่าใชจ่้ายอ่ืนท่ีจ าเป็น เน่ืองในการเดินทางไปราชการ
 จ าเป็นตอ้งจ่าย หากไม่จ่าย ไม่อาจเดินทางถึงจุดหมายแต่ละช่วงท่ีเดินทาง
 ไม่มี ก.ม. ระเบียบ ขอ้บงัคบั ก าหนดไวเ้ฉพาะ
 ไม่ใช่ค่าใชจ่้ายเก่ียวกบัเน้ืองานท่ีปฏิบติั                                                                       

เช่น - ค่าปะยาง 
– ค่าทางด่วน ( เฉพาะรถของทางราชการ) 
– ในกรณีไปต่างประเทศ เช่น ค่าเหยยีบแผน่ดิน ค่าหนงัสือเดินทาง ค่าฉีดวคัซีน 



การกรอกเอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายเกี่ยวกับค่าใช้จ่าย 

ในการฝึกอบรม สัมมนา และ
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 



ด้านหน้า แบบ 8500 



ด้านหลัง แบบ 8500 



ด้านหน้า ส่วนที่ 1 แบบ 8708 



ด้านหลัง ส่วนที่ 1 แบบ 8708 



ส่วนที่ 2 แบบ 8708 



แบบ บก. 111 




