
 

กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้
เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 
รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 คุณเอื้อ   นางสาวชลิตา อินสะโร 
 คุณอ านวย นางสาวเยาวภา เทวะผลิน 
 คุณประสาน นางสาวชลิตา อินสะโร 
 คุณกิจ  นางสาวชลิตา อินสะโร 
 คุณลิขิต  นางสาวอัจฉรา เฉลิมเกียรต ิ
 คุณวิศาสตร ์ นางสาวเยาวภา เทวะผลิน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผู้เขา้ร่วมกิจกรรมการถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้
เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น.  
รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

ล าดับ ชื่อ-สกุล สังกัด 
1 ผศ.ดร.สุนิสา สายอุปราช หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
2 น.ส.นิสากร น่วมศรีนวล งานวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ 
3 ดร.ภัทริกา สูงสมบัต ิ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม 
4 นายมาโนช หลักฐานด ี สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม 
5 ผศ.ธนัฎฐา อ านวยวัฒนะกุล หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
6 นายกฤษฎา เหล็กด ี หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
7 นางศุภานัน ปิ่นเจริญ งานวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ 
8 น.ส.อัญชนา ขัตติยะวงศ์ หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
9 ผศ.สังเวย เสวกวิหาร ี หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
10 น.ส.ฐิติรัตน ์ รัตนประพันธ์ งานกิจการนักศึกษา 
11 ผศ.ดร.ยุพาพิน อติกานต์กุล หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
12 ผศ.สุนีย ์ สัมมาทัต หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
13 ดร.ดวงฤทัย นิคมรัฐ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม 
14 ผศ.ดร.สิริรัตน ์ พานิช หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
15 นายประภิณวิชฬ ์ ทาวัน งานวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ 
16 ดร.ชวนี สุภิรัตน ์ หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
17 นางภภัสสร สิงหธรรม สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
18 ผศ.นิภาพร ปัญญา สาขาวิชาวิทยาการคอมพวิเตอร ์
19 น.ส.สุวภา น้อยจาก งานบริหารทั่วไปและงานวางแผน 
20 ดร.ธิดาวรร คล้ายศร ี สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
21 ดร.ลาวัณย์ฉว ี สุจริตตานนท ์ หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
22 น.ส.อัจฉรา เฉลิมเกียรต ิ งานวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ 

 
 
 
 
 
 
 
 



กิจกรรมชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) 
กลุ่ม เอกสารการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 
รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 คุณเอื้อ   นางสาวชลิตา อินสะโร 
 คุณอ านวย นางสาวเยาวภา เทวะผลิน 
 คุณประสาน นางสาวชลิตา อินสะโร 
 คุณกิจ  นางสาวชลิตา อินสะโร 
 คุณลิขิต  นางสาวอัจฉรา เฉลิมเกียรต ิ
 คุณวิศาสตร ์ นางสาวเยาวภา เทวะผลิน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ผู้เขา้ร่วมกิจกรรมชุมชนนักปฏิบัติ (CoP) 
เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 
รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

ล าดับ ชื่อ-สกุล สังกัด 
1 ผศ.ดร.สุนิสา สายอุปราช หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
2 น.ส.นิสากร น่วมศรีนวล งานวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ 
3 ดร.ภัทริกา สูงสมบัต ิ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม 
4 นายมาโนช หลักฐานด ี สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม 
5 ผศ.ธนัฎฐา อ านวยวัฒนะกุล หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
6 นายกฤษฎา เหล็กด ี หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
7 นางศุภานัน ปิ่นเจริญ งานวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ 
8 น.ส.อัญชนา ขัตติยะวงศ์ หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
9 ผศ.สังเวย เสวกวิหาร ี หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
10 น.ส.ฐิติรัตน ์ รัตนประพันธ์ งานกิจการนักศึกษา 
11 ผศ.ดร.ยุพาพิน อติกานต์กุล หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
12 ผศ.สุนีย ์ สัมมาทัต หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
13 ดร.ดวงฤทัย นิคมรัฐ สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม 
14 ผศ.ดร.สิริรัตน ์ พานิช หมวดวิชาวิทยาศาสตร ์
15 นายประภิณวิชฬ ์ ทาวัน งานวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ 
16 ดร.ชวนี สุภิรัตน ์ หมวดวิชาคณิตศาสตร์และสถิต ิ
17 นางภภัสสร สิงหธรรม สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
18 ผศ.นิภาพร ปัญญา สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
19 น.ส.สุวภา น้อยจาก งานบริหารทั่วไปและงานวางแผน 
20 ดร.ธิดาวรร คล้ายศร ี สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ 
21 ดร.ลาวัณย์ฉว ี สุจริตตานนท ์ หมวดวิชาวิทยาศาสตร์ 
22 น.ส.อัจฉรา เฉลิมเกียรต ิ งานวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ 

 
 
 
 
 
 



บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวชลิตา อินสะโร 
(ผู้เล่า) 

กิจกรรมการจดัการความรู้ เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ จัดขึ้นเพ่ือทบทวน องค์ความรู้ และแนวทางปฏิบัติในการน าไปใช้ตรง
ตามวัตถุประสงค์ ท าให้สามารถชี้แจง และให้ค าปรึกษาแกผู่้มาติดต่อ หรือมาขอ
ค าปรึกษาในการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการเดินทางไปราชการ 
กฎหมายและระเบยีบทีเ่กี่ยวข้อง 
- พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ.2526 และทีแ่ก้ไข
เพิ่มเติม 
- ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ พ.ศ.2550 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
- หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง 
ลักษณะการเดนิทาง 
- ไปราชการช่ัวคราว 
- ไปราชการประจ า 
- กลับภูมลิ าเนา 
เดินทางไปราชการชั่วคราว 
- เดินทางออกนอกที่ตั้ง 
- สอบคัดเลือก รับการคัดเลือก 
- ช่วยราชการ รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการแทน 
- ข้าราชการประจ าต่างประเทศระหว่างอยู่ในไทย 
- เดินทางข้ามแดนช่ัวคราวตามข้อตกลงระหว่างประเทศ 
หมายเหตุ    เป็นการเดินทางไม่เกิน 1 ปี 
 



บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 
 
 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวชลิตา อินสะโร 
(ผู้เล่า) 

เดินทางไปราชการประจ า 
- ประจ าต่างส านักงาน / รักษาการในต าแหน่ง รักษาราชการ เพื่อด ารงต าแหน่ง
ใหม่ ณ ส านักงานใหม่ 
- ประจ าส านักงานเดิมในท้องที่ใหม่ (ย้ายส านักงาน) 
- ไปปฏิบัติงานมีก าหนดระยะเวลา 1 ปีขึ้นไป 
- เวลาที่ครบ 1 ปีขึ้นไป (กรณเีดินทางช่ัวคราวแล้วต้องอยูต่่อ ) 
เดินทางกลับภูมิล าเนา 
- ออกจากราชการ / เลิกจ้าง 
- ตาย สิทธิตกแก่ทายาทที่อยูก่ับ ขรก. ขณะที่ตาย 
- ถูกสั่งพักราชการ โดยไม่รอผลสอบสวน 
- ใช้สทิธิเบิกไปท้องที่อื่น ได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา 
หมายเหตุ  ให้เดินทางและขนย้ายภายใน 180 วัน นับแต่ออก /      เลิกจ้าง / 
ตาย (ถ้าเกินตกลงกับ กค.) 
ค่าใช้จ่ายในการเดนิทางชั่วคราว 
- เบี้ยเลี้ยงเดินทาง 
- ค่าเช่าที่พัก 
- ค่าพาหนะ 
- ค่าใช้จ่ายอื่นที่จ าเป็นต้องจ่ายเน่ืองในการเดินทางไปราชการ 
การนับเวลาเพื่อค านวณค่าเบี้ยเลี้ยง ( ม.16 ) 
- ออกจากที่อยู่หรือที่ท างานปกติจนกลับถึงที่อยู่หรือที่ท างานปกติ 
- กรณีพักแรม 24 ชม. เป็น 1 วัน เศษเกิน 12 ชม. นับเป็น  1 วัน 
- กรณีไม่พักแรมเศษเกิน 12 ชม. เป็น 1 วัน เกิน 6 ชม. นับเป็นครึ่งวัน 
- กรณีเดินทางล่วงหน้าเนื่องจากลากิจ / พกัผ่อน / ก่อนปฏิบัติราชการ ให้
นับต้ังแต่เริ่มปฏิบัติราชการ 
- กรณีไม่เดินทางกลับหลังจากปฏิบัติราชการเสร็จสิ้น เนื่องจากลากิจ / พักผ่อน 
ให้นับถึงสิ้นสุดเวลาปฏิบัติราชการ 



บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวชลิตา อินสะโร 
(ผู้เล่า) 

ค่าเบี้ยเลี้ยง ( เหมาจ่าย ) ในประเทศ 
ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท 

ทั่วไป : ปฏิบัติงาน / ช านาญงาน / 
อาวุโส 

240.- 

วิชาการ : ปฏิบัติการ / ช านาญการ / 
ช านาญการพิเศษ 

240.- 

อ านวยการ : ระดับต้น 240.- 
ทั่วไป : ทักษะพิเศษ    270.- 
วิชาการ : เชี่ยวชาญ / ทรงคณุวุฒ ิ 270.- 
บริหาร : ระดับต้น / ระดับสูง 270.- 

เบิกได้ไม่เกิน 120 วัน นับต้ังแต่วันที่ออกเดินทาง ถ้าเกินขอปลัดกระทรวง 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ( เหมาจ่าย ) ในประเทศ กรณีที่มีการเลี้ยงอาหาร ค านวณ ดังนี ้
- กรณทีี่มีการเลี้ยงอาหาร 1 มื้อ ให้ค านวณค่าเบี้ยเลี้ยง เท่ากับ 2 ใน 3 ของเบี้ย
เลี้ยงในการเดินทางไปราชการ 1 วัน 
- กรณทีี่มีการเลี้ยงอาหาร 2 มื้อ ให้ค านวณค่าเบี้ยเลี้ยง เท่ากับ 1 ใน 3 ของเบี้ย
เลี้ยงในการเดินทางไปราชการ 1 วัน 
- กรณทีี่มีการเลี้ยงอาหารครบ 3 มื้อ ไม่สามารถเบิกจ่ายค่าเบี้ยเลี้ยงในการ
เดินทางไปราชการได ้
ค่าเช่าที่พัก 
จ าเป็นต้องพักแรม และ ห้ามเบิก ในกรณีตอ่ไปน้ี                              
- พักในยานพาหนะ                                                                                
-ทางราชการจัดที่พักให ้
การเบิกค่าเช่าที่พัก มี 2 ลักษณะ                                                             
1. ค่าเช่าที่พักแบบเหมาจ่าย                                                               
2. ค่าเช่าที่พักแบบจ่ายจริง 
ถ้าเป็นการเดินทางไปราชการเป็นหมู่คณะ ตอ้งเลือกเบิกค่าเช่าที่พักในลักษณะ
เดียวกันทั้งคณะ 



บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 
 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวชลิตา อินสะโร 
(ผู้เล่า) 

ค่าเช่าที่พักในประเทศ (เหมาจ่าย) 
ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท 

ทั่วไป : ปฏิบัติงาน / ช านาญงาน / 
อาวุโส 

800.- 

วิชาการ : ปฏิบัติการ / ช านาญการ / 
ช านาญการพิเศษ 

800.- 

อ านวยการ : ระดับต้น 800.- 
ทั่วไป : ทักษะพิเศษ    1,200.- 
วิชาการ : เชี่ยวชาญ / ทรงคณุวุฒ ิ 1,200.- 
บริหาร : ระดับตน้ / ระดับสูง 1,200.- 

ค่าเช่าที่พักในประเทศ (จ่ายจริง) 
ประเภท : ระดับ อัตรา / บาท 

ห้องพักเดี่ยว ห้องพักคู ่
ทั่วไป : ปฏิบัติงาน / ช านาญงาน / 
อาวุโส 

1,500.- 850.- 

วิชาการ : ปฏิบัติการ / ช านาญการ / 
ช านาญการพิเศษ 

1,500.- 850.- 

อ านวยการ : ระดับต้น 1,500.- 850.- 
ทั่วไป : ทักษะพิเศษ    2,200.- 1,200.- 
วิชาการ : เชี่ยวชาญ  2,200.- 1,200.- 
อ านวยการ : ระดับสูง 2,200.- 1,200.- 
บริหาร : ระดับต้น 2,200.- 1,200.- 
วิชาการ : ทรงคุณวุฒ ิ 2,200.- 1,200.- 
บริหาร : ระดับสูง 2,500.- 1,400.- 

 
 



 

บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวชลิตา อินสะโร 
(ผู้เล่า) 

ค่าเช่าที่พัก 
หลักจ่ายจริง ระดับ 8 ลงมา  หรือต าแหน่งประเภททั่วไป ปฏิบัติงาน ช านาญงาน 
อาวุโส ประเภทวิชาการ ปฏิบัติการ ช านาญการ ช านาญการพิเศษ ประเภท
อ านวยการ ระดับต้นลงมาให้พักคู่                                                                                                                                    
เว้นแต่ ไม่เหมาะสม หรือมีเหตุจ าเป็น                                                                                        
1. ต่างเพศ มิได้เป็นคู่สมรส                                                                                                       
2. หัวหน้าคณะระดับ 8  (เบกิค่าเช่าที่พักได้เพิ่มขึ้นส าหรับห้องพักอีกหนึ่งห้อง 
ในอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว หรือจะเบิกค่าเช่าห้องชุดแทนก็ได้ แต่ทั้งนี้ต้องมี
อัตราไม่เกินสองเท่าของอัตราค่าเช่าห้องพักคนเดียว)                                                                                                         
3. มีสทิธิการเบิกต่างอัตรากัน                                                                                                    
4. ข้อก าหนดพิเศษของทหาร / ต ารวจ 
ค่าพาหนะ 
- ค่าโดยสาร คา่เช่ายานพาหนะ (รับจ้าง) เช่น รถแท็กซี่ รถจักรยานยนต์รับจ้าง 
- ค่าเช้ือเพลิง ค่าระวางบรรทุก 
- ค่าจ้างคนหาบหามสิ่งของของผู้เดินทาง                                                                           
- บริการทั่วไปประจ า 
- เส้นทางแน่นอน 
- ค่าโดยสาร คา่ระวางแน่นอน 
นิยาม พาหนะประจ าทาง (รถไฟ รถโดยสารประจ าทาง เครื่องบิน เรือ และ 
ยานพาหนะอื่นที่ให้บริการขนส่ง ) 
หลักปกต ิ ให้ใช้ยานพาหนะประจ าทางเบิกเท่าที่จ่ายจริงและประหยัด 
ข้อยกเว้น   
- ไม่มีพาหนะประจ าทาง                                                                                                       
- มี แต่ ต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์ต่อราชการ                                                    
– ใช้พาหนะอื่นได้ ( พาหนะรับจ้าง ) แต่ตอ้งชี้แจงเหตุผล ความจ าเป็น                                                                                                                       
- ไม่มีพาหนะประจ าทาง                                                                                                      
- มี แต่ ต้องการความรวดเร็วเพื่อประโยชน์ต่อราชการ                                                    
– ใช้พาหนะอื่นได้ ( พาหนะรับจ้าง ) แต่ตอ้งชี้แจงเหตุผล ความจ าเป็น 



 
 

บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวชลิตา อินสะโร 
(ผู้เล่า) 

ค่าพาหนะ 
ค่าพาหนะประจ าทาง รถไฟ                                                              
- ด ารงต าแหน่งระดับ 6 ขึ้นไป หรือเทียบเท่า สามารถเดนิทางโดย   รถด่วน 
หรือรถด่วนพิเศษ ชั้น 1 นั่งนอนปรับอากาศ                                                   
– ต่ ากว่าระดับ 6 ลงมา เบิกได้ตั้งแต่ชั้นที่ 2 ลงมา 
ค่าพาหนะรับจ้าง ด ารงต าแหน่ง ระดับ 6 ขึน้ไป เบิกได้ในกรณี ดังน้ี      
– ไป – กลับ ระหว่างที่อยู่ ที่พัก หรือที่ท างาน กับ สถานยีานพาหนะประจ าทาง 
/ สถานที่จัดยานพาหนะ                                                                        
@ ภายในจังหวัดเดียวกัน ไม่ก าหนดวงเงิน                                                  
@ ถ้าข้ามเขตจังหวัด                                                                                      
– เขตติดต่อ หรือผ่าน กทม. เที่ยวละไม่เกิน 600 บาท                                     
– เขตติดต่อจังหวัดอื่น         เที่ยวละไม่เกนิ 500 บาท 
ค่าพาหนะรบัจ้าง 
- ต้องมีสัมภาระ 
- ไป – กลับ ระหว่างที่อยู่ ที่พัก กับ สถานที่ปฏิบัติราชการ ( ยกเว้นการสอบ
คัดเลือก ) ภายในจังหวัดเดียวกัน วันละไม่เกิน 2 เที่ยว 
ค่าพาหนะส่วนตัว 
- ต้องได้รับอนุญาตจากผู้บังคับบัญชา และตอ้งใช้พาหนะส่วนตัวตลอดเส้นทาง 
จึงจะมีสิทธิเบิกเงินชดเชย 
- กรณีไม่สามารถใช้พาหนะส่วนตัวได้ตลอดเส้นทาง ต้องชี้แจงเหตุผลความ
จ าเป็นต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ือพิจารณาอนุญาต 
- อัตราเงินชดเชยต่อ 1 คัน                                                                                                                      
     - รถยนต์สว่นบุคคล กม. ละ  4 บาท                                                                                                     
     - รถจักรยานยนต์ส่วนบุคคล กม. ละ 2 บาท 
- การค านวณระยะทาง ตามเส้นทางกรมทางหลวง / หน่วยงานอื่น ในทางสั้น
และตรงไม่ย้อนเส้นทางซึ่งเดินทางได้โดยสะดวกและปลอดภัย ถ้าไม่มีให้ผู้
เดินทางรับรอง 



 

บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวชลิตา อินสะโร 
(ผู้เล่า) 

เครื่องบิน 
มาตรการประหยัดงบประมาณ พ.ศ. 2559 มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล
พระนคร การเบิกค่าพาหนะเดินทางโดยเครื่องบินภายในประเทศในอัตราช้ัน
ประหยัดได้ ดังนี้   
1. หัวหน้าหนว่ยงาน                                                                                                      
2. ผู้ด ารงต าแหน่งระดับช านาญการ หรือต าแหน่งระดับ 6 ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่
เทียบเท่าที่เดินทางร่วมกับบุคคลตามข้อ 1 ซึ่งไม่มีผู้ร่วมเดินทางภาคพื้นดิน                                                                
3. ผู้ด ารงต าแหน่งระดับเชี่ยวชาญ หรือต าแหน่งระดับ 9 ขึ้นไป หรือต าแหน่งที่
เทียบเท่า  
ค่าใช้จ่ายอืน่ที่จ าเป็น เนื่องในการเดินทางไปราชการ 
- จ าเป็นต้องจ่าย หากไม่จ่าย ไม่อาจเดินทางถึงจุดหมายแต่ละช่วงที่เดินทาง 
- ไม่มี ก.ม. ระเบียบ ข้อบังคับ ก าหนดไว้เฉพาะ 
- ไมใ่ช่ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับเนื้องานที่ปฏิบัติ 



 

บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวเยาวภา  เทวะผลิน 
(ผู้เล่า) 

การกรอกเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเกี่ยวกับค่าใช้จ่าย 
ในการฝึกอบรม สัมมนา และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ด้านหน้า แบบ 8500 

 
 



บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 
  
 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวเยาวภา  เทวะผลิน 
(ผู้เล่า) 

ด้านหลัง แบบ 8500 

 



 

บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 
 
 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวเยาวภา  เทวะผลิน 
(ผู้เล่า) 

ด้านหลัง ส่วนที่ 1 แบบ 8708 

 



 
 

บันทึกการเล่าเรื่อง 
กิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้

เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 

รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

ผู้เล่า/ผู้ถาม รายละเอียดของเรื่อง 
นางสาวเยาวภา  เทวะผลิน 
(ผู้เล่า) 

ส่วนที่ 2 แบบ 8708 

 
แบบ บก. 111 

 



ภาพประกอบกิจกรรมถ่ายทอดและแลกเปลี่ยนเรียนรู ้
เรื่อง เอกสารการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

วันที่ 12 พฤษภาคม 2564 เวลา 09.00 – 10.00 น. 
รูปแบบออนไลน์ (Google meet) 

 

 
 

 
 
 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

  



 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


