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บทท่ี 1 
บทน ำ 

 
1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ  

        
งบประมาณเงินรายได้  คณะวิทยาศาตร์และเทคโนโลยี เป็นงบประมาณที่จัดท าขึ้นเพ่ือ

สนับสนุนการด าเนินงานในการบริหารจัดการศึกษา การพัฒนาหลักสูตร พัฒนาบุคลากร วิจัย บริการ
วิชาการ  ตลอดจนท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ในส่วนที่ได้รับการ
สนับสนุนจากงบประมาณแผ่นดินและได้รับงบประมาณไม่เพียงพอ เพ่ือให้สามารถด าเนินการจัดการ
เรียนการสอนให้แก่นักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีและผลิตบัณฑิตที่พึงประสงค์  ที่มี
คุณภาพ  คุณธรรม และสามารถด ารงชีวิตในสังคมได้อย่างมีความสุข (งบประมาณเงินรายได้คณะ
วิทยาศาตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร, 2561)  การจัดท างบประมาณ
เงินรายได้ มหาวิทยาลัยก าหนดให้คณะ/หน่วยงาน จัดท าโดยค านึงถึงการใช้จ่ายเงินรายได้ที่ได้รับให้
เกิดประโยชน์สูงสุดและสอดคล้องกับภารกิจหลักหรือแผนกลุลยุทธ์ของแต่ละคณะ/หน่วยงาน  
สอดคล้องกับนโยบายและทิศทางการพัฒนามหาวิทยาลัย  (การจัดท างบประมาณเงินรายได้
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร, 2561)  และคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี วิเคราะห์
ค่าใช้จ่ายงบประมาณที่มีอยู่ไปใช้ประโยชน์อย่างอ่ืนที่จ าเป็นและมีการพัฒนา (รายงานผลการประเมิน
คุณภาพภายใน  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร, 2560) 
ซึ่งสภามหาวิทยาลัยได้ก าหนดให้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มีการจัดท าแผนงบประมาณ
ประจ าปีแยกตามภารกิจของมหาวิทยาลัย  ได้แก่  การเรียนการสอน  การวิจัย  การบริการวิช าการ  
และท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  รวมทั้งการวิเคราะห์และประเมินผลการใช้งบประมาณ  และมีระบบ
การตรวจสอบการเงินและงบประมาณ  มีระบบข้อมูลและสารสนเทศเพ่ือการตัดสินใจด้านการบริหาร  
ซึ่งได้แก่ การบบงานการวางแผนและบริหารงบประมาณ  สามารถน าไปสู่การตัดสินใจทางการบริหาร
ได้   

ในการจัดท าค าของบประมาณเงินรายได้  ถือว่าเป็นภารกิจส าคัญอย่างหนึ่งส าหรับคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีในการสนับสนุนการด าเนินตามภารกิจหลักของมหาวิทยาลัย  เพ่ือให้
สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติและยุทธศาสตร์การพัฒนาของมหาวิทยาลัย  การจัดท างบประมาณเงิน
รายได้เป็นการจัดกิจกรรมที่เป็นระบบ  เพ่ือให้การด าเนินงานของหน่วยงานให้บรรลุถึงเป้าหมายอย่าง
มีประสิทธิภาพ  สอดคล้องตามตัวชี้วัดของแผนกลยุทธ์การพัฒนาหน่วยงาน  และตามตัวชี้วัดในระบบ
ประกันคุณภาพ  โดยได้ก าหนดแนวทางการบริหารจัดการด้านงบประมาณประจ าปี  ที่มุ่งเน้นให้มีการ
ใช้ทรัพยากรร่วมกันเป็นหลักในการบริหาร  โดยยึดหลักความโปร่งใส  เป็นธรรม ประหยัด  และมี
ประสิทธิภาพ  โดยมีเป้าหมายการจัดสรรงบประมาณตามภารกิจของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
ทั้งด้านการจัดการเรียนการสอน  การวิจัย  การบริการวิชาการ  การพัฒนานักศึกษาและท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม  และการบริหารจัดการ  และมุ่งเน้นให้งบประมาณเป็นตัวขับเคลื่อนให้บรรลุตาม
ยุทธศาสตร์การพัฒนาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  และบรรลุตามวัตถุตามภารกิจหลัก คือ การ
จัดการเรียนการสอน  การวิจัย การบริการวิชาการแก่สังคม  การพัฒนานักศึกษาและท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม  และการบริหารจัดการ  โดยมุ่งการจัดสรรงบประมาณเพ่ือสนับสนุนการด าเนินงาน
ของคณะ  รวมถึงตอบสนองยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัย  การจัดท างบประมาณเงินรายได้เป็นการ
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วางแผนเพ่ือน าไปปฏิบัติอย่างแท้จริง  ซึ๋งจ าเป็นอย่างยิ่งที่บุคลากรต้องศึกษา  และเข้าใจเกี่ยวกับการ
จัดท างบประมาณเงินรายได้อย่างถูกต้อง  เพ่ือสามารถจัดท างบประมาณเงินรายได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผล     

 
 จากความเป็นมาและความส าคัญดังกล่าวจึงเป็นเหตุให้ผู้เขียนมีความสนใจที่จะจัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติ งาน  เรื่อง  คู่มือการจัดท างบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสต ร์และเทคโนโลยี  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  
 
1.2 วัตถุประสงค์   

1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติมีการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน   
2. เพ่ือให้บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้  

 
1.3 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ  

1. มีการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน   
2. ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกัน 

 
1.4 ขอบเขตของคู่มือ   
 การปฏิบัติตามคู่มือการจัดท างบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  นี้จัดท าขึ้นเพ่ือให้นักวิเคราะห์นโยบายและแผนหรือผู้
ปฏิบัติ ที่มีหน้าที่จัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ใช้เป็น
แนวทางในการจัดท าเอกสารงบประมาณเงินรายได้   ซึ่งมีเนื้อหาครอบคลุมตั้งแต่ขั้นตอน การจัดท า
ประมาณการรายรับ  การประมาณการรายจ่าย  การจัดท ารายละเอียดงบประมาณ  การจัดสรร
งบประมาณ  การจัดท าแผนการเบิกจ่ายงบประมาณ  และการรายงานผลการเบิกจ่ ายงบประมาณ  
คู่มือฉบับนี้จัดท าขึ้นส าหรับผู้บริหาร  อาจารย์และบุคลากรคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคล   พระนคร ที่ด าเนินการจัดท างบประมาณเงินรายได้ประจ าปีทุก
ปีงบประมาณ  
   
1.5 ค ำจ ำกัดควำมเบื้องต้น   
      หน่วยงำน หมายถึง คณะ  สถาบัน  ส านัก  วิทยาลัย  กองคลังและส่วนงานภายในที่จัดตั้งโดย
สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
      ปีงบประมำณ  หมายถึง  ระยะเวลาตั้งแต ่ วันที่  1  ตุลาคม  ของปีงบประมาณหนึ่ง ถึงวันที่  
30 กันยายน  ของปีถัดไป  และให้ใช้ปี  พ.ศ. ที่ถัดไปนั้นเป็นชื่อส าหรับปีงบประมาณนั้น  
      เงินรำยได ้ หมายความว่า  เงินรายได้ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  
 
      กำรบริหำรงบประมำณ  หมายถึง   การบริหรงบประมาณรายจ่ายจะต้องวางแผนการปฏิบัติงาน
และแผนการใช้จ่ายงบประมาณให้สอดคล้องกับเป้าหมายการด าเนิน งานตามวงเงินงบประมาณ
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รายจ่ายได้รับจัดสรรประจ าปี  ซึ๋งการบริหารงบประมาณเกี่ยวข้องกับการอนุมัติจัดสรรงบประมาณ  
การโอนเปลี่ยนแปลงรายการ  และการกันเงินเหลื่อมปี   
      กำรติดตำมประเมินผลงบประมำณ  หมายถึง  ขึ้นตอนการควบคุมติดตามการปฏิบัติงาน  และ
การใช้จ่ายงบประมาณของหน่วยงาน  ให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์  เป้าหมายการด าเนินงานตาม
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี  รวมทั้งผลการประเมินผลสัมฤทธิ์ของการด าเนินงาน  

 
 
 



บทที่ 2  
โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 

2.1 โครงสร้างการบริหารจัดการ 
 
                  คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ได้จัดตั้งตามกฎกระทรวง การจัดตั้งส่วนราชการใน
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร กระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2549 เมื่อวันที่ 28พฤศจิกายน 
พ.ศ. 2549 ซึ่งเป็นคณะที่ท าการเรียนการสอน ผลิตบัณฑิตและการวิจัยด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีตั้งอยู่ที่ศูนย์พระนครเหนือ ร่วมกับคณะวิศวกรรมศาสตร์ 
ในปี พ.ศ.2550 คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีได้เริ่มมีการจัดการเรียนการสอนหลักสูตรวิทยา
ศาสตรบัณฑิต (วท.บ.) 2 สาขาวิชา คือสาขาวิชาเทคโนโลยีคอมพิวเตอร์ (ปัจจุบันเปลี่ยนเป็น 
วิทยาการคอมพิวเตอร์) และสาขาวิชาสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรธรรมชาติ ในปี พ.ศ.  2556 ได้เปิด
หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต (วท.บ.) อีก 1 สาขาวิชาคือสาขาวิชาวัสดุศาสตร์อุตสาหกรรม ปัจจุบัน
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีได้มีการจัดการเรียนการสอนระดับปริญญาตรี หลักสูตรวิทยาศาสตร
บัณฑิต (วท.บ.) 3 สาขาวิชา คือ 

1. สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ (B.Sc. Computer Science) 
1.1 สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์  
1.2 สาขาวิชาวิทยาการข้อมูลและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

2. สาขาวิชาสิ่ งแวดล้อมและทรัพยากรธรรมชาติ  (B.Sc. Environmental 
Science and Natural Resources) 

3. สาขาวิชาวัสดุศาสตร์อุตสาหกรรม (B.Sc. Industrial Materials Science) 
 

ปัจจุบันกระบวนทัศน์ในการจัดการศึกษาของสถาบันการศึกษาไม่อาจเพียงมุ่งเน้นในการผลิต
บัณฑิตที่มีคุณภาพตามหลักสูตร แต่ต้องปรับเปลี่ยนแนวคิดให้เป็นบัณฑิตที่สามารถเรียนรู้ได้ตลอด
ชีวิต สามารถแสวงหาองค์ความรู้และน าไปใช้อย่างถูกต้อง เหมาะสมและอย่างเป็นระบบบนฐานข้อมูล
อันมหาศาล (Big data) ในอนาคต นอกจากนี้การปรับเปลี่ยนโครงสร้างบริบททางสังคมสู่สังคม
ผู้สูงอายุ (Aging society) และการพัฒนานวัตกรรมเทคโนโลยีของภาคอุตสาหกรรมสู่ยุคอุตสาหกรรม 
4.0 (Industry 4.0) เป็นเสมือนภาพสะท้อนให้เห็นว่าองค์กรก าลังเปลี่ยนไปทิศทางใด ไม่เว้นแม้
สถาบันการศึกษาที่ต้องปรับเปลี่ยนยุทธศาสตร์ นโยบาย กลยุทธ์ ในการผลิตบัณฑิตเพ่ือตอบสนองกับ
ความต้องการของภาคส่วนต่างๆ อย่างเต็มก าลังความสามารถ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
เล็งเห็นความส าคัญต่อการจัดการเรียนสอนในยุคปัจจุบันที่ต้องสอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลง
โครงสร้างทางสังคมและอุตสาหกรรม จึงก าหนดเป็นนโยบายการศึกษา 4.0 (Education 4.0) 
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1. พัฒนากระบวนการจัดการเรียนการสอนบนฐานวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร์ 

และเทคโนโลยี (STEM) 
2. พัฒนางานวิจัย สิ่งประดิษฐ์ และนวัตกรรมบนฐานวิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ 

และเทคโนโลยี 
3. บริการวิชาการและถ่ายทอดองค์ความรู้ เพ่ือพัฒนาชุมชนและสังคมอย่างยั่งยืน

ตามหลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง 
4. สร้างเครือข่ายความร่วมมือ (Collaboration) 

ปัจจุบันส านักงานและการจัดการเรียนการสอนของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตั้งอยู่ที่
อาคารอนุสรณ์ 40 ปี (เดิมเป็นอาคารของคณะวิศวกรรมศาสตร์) ในปี  2558 ได้เริ่มมีการปรับปรุง
โครงสร้างอาคารทั้งภายในและภายนอกให้ทันสมัย การปรับปรุงห้องปฏิบัติการทางวิทยาศาสตร์ 
เทคโนโลยีสารสนเทศ และห้องบรรยายเพ่ือรองรับการพัฒนาการเรียนการสอนให้สอดคล้องกับบริบท
การจัดการศึกษายุคดิจิตัล (Digital education) 

 
ปรัชญา 
 

“สร้างคนสู่งาน เชี่ยวชาญเทคโนโลยี สร้างคนดีสู่โลกอาชีพ” 
ปณิธาน 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีมุ่งมั่นผลิตบัณฑิตนักปฏิบัติให้มีความรอบรู้ทางด้าน
วิทยาศาสตร์ คณิตศาสตร์ และเทคโนโลยี โดยส่งเสริมฐานความรู้ทางวิชาการและการฝึกปฏิบัติ 
สามารถวิเคราะห์และแก้ไขปัญหา มีความตระหนักในคุณธรรมและจริยธรรม พร้อมที่จะน าความรู้ไป
ใช้ให้เป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาประเทศชาติและสังคม 
  
 โดยมีการแบ่งโครงสร้างการบริหารจัดการดังนี้ 

1) โครงสร้างองค์กร (Organization chart) 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เป็นหนึ่งในจ านวน 9 คณะ ที่อยู่มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลพระนคร จัดตั้งขึ้นเม่ือวันที่ 19 เดือนมกราคม พุทธศักราช 2548 โดยมีโครงสร้างและแบ่งส่วน
ราชการของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีออกเป็น 4 กลุ่มงาน คือ งานบริหารทั่วไป งานวางแผน
และพัฒนา งานบริการวิชาการและวิจัย งานกิจการนักศึกษา ดังต่อไปนี้ 
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2) โครงสร้างการบริหาร (Administration chart) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

งานบริหารงาน

ทัว่ไป 

งานวางแผนและ

พฒันา 

งานวชิาการ วจิยั

และ             

บริการวิขาการ 

 ส านกังานคณบดี 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

  งานกิจการ

นกัศกึษา 

หวัหน้างาน

บริหารงานทัว่ไป 

หวัหน้างาน

วางแผนและ

พฒันา 

หวัหน้างาน

วิชาการ วจิยั

และบริการวิขา

 หวัหน้าส านกังานคณบดี 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

  หวัหน้างาน

กิจการ

นกัศกึษา 
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3) โครงสร้างการปฏิบัติงาน(Activity chart) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ศ 
 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นางพัทลาณี  วรดิษฐ์  
หัวหน้างานบริหารงาน

ทั่วไป 

นางพทัลาณี  วรดิษฐ ์
หัวหน้างานวางแผน 

และพัฒนา 

นางศุภานัน   ปิ่นเจริญ            
หัวหน้างานวิชาการ วิจัย

และบริการวิขาการ 

นางรตกิร  บญุเพ็ง   

หวัหน้าส านกังานคณบดี 

คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

  หัวหน้างานกิจการ
นักศึกษา 

-  สารบรรณ 
-  บริหารงานบุคคล 
-  การเงิน 
-  การบัญชี  
-  พัสดุ 
-  บริหารทรัพย์สินและ 
   จัดหารายได้ 
-  สื่อสารองค์กร 
-  อาคารสถานท่ีและ  
   ยานพาหนะ 
-  เอกสารสื่อสิ่งพิมพ์ 
 
 

-  แผนยุทธศาสตร์ 
-  แผนงานและ
งบประมาณ 
-  บริหารครุภัณฑ์และ
สิ่งก่อสร้าง 
-  ติดตามและ
ประเมินผล  
-  บริหารความเสี่ยง 
 
 
 

-  หลักสูตร 
-  ทะเบียน 
-  สหกิจศึกษา 
-  บัณฑิตศึกษา  
-  ประกันคุณภาพ
การศึกษา 
-  เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อ
การศึกษา 
-  บริการห้องปฏิบัติการ 
-  วิเทศสัมพันธ์ 
-  เครือข่ายความ
ร่วมมือทางวิชาการ   
-  การจัดการความรู้ 
(KM) 
-  วิจัยและพัฒนา 
-  บริการวิชาการแก่
สังคม  
 

-  สโมสรและกิจกรรม
นักศึกษา 
-  ศิลปวัฒนธรรม 
-  ทุนการศึกษา 
-  พัฒนาวินัย คุณธรรม 
และจริยธรรม  
-  กีฬา 
-  แนะแนวการศึกษา
และอาชีพ 
-  สวัสดิการและการ
บริการ 
   นักศึกษา 
-  ทรานสคริปต์กิจกรรม 
-  วิชาทหาร 
-  ศิษย์เก่าและชุมชน
สัมพันธ์   
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นางพัทลาณี  วรดิษฐ์ 

หัวหน้างานวางแผนและพัฒนา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      นางพัทลาณี  วรดิษฐ์           นางพัทลาณี  วรดิษฐ์ 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน      นักวิเคราะห์นโยบายและแผน      
     แผนยุทธศาสตร์                                       แผนงานและงบประมาณ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    นางพัทลาณี  วรดิษฐ์                     นางพัทลาณี  วรดิษฐ์ 
นักวิเคราะห์นโยบายและแผน              นักวิเคราะห์นโยบายและแผน   
  ติดตามและประเมินผล                     บริหารความเสี่ยง 
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2.2 ภารกิจของหน่วยงาน  
       ตามค าสั่งมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  ที่  1500/2560  สั่ง  ณ  วันที่  19  
ธันวาคม  พ.ศ.2560  เรื่อง  การจัดบุคลากรสายสนับสนุนให้ด ารงต าแหน่งตามกรอบอัตราก าลัง
บุคลากรสายสนับสนุน  ปีงบประมาณ  พ.ศ.2561-2564  และงานแผนและพัฒนามีภารกิจหลักด้าน
การสนับสนุนการด าเนินงาน ให้กับงานต่าง ๆ ในคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  เพ่ือให้การด าเนิน
กิจกรรมต่าง ๆ ของคณะสอดคล้อง กับนโยบายการบริหารของมหาวิทยาลัย   ผู้ปฏิบัติงานมีหน้าที่
รับผิดชอบงานด้านแผนและพัฒนาของหน่วยงาน    
 2.2.1 งานบริหารทั่วไป รับผิดชอบงานบริหารทั่วไปในคณะวิทยาศาสตร์ฯ ซึ่งประกอบไปด้วย 
           สารบรรณ  
            บริหารงานบุคคล  
           การเงิน  
           การบัญชี  
           พัสดุ  
           บริหารทรัพย์สินและจัดหารายได้  
           สื่อสารองค์กร  
           อาคารสถานที่และยานพาหนะ 
           เอกสารสื่อการพิมพ์  
          2.2.2 งานวางแผนและพัฒนา   ประกอบไปด้วย 
           แผนยุทธศาสตร์   
            แผนงานและงบประมาณ  
           บริหารครุภัณฑ์และสิ่งก่อสร้าง   
           ติดตามและประเมินผล   
           บริหารความเสี่ยง  
 2.2.3 งานวิชาการวิจัยและบริการวิชาการ  ประกอบไปด้วย 
           หลักสูตร  
            ทะเบียน  
           สหกิจศึกษา  
           บัณฑิตศึกษา  
           ประกันคุณภาพการศึกษา  
           เทคโนโลยีดิจิทัลเพื่อการศึกษา 
           บริการห้องปฏิบัติการ  
           วิเทศสัมพันธ์ 
           เครือข่ายความร่วมมือทางวิชาการ  
           การจัดการความรู้ (KM) 
           วิจัยและพัฒนา 
           บริการวิชาการแก่สังคม 
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           สาขาวิชา  
     - สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์  
     - สาขาวิชาสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรธรรมชาติ   
     - สาขาวิชาวัสดุศาสตร์อุตสาหกรรม  
     - สาขาวิชาวิทยาศาสตร์   
     - สาขาวิชาคณิตศาสตร์และสถิติ   
  2.2.4 งานกิจการนักศึกษา  ประกอบไปด้วย 
           สโมสรและกิจกรรมนักศึกษา 
            ศิลปวัฒนธรรม  
           ทุนการศึกษา  
           พัฒนาวินัย  คุณธรรม  และจริยธรรม  
           กีฬา   
           แนะแนวการศึกษาและอาชีพ  
           สวัสดิการและการบริการนักศึกษา  
           ทรานสคริปต์กิจกรรม  
           วิชาทหาร 
           ศิษย์เก่าและชุมชนสัมพันธ์ 
 
บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง   
       1)  หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามเกณฑ์มาตรฐานก าหนดต าแหน่ง  
  ตามมาตาฐานก าหนดต าแหน่งสายงานวิเคราะห์นโยบายและแผน  ที่ก าหนดโดย  ก.พ.อ. 
เมื่อวันที่ 21  กันยายน  2553  ระบุบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของสายงานวิเคราะห์นโยบายและ
แผนดังนี้         
 
หน้าที่และความรับผิดหลัก 
       ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏบิัติงานระดับต้นที่ต้องใช้ความรู้ความสามารถทางวิชาการในการ
ท างานปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานด้านวิเคราะห์นโยบายและแผน  ภายใต้การก ากับ  แนะน า  ตรวจสอบ  
และปฏิบัติงานอ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย  โดยมีลักษะงานที่ปฏิบัติในด้านต่าง ๆ ดังนี้  
       1. ด้านการปฏิบัติการ   
   ช่วยศึกษา  วิเคราะห์  วิจัย  ประสานแผน  ประมวลแผน  พิจารณาเสนอแนะ
เพ่ือประกอบการหนดนโยบาย   
   จัดท าแผนหรือโครงการ  ติดตามประเมินผลการด าเนินงานตามแผนและโครงการ
ต่างๆ ซึ่งเป็นแผนงานของสถาบันอุดมศึกษา  เพ่ือให้การปฏิบัติงาน  แผนงาน  โครงการ  หรือ
กิจกรรม  ได้บรรลุตามวัตถุประสงค์ที่ตั้งไว้  
   ให้บริการวิชาการด้านต่าง ๆ เช่น  ให้ค าปรึกษา  แนะน า  ในการปฏิบัติงานแก่
เจ้าหน้าที่ระดับรองลงมาและแก่นักศึกษาที่มีฝึกปฏิบัติงาน  ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับ
งานในหน้าที่  เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง  มีประสิทธิภาพ  และปฏิบัติหน้าที่อ่ืนที่
เกี่ยวข้อง   
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             2.  ด้านการวางแผน   
  วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ  ร่วมวางแผนการท างานของหน่วยงานหรือโครงการ
เพ่ือให้การด าเนินงานบรรลุตามเป้าหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด            
             3. ด้านการประสานงาน   
            ประสานการท างานร่วมกันระหว่างทีมงานหรือหน่วยงานทั้งภายในและภายนอก  
เพ่ือให้เกิดความร่วมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้  
   ชี้แจงและให้รายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล  ข้อเท็จจริง  แก่บุคคลหรือหน่วยงานที่
เกี่ยวข้อง  เพ่ือสร้างความเข้าใจหรือความร่วมมือในการด าเนินงานตามที่ได้รับมอบหมาย  
             4.  ด้านการบริการ  
   ให้ค าปรึกษา  แนะน าเบื้องต้น  เผยแพร่  ถ่ายทอดความรู้   ทางด้านวิเคราะห์
นโยบายและแผน  รวมทั้งตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต่าง ๆ เกี่ยวกับงานในหน้าที่  เพื่อให้ผู้รับบริการ
ได้รับทราบข้อมูล  ความรู้ต่าง ๆ  ที่เป็นประโยชน์   
   จัดเก็บข้อมูลเบื้องต้น  และให้บริการข้อมูลทางวิชาการ  เกี่ยวกับด้านวิเคราะห์
นโยบายและแผน  เพื่อให้บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหน่วยงาน  นักศึกษา  ตลอดจนผู้รับบริการ
ได้ทราบข้อมูลและความรู้ต่าง ๆ ที่เป็นประโยชน์  สอดคล้อง  และสนับสนุนภารกิจของหน่วยงาน   
และใช้ประกอบการพิจารณาก าหนดนโยบาย  แผนงาน  หลักเกณฑ์  มาตรการต่าง ๆ  
        2)  หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งท่ีได้รับมอบหมาย  
    บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติงานตามที่ได้รัมอบหมาย  ประกอบด้วย  
    1) งานแผนยุทธศาสตร์   
           ศึกษา  รวบรวม  และจัดท าผังยุทธศาสตร์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี                    
โดยแต่งตั้งคณะกรรมการทบทวนผังยุทธศาสตร์  เพ่ือจัดท า SWOT  ให้สอดคล้องกับประเด็น
ยุทธศาสตร์   ของชาติ  และแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ  ฉบับที่ 12   
                  การจัดท าแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเชื่อมโยง
ยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัย    ประกอบด้วยนโยบายรัฐบาล นโยบายสภามหาวิทยาลัย                         
แผนยุทธศาสตร์ (5 ยุทธศาสตต์)   เป้าประสงค์  (19 เป้าประสงค์) กลยุทธ์ (48 กลยุทธ์) และตัวชี้วัด
ความส าเร็จ (24 ตัวชี้วัด) เพ่ือขับเคลื่อนแผนยุทธศาสตร์ไปสู่การปฏิบัติ  การติดตามและประเมินผล 
        จัดท าตัวชี้วัดความส าเร็จตามแผนกพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    
        รวบรวม  และจัดเก็บข้อมูล แผนยุทธศาสตร์มหาวิทยาลัยฯ และแผนพัฒนาของคณะ
เพ่ือจัดท าแผนปฏิบัติราชการประจ าปีของคณะ   
        รวบรวม  และจัดท า เอกสารตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนาของคณะเพ่ือจัดท า
แผนปฏิบัติราชการประจ าปีของคณะ เพ่ือถ่ายทอดนโยบายให้บุคลากรในคณะยึดถือเป็นแนวปฏิบัติ
ร่วมกัน  รวมทั้งเป็นเครื่องมือในการก ากับ  ติดตาม  ผลการด าเนินงานตามตัวชี้วัด   

       รับผิดชอบดูแลและรายงาน SAR ตัวบ่งชี้ที่ 5.1.1  การพัฒนาแผน  จะต้องจัดท า
เอกสารรายงานผล และจัดท าหลักฐานเพื่อรับการตรวจประเมินคุณภาพของคณะ  จากผู้ตรวจ
ประเมินภายในและภายนอก 
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           ติดตามรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลประกอบการจัดท ารายงานผลการปฏิบัติงานตาม
ตัวชี้วัดทุกรอบ 6 เดือน และ 12 เดือน  เพื่อรายงานต่อผู้บริหารของหน่วยงานและกองนโยบายและ
แผน  
 2)  งานแผนงานและงบประมาณ  
          ศึกษาและวิเคราะห์ข้อมูลแผนปฏิบัติราชการประจ าปี  เพ่ือจัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณแผ่นดินประจ าปีของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
           ศึกษาและวิเคราะห์ข้อมูลแผนปฏิบัติราชการประจ าปี  เพ่ือจัดท าค าเสนอขอ
งบประมาณเงินรายได้ประจ าปีของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
           รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลค าเสนอของบประมาณแผ่นดินบันทึกลงระบบงานการ
วางแผนและบริหารงบประมาณ (BPM)  เพื่อเสนอขอรับการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน  
           รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลค าเสนอของบประมาณเงินรายได้บันทึกลงระบบงานการ
วางแผนและบริหารงบประมาณ (BPM)  เพื่อเสนอขอรับการจัดสรรงบประมาณแผ่นดิน  
           รวบรวมและวิเคราะห์  ข้อมูลตั้งต้นและผลการด าเนินงานตามงบประมาณประจ าปี  
เพ่ือบันทึกลงระบบบริหารจัดการงบประมาณและรายจ่าย   
 3)  งานติดตามและประเมินผล  
          ติดตามและรายงานผลการด าเนินโครงการ/กิจกรรมตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี  
บันทึกในระบบงานการวางแผนและบริหารงบประมาณ (BPM) ทุกวันที่ 5 ของเดือน  
          รวบรวมและวิเคราะห์จัดท าข้อมูลรายงานผลการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี  แบบ
กราฟ   
          รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลเพ่ือประกอบการจัดท าเล่มรายงานผลการด าเนินโครงการ
ตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี  เพื่อรายงานต่อกองนโยบายและแผน   
          รวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลและจัดท าสถิติข้อมูล  ประเมินความพึงพอใจผู้เข้าร่วม
โครงการตามแผนปฏิบัติราชการ   
          รวบรวมและจัดท าข้อมูลสรุปผลการด าเนินโครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี
เสนอผู้บริหารหน่วยงาน 
           4)  งานบริหารความเสี่ยง  
           จัดท าแผนบริหารความเสี่ยง  และแผนปรับปรุงการควบคุมภายในประจ าปีของคณะ   
           ติดตามและจัดท ารายงานผลตามแผนบริหารความเสี่ยงฯ  ทั้งความเสี่ยงที่
มหาวิทยาลัยฯ  ก าหนด  และรายงานแผนบริหารความเสี่ยงฯ  ของคณะก าหนด  
           รับผิดชอบและรายงานผล SAR ตัวบ่งชี้ที่ 5.1.3  การบริหารความเสี่ยง   จะต้อง
จัดท าเอกสารรายงานผล และจัดท าหลักฐานเพื่อรับการตรวจประเมินคุณภาพของคณะ  จากผู้ตรวจ
ประเมินภายในและภายนอก   
    5)  งานบริหารโครงการและฝึกอบรม  
           วางแผนการฝึกอบรม  หาสถานที่ที่ด าเนินการฝึกอบรม  ประชาสัมพันธ์โครงการฯ  
รวมทั้งติดต่อประสานงานกับผู้เข้าร่วมอบรม  และบริหารจัดการโครงการ 
            ด าเนินการเกี่ยวกับการเงิน  การเบิกจ่ายเงินในโครงการ 
            สรุปผลการด าเนินการจัดโครงการ 
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ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

               จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ผู้เขียนได้เลือกเอางานแผนงานและ
งบประมาณมาเขียนคู่มือการปฏิบัติงาน โดยมี Flow Chart ดังนี้ 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

ศึกษาหลักเกณฑ์  ขั้นตอนการด าเนินงาน 
จัดท างบประมาณเงินรายได้ 

ด าเนินการจัดท างบประมาณเงินรายได้ 

เสนอคณบดีเพ่ือพิจารณา 

น าเสนอกองนโยบายและแผน 

น าข้อมูลเข้าระบบบริหารจัดการ 
งบประมาณเงินรายได้ 

ติดตามผลและรายงานผลการด าเนินงาน 
และการเบิกจ่ายงบประมาณ 

สิ้นสุด 

เร่ิมต้น 



ฝ่ายวิชาการ
และวิจัย 

ฝ่ายบริหาร 
บทท่ี 3 

หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน 
 

3.1  หลักเกณฑ์วิธีการปฏิบัติงาน  
      คู่มือการจัดท างบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลพระนคร  มีหลักเกณฑ์การปฏิบัติงาน  ดังนี้   
       การประมาณการรายรับเงินงปบระมาณรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  แหล่งที่มาของ
รายรับ   มีดังนี้   
       3.1.1 ค่าธรรมเนียมการศึกษา  ประกอบด้วย  
      3.1.1.1 ค่าหน่วยกิตระดับปริญญาตรี  คิดจากจ านวนนักศึกษาหลักสูตรวิทยาศาสตร
บัณฑิตทั้งหมดในแต่ละชั้นปี  โดยภาคการศึกษาปกติ  รายวิชาบรรยายหน่วยกิตละ  150 บาท  
รายวิชาปฏิบัติ  หน่วยกิตละ  200 บาท นักศึกษาต่างคณะที่ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาที่เป็นศึกษา
ทั่วไปที่คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเปิดสอน  คิดเหมาจ่าย หน่วยกิตละ  100 บาท  (กองนโยบาย
และแผน, 2560)  ค่าธรรมเนียมการศึกษาที่เก็บจากนักศึกษานั้นจะเก็บแบบเหมาจ่ายภาคการศึกษา
ปกติ  ภาคการศึกษาละ  13,000 บาท  ลงทะบียน 
      ในการประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีแล้ว  น ามาคิด
ร้อยละ  85  เพื่อเป็นประมาณการรายรับ    เงินสมทบมหาวิทยาลัย   งบบริหารจัดการมหาวิทยาลัย
ฯ  40%            งบกลาง  5%  (งบกลางคณะ)   ค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัยฯ  5%  
      การประมาณการรายจ่ายงบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  จ าแนกตาม
แผนงานตามที่มหาวิทยาลัยก าหนด  คือ  โครงการ:โครงการวิจัยและนวัตกรรม   ผลผลิต : ผู้ส าเร็จ
การศึกษาด้านสังคมศาสตร์    ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    ผลผลิต 
: ผลงานการให้บริการวิชาการ   ผลผลิต : ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม    ผลผลิต:รายการค่าใช้จ่า
ยุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต  (มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลพระนคร, 2561)  การประมาณการรายจ่ายส าหรับการน าเสนอผลงานทางวิชาการคณะวิทยา
ศาตร์และเทคโนโลยี  จะประมาณการในอัตราร้อยละ 3 ของประมาณการรายรับทั้งหมด       
 
3.2  วิธีการปฏิบัติงาน  
       วิธีการจัดท างบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  จัดท าเป็นปีงบประมาณ  
เริ่มตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม ของปีหนึ่ง  ถึงวันที่  30  กันยายน  ของปีถัดไป  และใช้เป็น พ.ศ.ที่ถัดไป
นั้น  เป็นชื่อส าหรับปีงบประมาณ  เช่น  ปีงบประมาณ พ.ศ.2561  เริ่มตั้งแต่วันที่  1  ตุลาคม  2560  
ถึงวันที่  30  กันยายน  2561   จัดท างบประมาณตามแผนงานตามโครงสร้างแผนงานตามที่
มหาวิทยาลัยก าหนด  คือ โครงการ:โครงการวิจัยและนวัตกรรม   ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้าน
สังคมศาสตร์    ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    ผลผลิต : ผลงานการ
ให้บริการวิชาการ   ผลผลิต : ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม    ผลผลิต :รายการค่าใช้จ่ายุคลากร
ภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต (มหาวิทยาลัยเทคดนโลยีราชมงคลพระ
นคร, 2561)   
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       การประมาณการรายรับ  และการประมาณการรายจ่ายใช้ตามแบบฟอร์มที่มหาวิทยาลัยก าหนด  
ตั้งแต่แบบฟอร์มที่ 1 ถึง 20 (กองนโยบายและแผน  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร, 
2561) ดังนี้  

1. ความเชื่อมโยงแผนงานกับเป้าหมายการให้บริการหน่วยงาน (แบบ ป.01) 
2. ประมาณการจ านวนนักศึกษาปีการศึกษา (แบบ ป.02) 
3. สรุปวงเงินงบประมาณเงินรายได้ระยะปานกลาง (ปีปัจจุบันและล่วงหน้า 3 ปี) (แบบ ป.03) 
4. ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (แบบ ป.04 – 

ป.07) 
5. แบบฟอร์มการจัดท าประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. 

2561 ระดับปริญญาเอก, ระดับปริญญาโท และ ปริญญาตรี การจัดการศึกษาด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ภาคปกติ 

6. แบบฟอร์มการจัดท าประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ . 
2561 ระดับปริญญาเอก, ระดับปริญญาโท และ ปริญญาตรี การจัดการศึกษาด้าน
สังคมศาสตร์ ภาคปกติ 

7. แบบฟอร์มการจัดท าประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. 
2561 ระดับปริญญาเอก, ระดับปริญญาโท, ปริญญาตรี และ ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
(ปวช.) การจัดการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ภาคสมทบ 

8. แบบฟอร์มการจัดท าประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. 
2561 ระดับปริญญาเอก, ระดับปริญญาโท, ปริญญาตรี และ ระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 
(ปวช.) การจัดการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ ภาคสมทบ 

9. แบบฟอร์มการเสนอขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ภาคปกติ
(แบบ ปด.1 - ปด.7) 

10. แบบฟอร์มการเสนอขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ภาค
สมทบ(แบบ สด.1 – สด.7) 

11. รายละเอียดค่าจ้างชั่วคราว งบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 (แบบ ง.
1) 

12. งบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ตารางสรุปโครงการงบเงินอุดหนุน/
งบรายจ่ายอื่น (แบบ ง.2) 

13. ตารางสรุปโครงการที่ตอบสนองตัวชี้วัดตามแผนยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ประจ าปีการศึกษา 2557 – 2561 (ปรับปรุงปีการศึกษา 
2559) 

14. งบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561 ตารางสรุปส าหรับค่าครุภัณฑ์และ
ค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง (แบบ ง.3) 

15. รายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์ งบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณพ.ศ. 2561  
(แบบ ง.4) 

16. รายละเอียดค าชี้แจงรายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง งบประมาณเงินรายได้ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2561 (แบบ ง.5) 
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17. แบบเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561โครงการด้าน
สังคมศาสตร์/ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

18. แบบเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561โครงการท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม 

19. แบบเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2561โครงการบริการวิชาการ        
แก่สังคม พร้อมทั้งแบบ สวพ. – บว.02 และ สวพ. – บว.03 

20. แบบสรุปค านวณประมาณการรายรับของนักศึกษา ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี , ระดับ
ปริญญาโท และ ระดับปริญญาเอก 

 
โครงสร้างแผนงานตามยุทธศาสตร์เพ่ือการจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2561 ประกอบด้วยยุทธศาสตร์ 6 ด้าน และรายการค่าด าเนินการภาครัฐ 1 รายการ ซึ่งในส่วนของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ประกอบด้วยยุทธศาสตร์ 2 ด้าน และรายการค่า
ด าเนินการภาครัฐ 1 รายการ   มีดังนี้  
 1)  ยุทธศาสตร์ด้านการสร้างความสามารถในการแข่งขันของประเทศ 
       แผนงาน : แผนงานบูรณาการวิจัยและนวัตกรรม 
       โครงการ : โครงการวิจัยและนวัตกรรม 
 2)  ยุทธศาสตร์ด้านการพัฒนาและเสริมสร้างศักยภาพคน 
       แผนงาน : แผนงานรองยกระดับคุณภาพการศึกษา และการเรียนรู้ตลอดชีวิต  
       ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ 
       ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
       ผลผลิต : ผลงานการให้บริการวิชาการ 
       แผนงาน : แผนงานรองส่งเสริมและการพัฒนาศาสนา ศิลปะ และวัฒนธรรม  
       ผลผลิต : ผลงานการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
 3)  รายการค่าด าเนินการภาครัฐ 
      แผนงาน : แผนงานรองบุคลากรภาครัฐยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอด
ชีวิต  
      ผลผลิต : รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอด
ชีวิต 
   
      รายจ่ายประกอบด้วย  

1. รายจ่ายประจ า 
    1.1  งบบุคลากร  หมายถึง  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพื่อการบริหารงานบุคคลภาครัฐ  ได้แก่  

รายจ่ายที่จ่ายในลักษณะเงินเดือน  ค่าจ้างชั่วคราว  รวมถึงรายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอ่ืน
ใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว   

           1.1.1 เงินเดือน  หมายถึง  เงินที่จ่ายให้แก่ข้าราชการและพนักงานของรัฐทุกประเภท
เป็นรายเดือน  โดยมี อัตราตามที่ก าหนดไว้ในบัญชีถือจ่ายเงินเดือนประจ าปี   รวมถึงเงินที่
กระทรวงการคลังก าหนดให้จ่ายในลักษณะเงินเดือนและเงินเพ่ิมอ่ืนที่จ่ายควบกับเงินเดือน   
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         1.1.2  ค่าจ้างชั่วคราว  หมายถึง  เงินที่จ่ายเป็นค่าจ้างส าหรับการท างานปกติแก่
ลูกจ้างชั่วคราวของส่วนราชการ  รวมถึงเงินเพ่ิมอ่ืนที่จ่ายควบกับค่าจ้างชั่วคราว 

1.2  งบด าเนินงาน  หมายถึง  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการบริหารงานประจ า  ได้แก่  
รายจ่ายในลักษณะค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย  ค่าวัสดุ  และค่าสาธารณูปโภค  รวมถึงรายจ่ายที่
ก าหนดให้จ่ายจากงบรายจ่ายอื่นใดในลักษณะรายจ่ายดังกล่าว    

      12.1  ค่าตอบแทน  หมายถึง  เงินที่จ่ายตอบแทนให้แก่ผู้ที่ปฏิบัติงานให้ทางราชการ
ตามที่กระทรวงการคลังก าหนด  เช่น  ค่าตอบแทนการปฏิบัตินอกเวลาราชการ  ค่าตอบแทน
กรรมการสอบ  ค่าตอบแทนการสอน  เงินประจ าต าแหน่ง ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ  เงินสมนาคุณ  

      1.2.2  ค่าใช้สอย  หมายถึง  รายจ่ายเพ่ือให้ ได้มาซึ่ งบริการ  (ยกเว้นบริการ
สาธารณูปโภค  สื่อสารและโทรคมนาคม)  รายจ่ายที่เกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ  และรายจ่ายที่
เกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไม่เข้าลักษณะรายจ่ายอ่ืน ๆ  เช่น  ค่าจ้างเหมา  ค่าเช่ารถยนต์  ค่า
เช่าเครื่องคอมพิวเตอร์  ค่าธรรมเนียม  ค่าเบี้ยประกัน  ค่าซ่อมแซมทรัพย์สิน  ค่ารับรอง  ค่าของขวัญ  
ของรางวัล  เงินรางวัล        ค่าประกันสังคม  (สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย, 2553). 

      1.2.3  ค่าวัสดุ  หมายถึง  รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งของโดยสภาพมีลักษณะเมื่อใช้แล้ว
สิ้นเปลือง  หมดไป  แปรสภาพ  หรือไม่คงสภาพเดิม  รายจ่ายเพ่ือจัดหาสิ่งของลักษณะคงทนถาวรที่มี
ราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน  5,00 บาท  รายจ่ายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่มีราคาต่อ
หน่วยหรือต่อชุดไม่เกิน 20,000 บาท  รายจ่ายเพ่ือประกอบขึ้นใหม่  ดัดแปลง  ต่อเติมหรือปรับปรุง  
ครุภัณฑ์ที่มีวงเงินไม่เกิน  5,000 บาท  รายจ่ายเพ่ือซ่อมแซมบ ารุงรักษาทรัพย์สินให้สามารถใช้งานได้
ตามปกติ  (สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย, 2553).   

      1.2.4  ค่าสาธารณูปโภค  หมายถึง  รายจ่ายค่าบริการสาธารณูปโภคสื่อสารและ
โทรคมนาคม    รวมถึงค่าใช้จ่ายที่ต้องช าระพร้อมกัน  ได้แก่  ค่าไฟฟ้า  ค่าประปา  ค่าบริการโทรศัพท์
พ้ืนฐาน  โทรศัพท์เคลื่อนที่   ค่าไปรษณีย์โทรเลข  ค่าธนาณัติ  (สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศ
ไทย, 2553). 

1.3  งบเงินอุดหนุน  หมายถึง  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ ายเป็นค่าบ ารุงหรือเพ่ือช่วยเหลือ  
สนับสนุนการด าเนินงานหน่วยงานของหน่วยงานอิสระตามรัฐธรรมนูญหรือหน่วยงานของรัฐ  ซึ่งมิใช่
ราชการส่วนกลางตามพระราชบัญญัติระเบียบบริการราชการแผ่นดิน   หน่วยงานในก ากับของรัฐ  
องค์การมหาชน  รัฐวิสาหกิจ  องค์กรปกครองท้องถิ่น  สภาต าบล  องค์การระหว่างประเทศ  นิติ
บุคคล  เอกชนหรือกิจการอันเป็นสาธรณะประโยชน์  รวมถึง เงินอุดหนุนงบพระมหากษัตริย์  เงิน
อุดหนุนการศาสนา  และรายจ่ายที่ส านักงบประมาณก าหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้ (ส านักกฎหมาย
และระเบียบ, ส านักงบประมาณ). 

1.4  งบรายจ่ายอ่ืน  หมายถึง  รายจ่ายที่ไม่เข้าลักษณะประเภทงบรายจ่ายใดงบรายจ่าย
หนึ่ง  หรือรายจ่ายที่ส านักงนงบประมาณก าหนดให้ใช้จ่ายในงบรายจ่ายนี้     

2. รายจ่ายงบลงทุน  หมายถึง  รายจ่ายที่ก าหนดให้จ่ายเพ่ือการลงทุน  ได้แก่  รายจ่ายที่จ่ายใน
ลักษณะค่าครุภัณฑ์  ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  ได้แก่  
2.1 ค่าครุภัณฑ์  หมายถึง  รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งสิ่งอขงโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวรที่มี

ราคาต่อหน่วยหรือต่อชุดเกินกว่า  5,000 บาท   รวมถึงรายจ่ายเพ่ือประกอบขึ้นใหม่  ดัดแปลง  ต่อ
เติม  หรือปรับปรุงครุภัณฑ์ที่มีวงเงินเกินกว่า  5,000 บาท  รายจ่ายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอร์ที่
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มีราคาต่อหน่วยหรือต่อชุด  เกินกว่า  20,000 บาท  รายจ่ายเพื่อซ่อมแซมบ ารุงโครงสร้างของครุภัณฑ์
ขนาดใหญ่ ส าหรับครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าไม่ถึง  5,000 บาท  ให้บันทึกเป็นค่าใช้จ่ายประเภทค่าครุภัณฑ์
มูลค่าต่ ากว่าเกณฑ์  โดยไม่ต้องค านวณค่าเสื่อมราคมประจ าปี  (สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศ
ไทย, 2553). 

2.2 ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  หมายถึง  รายจ่ายเพ่ือให้ได้มาซึ่งที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง  
รวมถึงสิ่งต่าง ๆ ซึ่งติดตรึงกับที่ดินและหรือสิ่งก่อสร้าง  เช่นรายจ่ายเพื่อหาที่ดิน  รายจ่ายเพ่ือปรับปรุง
ที่ดินให้มีมูลค่าเพ่ิมขึ้นและมีวงเงินเกินกว่า  50,000 บาท  รายจ่ายเพ่ือประกอบขึ้นใหม่  ดัดแปลง  
ต่อเติมหรือปรับปรุงสิ่งก่อสร้างให้มีมูลค่าเพ่ิมขึ้นและมีวงเงินเกินกว่า  50,000 บาท  รายจ่ายเพ่ือ
ติดตั้งระบบไฟฟ้าหรือประปา  อุปกรณ์ต่าง ๆ  ซึ่งเป็นการติดตั้งครั้งแรกภายในอาคาร  ทั้งที่เป็นการ
ด าเนินการพร้อมกันหรือภายหลังการ่อสร้างอาคาร  รายจ่ายเพ่ือการออกแบบ  จ้างควบคุมงานที่จ่าย
ให้แก่เอกชนหรือนิติบุคคล  รายจ่ายเพ่ือจ้างที่ปรึกษาในการจัดหาหรือปรับปรุงที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  
(สมาคมนักบริหารพัสดุแห่งประเทศไทย, 2553). 

 
3.3 ข้อควรระวังในการปฏิบัติงาน  
 ในการจัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้นั้น  มีขั้นตอนการท างานที่ละเอียดอ่อนและ
ต้องอยู่    ในกรอบของการปฏิบัติที่ถูกต้อง  รวดเร็ว  และทันก าหนดเวลาภายใต้กฎเกณฑ์และ
ข้อบังคับของทางมหาวิทยาลัยที่วางไว้  หากการปฏิบัติงานดังกล่าวไม่เป็นไปตามกฎเกณ ฑ์ของ
ระเบียบที่ก าหนดก็จะก่อให้เกิดผลเสียหายแก่คณะเป็นอย่างยิ่ง  ดังนั้นผู้ปฏิบัติงานวิเคราะห์นโยบาย
และแผนของหน่วยงานต้องมีความรู้  ความสามารถและทักษะ  จึงจะช่วยให้ภารกิจของหน่วยงาน
เป็นไปอย่างราบรื่นและบรรลุตามเป้าหมาย    

 
 
 
 
 
 
 

 



 
บทที่ 4 

เทคนิคการปฏิบัติงาน 
 

4.1 กิจกรรม/แผนการปฏิบัติงาน 
 
 

 คู่มือการปฏิบัติงาน การจัดท าค าของบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร มีกิจกรรม/แผนการปฏิบัติงานดังนี้  
 
 

กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหต ุ
พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. 

1. จัดท าหนังสือแจ้ง
ส า ข า วิ ช า  แ ล ะ
หน่วยงานในฝ่ายทุก
ฝ่ า ย  ส่ ง ค ว า ม
ต้ อ งก าร เสน อขอ
งบประมาณ  

          ก าหนดวันท่ี
จัดส่ง และ
วันท่ีสิ้นสุดใน
การตรวจสอบ
รายละเอียด 
โดยประมาณ 
ใช้เวลา 2 สัป
ดาห ็

2. รับข้อมูลจากกอง
นโยบายและแผน
เรื่ อ งแ จ้ ง ให้ ค ณ ะ
ตรวจสอบจ านวน
นักศึกษาของส านัก
ส่งเสริมวิชาการและ
งานทะเบี ยนที่ ขึ้ น
เวปไซต์  

           

3 . การตรวจสอบ
ข้ อ มู ล จ า น ว น
นั กศึ ก ษ าที่ ส านั ก
ส่ งเสริมวิชาการฯ 
ขึ้นเวปไซต์  

          ให้ก าหนดวัน
สิ้นสุดการ
ตรวจสอบ
ข้อมูล
โดยประมาณ
ใช้เวลาไมเ่กิน 
2 สัปดาห ์
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กิจกรรม ระยะเวลาด าเนินการ หมายเหต ุ

พย. ธค. มค. กพ. มีค. เมย. พค. มิย. กค. สค. 
4. กองนโยบายและ
แผนแจ้งให้จัดท าค า
เสนอของบประมาณ
เงินรายได้ประจ าปี 

          การจัดท า
ประมาณการ
รายรับและ
การ ค านวณ
สัดส่วน
งบประมาณ
ตามเกณฑ์
การ ค านวณ
วงเงินเป็น
ส่วนหน่ึงของ
การจัดท าค า
ขอ
งบประมาณ
เงินรายได้
ประจ า
ประจ าป ี

5. น าข้อมูลจ านวน
นั กศึ ก ษ าที่ ส านั ก
ส่ งเสริมวิชาการฯ 
ขึ้ น เ ว ป ไ ซ ต์ ม า
ค านวณ เงินรายได้
ของคณะ 

          

6. จัดท าค าเสนขอ
งบ ป ร ะ ม า ณ เ งิ น
รายได้คณะ   

          

 
 
4.2  เทคนิคการปฏิบัติงาน 
 การจัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จะต้องใช้ตัวเลข
จ านวนนักศึกษาคาบเกี่ยวกัน 2 ภาคการศึกษา เช่น ในปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ซึ่งจะใช้ตัวเลขจ านวน
นักศึกษา ภาคการศึกษา ที่ 2/2563 3/2563 และ 1/2564  ซึ่งมีข้อสังเกตคือจ านวนนักศึกษาในภาค
การศึกษาที่ 2  และ 3 จะเป็นปีงบประมาณก่อนนี้  ส่วนในภาคการศึกษาที่ 1 จะเป็นปีงบประมาณ
เดียวกัน ในภาคการศึกษาที่ 2/2563 และ 3/2563 จะใช้ข้อมูลจ านวนนักศึกษาที่คงอยู่มาใช้ค านวณ 
ส่วนภาคการศึกษาที่ 1/2564 จะใช้จ านวนนักศึกษาจากแผนรับนักศึกษาซึ่งอยู่ในเล่มหลักสูตรของ
สาขาวิชามาใช้ค านวณ  

คู่มือการจัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ฉบับนี้ได้
อธิบายขั้นตอนการประสานงานกับกองนโยบายและแผนเพ่ือตรวจสอบจ านวนนักศึกษา  ประสานงาน
กับส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนในกรณีที่จ านวนนักศึกษาของคณะไม่ถูกต้อง การจัดท าค า
เสนอของบประมาณเงินรายได้ของคณะ จนถึงการจัดส่งเล่มค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ให้กอง
นโยบายและแผน โดยมีขั้นตอนการปฏิบัติงาน ดังนี้ 
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- จัดท าหนังสือแจ้งสาขาวิชา/หมวดวิชา และฝ่ายทุกฝ่าย ส่งความต้องการเสนอของบประมาณ 
 - รับข้อมูลจากกองนโยบายและแผนเรื่องแจ้งให้คณะตรวจสอบจ านวนนักศึกษาของส านัก
ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนที่ขึ้นเวปไซต์   
 - การตรวจสอบข้อมูลจ านวนนักศึกษาท่ีส านักส่งเสริมวิชาการฯ ขึ้นเวปไซต์   
 - กองนโยบายและแผนแจ้งให้จัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปี   
 - น าข้อมูลจ านวนนักศึกษาท่ีส านักส่งเสริมวิชาการฯ ขึ้นเวปไซต์มาค านวณเงินรายได้ของคณะ 
 - จดัท าค าเสนของบประมาณเงินรายได้คณะ 
 - จัดส่งค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ของคณะไปยังกองนโยบายและแผน  
 
 
1. จัดท าหนังสือแจ้งสาขาวิชา/หมวดวิชา และฝ่ายทุกฝ่าย ส่งความต้องการเสนอของบประมาณ 
 เมื่อถึงก าหนดที่ต้องด าเนินการจัดเตรียมข้อมูลส าหรับจัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้  
และการด าเนินการจัดท าต้องใช้ระยะเวลาในการรวบรวมข้อมูล ตรวจสอบรายละเอียด ให้ถูกต้องตาม
แบบฟอร์มที่กองนโยบายและแผนก าหนด  ซึ่งอาจจะต้องมีการแก้ไขข้อมูลที่ท ามาไม่ถูกต้องหรือไม่
ครบถ้วนตามแบบฟอร์ม  หรือต้องขอข้อมูลเพ่ิมเติมในกรณีที่ส่งมาข้อมูลไม่ครบถ้วนสมบูรณ์  และอีก
ประการหนึ่งเมื่อถึงก าหนดที่มหาวิทยาลัยให้จัดส่งก็สามารถด าเนินการจัดส่งได้อย่างรวดเร็ว และตรง
เวลา  
 ผู้ปฏิบัติได้จัดท าหนังสือแจ้งรองคณบดีฝ่าย/หัวหน้าสาขาวิชา/หัวหน้าหมวดวิชา และหัวหน้า
งานในสายสนับนุน ให้เขียนความต้องการเสนอขอครุภัณฑ์ โครงการ/กิจกรรม เพ่ือด าเนินงานเสนอขอ
โครงการ/กิจกรรมสามารถตอบตัวชี้วัดความส าเร็จของคณะได้ครบถ้วน  โดยในหนังสือได้ก าหนด
ระยะเวลาในการจัดส่งและก าหนดแบบฟอร์มที่ใช้เขียนเสนอขอให้ชัดเจน       
 
 
2. รับข้อมูลจากกองนโยบายและแผนเรื่องแจ้งให้คณะตรวจสอบจ านวนนักศึกษาที่ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนได้น าขึ้นเวปไซต์   
 เมื่อกองนโยบายและแผนแจ้งให้คณะด าเนินการตรวจสอบจ านวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนหมวด
วิชาศึกษาท่ัวไป ที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนได้น าขึ้นแขวนบนเวปไซต์ ดังนี้   

1. ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนจากนักศึกษาคณะต่าง ๆ ที่ลงทะเบียนหมวด
วิชาศึกษาทั่วไป ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 2/2563 
และ ภาคเรียนที่ 1/2564  

 
2. ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนจากนักศึกษาคณะต่าง ๆ ที่ลงทะเบียนหมวด

วิชาศึกษาทั่วไป ของคณะศิลปศาสตร์ ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 2/2563 และ ภาคเรียน
ที่ 1/2564 

3. ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนจากนักศึกษาคณะต่าง ๆ ที่ลงทะเบียนหมวด
วิชาศึกษาทั่วไป ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ระดับปริญญาตรี ภาคสมทบ ภาคเรียนที่ 
2/2563 และ ภาคเรียนที่ 1/2564  
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4. ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนจากนักศึกษาคณะต่าง ๆ ที่ลงทะเบียนหมวด
วิชาศึกษาทั่วไป ของคณะศิลปศาสตร์ ระดับปริญญาตรี ภาคสมทบ ภาคเรียนที่ 2/2563 และ ภาค
เรียนที่ 1/2564 
 ผู้ปฏิบัติด าเนินการน าข้อมูลที่ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ขึ้นแขวนบนเวปไซต์มาตรวจสอบจ านวน
นักศึกษาของคณะที่ลงทะเบียนเรียนวิชาศึกษาทั่วไป ภาคปกติ ภาคการศึกษาที่ 2/2563 และ 1/2564 
ซึ่งในวิชาศึกษาทั่วไปนั้น จะแบ่งเป็นรายวิชาที่เป็นคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเป็นผู้สอน   และ
รายวิชาที่คณะศิลปศาสตร์ เป็นผู้สอน น าข้อมูลที่ได้มาติดต่อสอบถามกับทะเบียนของคณะ เพ่ือ
ตรวจสอบว่าข้อมูลดังกล่าวนั้นถูกต้องและตรงกันหรือไม่  หากมีความคลาดเคลื่อนหรือไม่ถูกต้องก็
ด าเนินการประสานงานกับส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนให้แก้ไขให้ถูกต้อง   
 
 
3. การตรวจสอบข้อมูลจ านวนนักศึกษาที่ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ขึ้นเวปไซต์ 
 
 ปริ้นข้อมูลประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ที่ส านักส่งเสริม
วิชาการและงานทะเบียนบนเวปไซต์แขวนไว้บนเวปไซต์ ข้อมูลดังกล่าวประกอบด้วย 
 2.1 ข้อมูลประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ของคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
       2.1.1 ระดับปริญญาตรีภาคปกติ หน่วยกิตละ 50 บาท ดังนี้  

     - แบบ ตปว. เป็นนักศึกษาต่อเนื่องและเทียบโอน หลักสูตร 2-3 ปี เป็นนักศึกษา
ชั้นปีที่ 1 และ 2 จากคณะต่าง ๆ ซึ่งลงทะเบียนเรียนวิชาของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
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 ตารางที่ 4-1 ตาราง แบบ ตปว. ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของ
คณะต่าง ๆ ลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาตร์และเทคโนโลยี ระดับปริญญาตรี 
ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 2/2563 และ 1/2564 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตาราง  ผู้ปฏิบัติได้น าตารางของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนมา

ตรวจสอบว่ามีนักศึกษาที่อยู่ชั้นปีที่ 1 และปีที่ 2 หลักสูตรต่อเนื่องและเทียบโอนจากคณะต่าง ๆ 
ลงทะเบียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ในภาคเรียนที่ 2/2563 และ 1/2564 จ านวนกี่คน และตรวจสอบ
จ านวนหน่วยกิตท่ีได้ลงทะเบียนเรียนว่าถูกต้องหรือไม่ และน ามาเป็นข้อมูลในการค านวณเป็นเงินรายได้
ของจากวิชาศึกษาท่ัวไปของคณะ 

 
     - แบบ ตปว (4-5 ปี) หลักสูตร 4 – 5 ปี นักศึกษาชั้นปีที่ 1 และ 2 จากคณะต่าง 

ๆ 8 คณะ ทีล่งทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาท่ัวไปของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
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ตารางที่ 4-2 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 
ลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ 
ภาคเรียนที่ 2/2563 และ 1/2564 แบบ ตปว.(4-5 ปี)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตาราง  ผู้ปฏิบัติได้น าตารางของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนมา

ตรวจสอบว่านักศึกษาชั้นปีที่ 1 และปีที่ 2 หลักสูตร 4 -5 ปี จากคณะต่าง ๆ ที่ลงทะเบียนหมวดวิชา
ศึกษาทั่วไป ในภาคเรียนที่ 2/2563 และ 1/2564 จ านวนกี่คน และตรวจสอบจ านวนหน่วยกิตที่ได้
ลงทะเบียนเรียนว่าถูกต้องหรือไม่ และน ามาเป็นข้อมูลในการค านวณเป็นเงินรายได้ของจากวิชาศึกษา
ทั่วไปของคณะ 

 
     - แบบ ตปว. เป็นนักศึกษาต่อเนื่องและเทียบโอน หลักสูตร 2-3 ปี เป็นนักศึกษา

ชั้นปีที่ 1 และ 2 จากคณะต่าง ๆ 8 คณะ ที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี  
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 ตารางที่  4-3 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 
ลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะศิลปศาสตร์ ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 
2/2563 และ 1/2564 แบบ ตปศ. (เทียบโอน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตาราง  เนื่องจากคณะไม่มีหลักสูตรเทียบโอน จึงไม่มีนักศึกษาของคณะที่จะต้อง

ลงทะเบียนเรียนในหมวดวิชาดังกล่าว  
     - แบบ ตปว (4-5 ปี) หลักสูตร 4 – 5 ปี เป็นนักศึกษาชั้นปีที่ 1 และ 2 จากคณะ

ต่าง ๆ ซึ่งลงทะเบียนเรียนวิชาของคณะศิลปศาสตร์ 
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ตารางที่ 4-4 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 
ลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะศิลปศาสตร์  ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 
2/2563 และ 1/2564 แบบ ตปศ.(4-5 ปี)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตาราง  ผู้ปฏิบัติได้น าข้อมูลตารางของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนที่

แขวนไว้บนเวปไซต์มาตรวจสอบว่ามีจ านวนนักศึกษาของคณะวิทยาศาสตร์ฯ ที่อยู่ชั้นปีที่ 1 และปีที่ 2 
หลักสูตรต่อเนื่องและเทียบโอนลงทะเบียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ในภาคเรียนที่ 2/2563 และ 1/2564 
จ านวนกี่คน และตรวจสอบจ านวนหน่วยกิตท่ีได้ลงทะเบียนเรียนว่าถูกต้องหรือไม่  
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       2.1.2 ระดับปริญญาตรีภาคสมทบ หน่วยกิตละ 100 บาท ดังนี้  
      - แบบ ตสว เป็นนักศึกษาต่อเนื่องและเทียบโอน หลักสูตร 2-3 ปี เป็นนักศึกษา

ชั้นปีที่ 1 และ 2 จากคณะต่าง ๆ 8 คณะ ที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี 

 
 ตารางที่ 4-5 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 8 คณะ 
ลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาสตร์ ระดับปริญญาตรี ภาคสมทบ ภาคเรียนที่
2/2563 และ 1/2564 แบบ ตสว. (เทียบโอน)  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตาราง  ผู้ปฏิบัติได้น าตารางข้อมูลจ านวนนักศึกษาที่ลงทะเบียนรายวิชาศึกษา

ทั่วไป ขอส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนมาตรวจสอบว่ามีนักศึกษาที่อยู่ชั้นปีที่ 1 และปีที่ 2 
หลักสูตรต่อเนื่องและเทียบโอนจากคณะต่าง ๆ ลงทะเบียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ในภาคเรียนที่ 
2/2563 และ 1/2564 จ านวนกี่คน และตรวจสอบจ านวนหน่วยกิตที่ได้ลงทะเบียนเรียนว่าถูกต้อง
หรือไม่  และน ามาเป็นข้อมูลในการค านวณเป็นเงินรายได้ของจากวิชาศึกษาทั่วไปของคณะ 
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      - แบบ ตสว (4-5 ปี) หลักสูตร 4 – 5 ปี เป็นนักศึกษาชั้นปีที่ 1 และ 2 จากคณะ
ต่าง ๆ 8 คณะ ที่ลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาท่ัวไปของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

 
ตารางที่ 4-6 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 

8 คณะ ลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ระดับปริญญาตรี 
ภาคสมทบ ภาคเรียนที่ 2/2563 และ 1/2564 แบบ ตสว.(4-5 ปี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตาราง  ผู้ปฏิบัติได้น าตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ของส านัก

ส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนมาตรวจสอบว่านักศึกษาชั้นปีที่ 1 และปีที่  2 หลักสูตร 4-5 ปี จาก
คณะต่าง ๆ 8 คณะ ลงทะเบียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไป ในภาคเรียนที่ 2/2563 และ 1/2564 จ านวนกี่
คน และตรวจสอบจ านวนหน่วยกิตที่ได้ลงทะเบียนเรียนถูกต้องหรือไม่ และน ามาใช้เป็นข้อมูลในการ
ค านวณเป็นเงินรายได้ของคณะ 

 
      - แบบ ตสศ (เทียบโอน) หลักสูตร 2 – 3 ปี เป็นนักศึกษาชั้นปีที่ 1 และ 2 จาก

คณะ    ต่าง ๆ ซึ่งลงทะเบียนเรียนวิชาของคณะศิลปศาสตร์   
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ตารางที่ 4-7 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 
ลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะศิลปศาสตร์ ระดับปริญญาตรี ภาคสมทบ ภาคเรียนที่ 
2/2563 และ 1/2564 แบบ ตสศ.(เทียบโอน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตาราง  เนื่องจากคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีไม่ได้เปิดหลักสูตรภาคสมทบ ผู้

ปฏิบัติจึไม่ได้น าตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน หมวดวิชาศึกษาทั่วไปของศิลปศาสตร์  
มาใช้ในการจัดท าข้อมูลค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ของคณะ    

      - แบบ ตสศ (เทียบโอน) หลักสูตร 2 – 3 ปี เป็นนักศึกษาชั้นปีที่ 1 และ 2 จาก
คณะ    ต่าง ๆ ซึ่งลงทะเบียนเรียนวิชาของคณะศิลปศาสตร์   
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ตารางที่ 4-8 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 
ลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะศิลปศาสตร์ ระดับปริญญาตรี ภาคสมทบ ภาคเรียนที่ 
2/2563 และ 1/2564 แบบ ตสศ.(4-5 ปี) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตาราง  เนื่องจากคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีไม่ได้เปิดหลักสูตรภาคสมทบ ผู้

ปฏิบัติจึไม่ได้น าตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน หมวดวิชาศึกษาทั่วไปของศิลปศาสตร์  
มาใช้ในการจัดท าข้อมูลค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ของคณะ    

 
 2.3 ข้อมูลสถิติและแผนรับนักศึกษา  
  น าข้อมูลสถิติจ านวนนักศึกษาของส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียนที่อยู่บน
ระบบ MIS  แผนรับนักศึกษาของคณะฯ และตารางประมาณการรายรับค่าลงทะเบียนหมวดวิชาศึกษา
ทั่วไป ใช้เป็นส่วนประกอบของข้อมูลเพ่ือการค านวณประมาณการรายรับของคณะ           
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 ตารางที่ 4-9 ตารางจ านวนนักศึกษาจากฐานข้อมูล MIS ของส านักส่งเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากตาราง ผู้ปฎิบัติใช้ข้อมูลจ านวนนักศึกษาของคณะวิทยาศาสตร์ฯ ซึ่งอยู่ในระบบ MIS  มา
ใช้เป็นข้อมูลประกอบในการค านวณเงินรายได้ของคณะ 
 
 

ตารางที่ 4-10 ตารางแผนรับนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากตาราง ผู้ปฏิบัติใช้ข้อมูลแผนรับจากช่องปี 2564  มาใช้ค านวณเงินรายได้ของคณะ ซึ่งเป็น
จ านวนนักศึกษาชั้นปีที่ 1  ส่วนนักศึกษาชั้นปีที่ 2  ชั้นปีที่ 3 และชั้นปีที่ 4  ใช้ยอดจ านวนนักศึกษาคง
อยู่ของปีการศึกษา 2563 
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4. กองนโยบายและแผนแจ้งให้จัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปี 
 
 เมื่อคณะได้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลที่ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน  และหากมี
การแก้ไขในกรณีที่ข้อมูลไม่ถูกต้องก็ได้ประสานงานเพ่ือให้ส านักส่งเสริมวิชาการและงานทะเบียน
ด าเนินการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้องครบถ้วน  กองนโยบายและแผนได้มีหนังสือแจ้งให้คณะด าเนินการ
จัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้คณะฯ ตามแบบฟอร์มที่กองนโยบายและแผนก าหนด และ
จัดส่งกองนโยบายและแผนตามก าหนดเวลาที่ได้แจ้งไว้ในหนังสือ    
 
 
5. น าข้อมูลจ านวนนักศึกษาที่ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ขึ้นเวปไซต์มาค านวณเงินรายได้ของคณะ 
 
 เมื่อได้ด าเนินการตรวจสอบข้อมูลจ านวนนักศึกษาของคณะเรียบร้อยแล้ว และประสานกับ
ส านักส่งเสริมวิชาการฯ ในการแก้ไขข้อมูลให้ถูกต้อครบถ้วนและน าข้อมูลที่ถูกต้องขึ้นเวปไซต์แล้ว
เรียบร้อยแล้ว     ผู้ปฏิบัติจึงด าเนินการน าขอมูลตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนที่
นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 8 คณะที่ลงทะเบียนในหวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาตร์และเทค
โนโลย ภาคปกติ  มาค านวณเงินรายได้หมวดวิชาศึกษาท่ัวไป ดังนี้   
 
 5.1 น าตารางประมาณการรายรับค่าลงทะเบียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาสตร์ฯ     
ภาคปกติ ชั้นปี 1, 2 หลักสูตร 4-5 ปี มาค านวณรายรับ ซึ่งในตารางไม่ต้องน าจ านวนนักศึกษาคณะ
วิทยาศาตร์ฯ มาค านวณ     
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 ตารางที่ 4-11 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ          
8 คณะ     ทีล่งทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไปของคณะวิทยาศาตร์และเทคโนโลย ภาคปกติ  
 
 
                         
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากตารางที่ 4.11 ผู้ปฏิบัติได้ประมาณการรายรับจากจ านวนนักศึกษาของ 8 คณะ ไม่ได้รวม
จ านวนนักศึกษาของคณะวิทยาศาสตร์ฯ ที่ลงทะเบียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะวิทยาศาสตร์ฯ ซึ่ง
เป็นนักศึกษาชั้นปีที่ 1 และชั้นปีที่ 2 ในภาคเรียนที่ 2/2563 และ 1/2564  
 
 
 5.2 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนในหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะศิลปะ
ศาสตร์  ภาคปกติ ซ่ึงคิดเป็นรายจ่ายของคณะวิทยาศาตร์ฯ   
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 ตารางที่ 4-12 ตารางประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียน ที่นักศึกษาของคณะต่าง ๆ 
ลงทะเบียนเรียนในหมวดวิชาศึกษาท่ัวไปของคณะศิลปศาสตร์ ภาคปกติ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากตาราง เป็นการค านวณประมาณการรายจ่ายของนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีที่ลงทะเบียนเรียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไปของคณะศิลปศาสตร์ ทั้งภาคเรียนที่ 2/2563 และ 
ภาคเรียนที่ 1/2564  ซึ่งเป็นนักศึกษาชั้นปีที่ 1 และชั้นปีที่ 2 หลักสูตร 4-5 ปี ภาคปกติ  
 

5.3 ตารางประมาณการรายรับจากนักศึกษาของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
       รายรับจากค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ระดับปริญญาตรี        
ภาคปกติ หลักสูตร 4-5 ปี มี 3 สาขาวิชา 4 หลักสูตร ดังนี้  

1. สาขาวิชาวิทยการคอมพิวเตอร์ มี  2 หลักสูตร  ได้แก่ หลักสูตร วท.บ.วิทย าการ
คอมพิวเตอร์ , หลักสูตร วท.บ.วิทยการข้อมูลและเทคโนโลยีสารสนเทศ  

2. สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม หลักสูตร วท.บ.วิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม  

3. สาขาวิชาวัสดุศาสตร์อุตสาหกรรม หลักสูตร วท.บ.วัสดุศาสตร์อุตสาหกรรม  
 ในที่นี้ผู้ปฏิบัติขอยกตัวอย่างตารางประมาณการรายรับของสาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์มา
เป็นตัวอย่างในการปฏิบัติครั้งนี้   
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ตารางที่ 4-13 ตารางประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ.2564 ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 2/2563 แบบ ตปว.2/2563   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตารางประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 2/2563 (แบบ ตปว.2/2563)  ผู้จัดท าได้น าเอาสาขาวิชา
วิทยาการคอมพิวเตอร์มาเป็นตัวอย่างในการอธิบายขั้นตอนการด าเนินงานดังนี้   

1. ชื่อหน่วยงานคณะ ให้ใส่คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี     
2. ประเภทวิชาให้ระบุว่า ประเภทวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
3. ใส่สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ และเป็นหลักสูตร 4 ปี         
4. ช่องจ านวนนักศึกษาปีการศึกษา 2563 ใส่จ านวนนักศึกษาโดยใช้ข้อมูลจากส านัก

ส่งเสริมวิชาการฯ และทะเบียนคณะมาใช้ประกอบ ซึ่งเป็นจ านวนนักศึกษาในภาคการศึกษาที่ 2/2563 
ตามชั้นปี           

       
5. ช่องค่าบ ารุงการศึกษาโดยแบ่งเป็น 2 ช่อง  ดังนี้  

5.1 ช่องอัตราค่าบ ารุงการศึกษาต่อภาคเรียน ในช่องนี้ให้ใส่ อัตราค่าบ ารุงการศึกษา
ของทุกชั้นปี โดยคิดแบบเหมายจ่าย ปีที่ 1, 2 และ 3 เหมาจ่าย 13,000 บาทต่อภาคการศึกษา  ส่วน
นักศึกษาชั้นปีที่ 4 อัตราค่าบ ารุงการศึกษาคิดเพียงครึ่งหนึ่ง คือ 6,500 บาท เนื่องจากในภาคเรียนที่ 
2/2563 ของนักศึกษาชั้นปีที่ 4 จะต้องออกปฏิบัติสหกิจศึกษา  
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5.2 ช่องรวมค่าบ ารุงการศึกษาปีการศึกษา 2563 /ภาคเรียนที่ 2 ในช่องนี้ให้น า
จ านวนนักศึกษา คูณด้วย อัตราค่าบ ารุงการศึกษา  เช่น จ านวนนักศึกษา 92 คน คูณด้ วย อัตราค่า
บ ารุงการศึกษา 13,000 บาท  วิธีการค านวณ  92 x 13,000 = 1,196,000 บาท  

6. ช่องรวมรายรับปีการศึกษา 2563  ภาคเรียนที่ 2  ในช่องนี้  เป็นยอดรวมรายรับปี
การศึกษา 2563 ภาคเรียนที่ 2 ในช่องนี้จะเป็นจ านวนเงินรายรับของนักศึกษาที่ค านวณได้ จากตาราง
เป็นยอดรวมของจ านวนเงินของทุกชั้นปี ตั้งแต่ปีที่ 1 ถึง ปีที่ 4           

 
ตารางที่ 4-14 ตารางประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ 

พ.ศ.2564 ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 1/2564 แบบ ตปว.1/2564  สาขาวิชาวิทยาการ
คอมพิวเตอร์  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตารางประมาณการรายรับงบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 

ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 1/2564 (แบบ ตปว.1/2564)  ผู้จัดท าได้น าเอาสาขาวิชา
วิทยาการคอมพิวเตอร์มาใช้เป็นตัวอย่างในการอธิบายขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้   

1. ชื่อหน่วยงานคณะ ให้ใส่คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี     
2. ช่องประเภทวิชาให้ระบุว่า ประเภทวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
3. ใส่สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ เนื่องจากเปิดสอนหลักสูตร 4 ปี         
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4. ช่องจ านวนนักศึกษาปีการศึกษา 2564 (ภาค 1) ให้ใส่จ านวนนักศึกษาโดยใช้ข้อมูล
จากระบบทะเบียนของส านักส่งเสริมวิชาการฯ และข้อมูลจากงานทะเบียนคณะมาใช้ประกอบในการ
จัดท า  ดังนี้    

4.1 จ านวนนักศึกษาชั้นปีที่ 1 ใช้เลขจ านวนจากแผนรับนักศึกษา   
4.2 จ านวนนักศึกษาชั้นปีที่ 2 ปีที่ 3 และปีที่ 4 ให้ใช้จ านวนนักศึกษาจากตาราง

ประมาณการรายรับ ภาคเรียนที่ 2/2563  ซึ่งนักศึกษาชั้นปีที่ 1 จากตารางประมาณการรายรับจะขยับ
เลื่อนขึ้นไปเป็นชั้นปีที่ 2  นักศึกษาชั้นปีที่ 3 จะขยับเลื่อนขึ้นไปเป็นชั้นปีที่ 4  

 
5. ช่องค่าบ ารุงการศึกษาโดยแบ่งเป็น 2 ช่อง  ดังนี้  

5.1 ช่องอัตราค่าบ ารุงการศึกษาต่อภาคเรียน ในช่องนี้ให้ใส่อัตราค่าบ ารุงการศึกษา
ของทุกชั้นปี โดยคิดแบบเหมายจ่ายในอัตรา 13,000 บาทต่อภาคการศึกษา   

5.2 ช่องรวมค่าบ ารุงการศึกษาปีการศึกษา 2564 /ภาคเรียนที่ 1 ในช่องนี้ให้น า
จ านวนนักศึกษา คูณด้วย อัตราค่าบ ารุงการศึกษา  เช่น จ านวนนักศึกษา 105 คน คูณด้วย อัตราค่า
บ ารุงการศึกษา 13,000 บาท  วิธีการค านวณ  105 x 13,000 = 1,365,000 บาท  

6. ช่องรวมรายรับปีการศึกษา 2564  ภาคเรียนที่ 1  ในช่องนี้ เป็นยอดรวมรายรับปี
การศึกษา 2564 ภาคเรียนที่ 1 ในช่องนี้จะเป็นจ านวนเงินรายรับของนักศึกษาที่ค านวณได้ จากตาราง
เป็นยอดรวมของจ านวนเงินของทุกชั้นปี ตั้งแต่ปีที่ 1 ถึง ปีที่ 4           
 
 
6. จัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้คณะ  
 ในการจัดท าค าเสนอขอเงินรายได้คณะ  ผู้จัดท าได้น าหลักเกณฑ์ แบบฟอร์มและวิธีการจัดท าที่
มหาวิทยาลัยฯ โดยกองนโยบายและแผนเป็นผู้ก าหนด น ามาจัดท าเป็นค าเสนอขอของคณะ 
ประกอบด้วย  
 
   6.1 ตารางค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 และเงินรายได้
สะสม  
 ในแบบค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 และเงินรายได้สะสม 
ได้แยกยุทธศาสตร์ที่มีความสอดคล้องกับโครงการ/กิจกรรม ซึ่งน าข้อมูลจากโครงการ/กิจกรรมที่เสนอ
ของบประมาณมาใส่ในแบบแบบค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 และ
เงินรายได้สะสม โดยน าข้อมูลรายละเอียดจากแบบสรุปค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2564 (ง.2) ซึ่งได้แยกเป็นยุทธศาสตร์ 5 ยุทธศาสตร์ ดังนี้  

ยุทธศาสตร์ที่ 1 พัฒนาการจัดการศึกษาให้มีคุณภาพมาตรฐานสากล 
ยุทธศาสตร์ที่ 2 เพิ่มประสิทธิภาพและประสิทธิผลของงานวิจัยและพัฒนา 
ยุทธศาสตร์ที่ 3 พัฒนาการบริการวิชาการและพัฒนาอาชีพอย่างมีคุณภาพ 
ยุทธศาสตร์ที่ 4 พัฒนาการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมและรักษาสิ่งแวดล้อมอย่างยั่งยืน 
ยุทธศาสตร์ที่ 5 พัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการองค์กรด้วยหลักธรรมาภิบาลอย่างมี

คุณภาพ 
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หมายเหตุ  รายการที่เสนอขอครุภัณฑ์ ให้ใส่ไว้ในยุทธศาสตร์ที่ 1 และยุทธศาสตร์ที่ 5 โดยแยก
เป็น ครุภัณฑ์ด้านจัดการเรียนการสอน จะอยู่ในยุทธศาสตร์ที่ 1  ส่วนครุภัณฑ์ด้านการสนับสนุนการ
ปฏิบัติงานจะอยู่ในยุทธศาสตร์ที่ 5  

 
                 ตารางที่ 4-15  ตารางประมาณการจ านวนนักศึกษาปีการศึกษา 2563 – 2567 แบบ ป.
02 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากตาราง  มีวิธีการปฏัติดังนี้  

1. ช่องเป้าประสงค์  ใส่เป้าประสงค์ของโครงการ/กิจกรรม  ครุภัณฑ์ ที่เสนอขอซึ่งอยู่ในแบบ
สรุปค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ (ง.2) ช่องตารางตัวชี้วัดและค่า
เป้าหมาย ประเด็นยุทธศาสตร์ 

2. ช่องตัวชี้วัด 3 ปี ใส่ตัวชี้วัด 3 ปี ของโครงการ/กิจกรรม ครุภัณฑ์ ที่เสนอขอซึ่งอยู่ในแบบ
สรุปค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ (ง.2) ช่องตารางตัวชี้วัดและค่า
เป้าหมาย ประเด็นยุทธศาสตร์ 

3. ช่องค่าเป้าหมายปีการศึกษา ใช้ข้อมูลจากค่าเป้าหมายตัวชี้วัดความส าเร็จของคณะ   
3.1  หน่วยนับ ให้ใช้หน่วยนับจากตัวชี้วัดความเสร็จฯ ของคณะปีการศึกษา 2563    
3.2  ปี 63 ใช้ข้อมูลค่าเป้าหมายตัวชี้วัดความส าเร็จฯ ของปีการศึกษา 2563    

4. ช่องล าดับที่ ใส่ล าดับที่ของโครงการ/กิจกรรม ครุภัณฑ์ ที่ได้เรียงล าดับความส าคัญของ
โครงการที่เสนอขอ   

5. ช่องชื่อโครงการ ใส่ชื่อโครงการ/กิจกรรม ครุภัณฑ์  ที่เสนอขอมาในปีที่ขอตั้งงบประมาณ  
6. ช่องวัตถุประสงค์ ใส่วัตถุประสงค์ที่สรุปย่อ ๆ  
7. ช่องจ านวนเงิน  ใส่จ านวนเงินที่เสนอขอโครงการในปีที่ขอตั้งงบประมาณ   
8. ช่องกลยุทธ์ ที่ก าหนดไว้ในแบบเสนอขอโครงการ (ง.6) ข้อ 10 ความสอดคล้องกับกลยุทธ์   

 



 

39 

 
   6.2 ประมาณการจ านวนนักศึกษาปีการศึกษา (ปีปัจจุบัน, ปีที่ขอตั้ง และล่วงหน้า 3 ปี) ตาม
แบบฟอร์ม ป.02  
 
              ตารางที่ 4-16  ตารางประมาณการจ านวนนักศึกษาปีการศึกษา 2563 – 2567 แบบ ป.02 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากตาราง  มีวิธีการด าเนินงาน ดังนี้  

1. ช่องจ านวนผู้ส าเร็จการศึกษา ของปีการศึกษา 2563 เป็นยอดที่มีนักศึกษาที่จะการศึกษา
ปี 2563  ส่วนปี 2564 – 2567 เป็นยอดที่ประมาณการจากนักศึกษาชั้นปีที่ 4 ที่คาดว่าจะ
จบ 

2. ช่องจ านวนนักศึกษารับใหม่ เป็นยอดจากแผนรับนักศึกษาของ 3 สาขาวิชา 4 หลักสูตร
รวมกัน  

3. ช่องจ านวนนักศึกษาคงอยู่ เป็นจ านวนนักศึกษาที่รวมทั้งชั้นปีที่ 1 ถึง ปีที่ 4 ของทุก
หลักสูตรรวมกัน 
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  6.3 สรุปวงเงินงบประมาณเงินรายได้ระยะปานกลาง (ปีปัจจุบัน, ปีที่ขอตั้ง และ
ล่วงหน้า 3 ปี) แบบ ป.03  
 
              ตารางที่ 4-17 สรุปวงเงินงบประมาณเงินรายได้ระยะปานกลาง (ปีปัจจุบัน, ปีที่ขอตั้ง และ
ล่วงหน้า 3 ปี) แบบ ป.03 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากตาราง คณะจัดการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  
 1. ช่องประมาณการรายรับ 

    คณะจัดการเรียนการสอนระดับปริญญาตรี ภาคปกติ น ายอดประมาณการรายรับจาก
ค่าลงทะเบียนเรียนของนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ฯ ในข้อ 1.2 ระดับปริญญาตรี  ภาคปกติ ในปีที่ขอ
ตั้งงบประมาณ คือปี 2564  ส่วนการประมาณการล่วงหน้าตั้งแต่ปี 2565 – 2567  เป็นยอดประมาณ
การรายรับค่าลงทะเบียนของนักศึกษาล่วงหน้า วิธีค านวณ ใช้ปีที่ขอตั้งงบประมาณเป็นฐาน คูณด้วย 
0.5% จะได้ยอดประมาณการที่ค านวณได้ น ายอดประมาณการที่ได้มาตั้งเป็นยอดประมาณการล่วงหน้า 
3 ปี      

2. วงเงินที่สามารถตั้งงบประมาณรายจ่ายได้ตามเกณฑ์  
    2.1 ช่องระดับปริญญาตรี เป็นยอดประมาณการรายจ่ายที่หักสมทบมหาวิทยาลัยฯ 45 %  

งบกลางคณะ 10% สมทบค่าไฟฟ้ามหาวิทยาลัย 5% ในปีที่ขอตั้ง โดยจ าแนกตามผลผลิต ดังนี้  
1)  ผลผลิตที่ 1 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์  
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                     2)  ผลผลิตที่ 2 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
                     3)  ผลผลิตที่ 3 : ผลงานการให้บริการวิชาการ 

4)  ผลผลิตที่ 4 : ผลงานการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  
5)  ผลผลิตที่ 5 : รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและ

การเรียนรู้ตลอดชีวิต   
6)  Program 3 : ส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิตและพัฒนาทักษะเพ่ืออนาคต 
7)  Program 5 : ส่งเสริมการวิจัยขั้นแนวหน้าและการวิจัยพ้ืนฐานที่ประเทศไทยมี

ศักยภาพ 
8)  Program 6 : พัฒนาโครงสร้างพื้นฐานทางการวิจัยที่ส าคัญ  
9)  Program 7 : โจทย์ท้าทายด้านทรัพยากร สิ่งแวดล้อม และการเกษตร  

10) Program 10 : ยกระดับความสามารถการแข่งขันและวางรากฐานทางเศรษฐกิจ  
การประมาณการรายจ่ายล่วงหน้าตั้งแต่ปีงบประมาณ ๒๕๖๕ – ๒๕๖๗ เป็นยอด

ประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า วิธีค านวณ ให้ใช้ปีที่ขอตั้งงบประมาณเป็นฐาน คูณด้วย 0.5% จะได้ยอด
ประมาณการที่ค านวณได้ น ายอดประมาณการที่ได้มาตั้งเป็นยอดประมาณการล่วงหน้า 3 ปี  

2.2 ช่องวิชาศึกษาทั่วไป ในช่องนี้เป็นการประมาณการรายรับค่าลงทะเบียนวิชาศึกษา
ทั่วไปจาก 8 คณะ ที่ลงทะเบียนเรียนของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ทั้งภาคปกติและภาคสมทบ 
การประมาณการรายรับค่าลงทะเบียนรายวิชาศึกษาทั่วไป ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
ล่วงหน้าตั้งแต่ปีงบประมาณ 2565 – 2567 เป็นยอดประมาณการรายรับค่าลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไป
จาก 8 คณะ ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ล่วงหน้า วิธีการค านวน ใช้ปีที่ขอตั้งงบประมาณเป็น
ฐาน คูณด้วย 0.5% จะได้ยอดประมาณการที่ค านวณได้ น ายอดที่ประมาณการมาตั้งเป็นยอดประมาณ
การล่วงหน้า 3 ปี    

2.3 ช่องงบกลางของคณะ เป็นยอดประมาณการรายรับค่าลงทะเบียนของนักศึกษาคณะ
รวม  หัก 10% เพ่ือเป็นงบกลางของคณะ เก็บไว้เพ่ือบริหารจัดการในกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วน
ส าหรับรายการที่ไม่ได้เสนอขอมาในแผนเสนอของบประมาณ โดยน ายอดประมาณการจากแบบ ปด.7 
หัวข้องบกลาง หรือ แบบสรุปประมาณการรายรับของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ช่องงบ
กลางคณะฯ 10%  มาใส่ในช่องนี้เป็นปีที่ขอตั้งงบประมาณ  ส่วนการประมาณการงบกลาง ล่วงหน้า
ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2565 – 2567 เป็นยอดประมาณการงบกลางล่วงหน้า วิธีการค านวณ  ใช้ปีที่ขอตั้ง
งบประมาณเป็นฐาน คูณด้วย 0.5% จะได้ยอดประมาณการที่ค านวณได้ น ายอดที่ค านวณได้มาตั้งเป็น
ยอดประมาณการล่วงหน้า 3 ปี  ซึ่งคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีจัดการเรียนการสอนภาคปกติ
เท่านั้นจึงใส่ประมาณการเฉพาะภาคปกติเพียงอย่างเดียว  

 
2.4 ช่องงบบริหารจัดการมหาวิทยาลัย  แบ่งเป็น   

2.4.1 การจัดการศึกษา ให้น ายอดประมาณการที่ขอตั้งงบประมาณจากแบบ ปด.7 
หัวข้อการจัดการศึกษาสมทบ หรือ แบบสรุปประมาณการรายรับของนักศึกษา ระดับปริญญาตรี ภาค
ปกติ ช่องงบบริหารจัดมหาวิทยาลัย 45% มาใส่ในช่องนี้เป็นปีที่ขอตั้งงบประมาณ ส่วนการประมาณ
การการจัดการศึกษาล่วงหน้า ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2565 – 2567 
เป็นยอดประมาณการการจัดการศึกษาสมทบมหวิทยาลัยฯ ล่วงหน้า วิธีการค านวณ ใช้ปีที่ขอตั้ง
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งบประมาณเป็นฐาน คูณด้วย 0.5% จะได้ยอดประมาณการที่ค านวณได้ น ายอดทีป่ระมาณการได้มาตั้ง
เป็นยอดประมาณการล่วงหน้า 3 ปี  ซึ่งคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีจัดการเรียนการสอนภาคปกติ
เท่านั้นจึงใส่ประมาณการเฉพาะภาคปกติเพียงอย่างเดียว 

 
2.4.2 ค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัยฯ ให้น ายอดประมาณการที่ขอตั้งงบประมาณจาก

แบบ ปด.7 หัวข้อค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัยฯ หรือ แบบสรุปประมาณการรายรับของนักศึกษา ระดับ
ปริญญาตรี ภาคปกติ ช่องค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัย 5% มาใส่ในช่องนี้เป็นปีที่ขอตั้งงบประมาณ  
ส่วนการประมาณการค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัยฯ ล่วงหน้า ตั้งแต่ปีงบประมาณ 2565 – 2567 เป็น
ยอดประมาณการล่วงหน้า วิธีการค านวณ ใช้ปีที่ขอตั้งงบประมาณเป็นฐาน คูณด้วย 0.5% จะได้ยอด
ประมาณการที่ค านวณได้ น ายอดที่ได้มาตั้งเป็นยอดประมาณการล่วงหน้า 3 ปี ซึ่งคณะวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยีจัดการเรียนการสอนภาคปกติเท่านั้นจึงใส่ยอดประมาณการเฉพาะภาคปกติเพียงอย่าง
เดียว 

 
 
  6.4 สรุปประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปี และงบประมาณ
ล่วงหน้า 3 ปี  แบบ ป.04   
             ตารางที่ 4-18 ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
(1 ตุลาคม 2563 - 30 กันยายน 2564)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากภาพ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

1. งบบุคลากร ซึ่งอยู่ในผลผลิตที่ 5 รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษา
และการเรียนรู้ตลอดชีวิต แบ่งเป็น  
1.1 ค่าจ้างชั่วคราว น าจ านวนเงินงบบุคลาการ ในแบบรายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ 

ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต (ปด.6) ตรงงบบุคลากร  มาใส่ในช่องนี้ซึ่งมีเฉพาะ
ภาคปกติเท่านั้น  

1.2 ค่าใช้สอย น าจ านวนเงิน งบด าเนินงาน ค่าใช้สอย ซึ่งเป็นเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
ในแบบรายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต (ปด.6) 
ตรงค่าใช้สอยมาใส่ในช่องนี้ซึ่งมีเฉพาะภาคปกติเท่านั้น   
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2. งบด าเนินงาน  ซึ่งในงบนี้จะเป็นค่าใช้จ่าย ประกอบด้วย ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย และค่าวัสดุ  
2.1 น าจ านวนเงินค่าตอบแทนในตาราง ผลผลิตที่ 2  :  ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี แบบ ปด.3 มาใส่  
2.2 น าจ านวนเงินค่าใช้สอยในตาราง ผลผลิตที่ 2  :  ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี แบบ ปด.3 มาใส่ 
2.3 น าจ านวนเงินค่าวัสดุในตาราง ผลผลิตที่ 2  :  ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี แบบ ปด.3 มาใส่ 
3. งบลงทุน  น าจ านวนเงินจากตาราง ผลผลิตที่ 2  :  ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี แบบ ปด.3 ที่ระบุงบลงทุนมาใส่ 
4. งบรายจ่ายอ่ืน  น าจ านวนเงินจากตาราง ผลผลิตที่ 2  :  ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์

และเทคโนโลยี แบบ ปด.3 ที่ระบุงบรายจ่ายอื่นมาใส่  
5. งบเงินอุดหนุน น าจ านวนเงินรวมที่เสนอขอจากโครงการวิจัย ในแบบ ปด.1 มาใส่ 
6. ค่าลงทะเบียนศึกษาทั่วไปของคณะศิลปศาสตร์ ให้น าจ านวนเงินรายจ่ายที่นักศึกษาของคณะ

วิทยาศาสตร์ฯ ลงทะเบียนวิชาศึกษาท่ัวไปของศิลปศาสตร์ ในแบบ ปด.7 มาใส่ 
7. งบกลาง น าจ านวนเงินจากแบบ ปด.7 หัวข้องบกลาง 
8. งบบริหารจัดการมหาวิทยาลัย แบ่งเป็น  

8.1  การจัดการศึกษา น าจ านวนเงินจากแบบ ปด.7 หัวข้อการจัดการศึกษาระดับ มาใส่  
8.2 ค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัย  น าจ านวนเงินจากแบบ ปด.7 หัวข้อค่าไฟฟ้าสมทบ

มหาวิทยาลัย   มาใส่ 
 

6.5 ตารางประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 (1 
ตุลาคม 2563 – 30 กันยายน 2564) (ท าเฉพาะคณะวิทยาศาสตร์ และ คณะศิลปศาสตร์) 
              ตารางที่ 4-19 ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2564 
(1 ตุลาคม 2563 – 30 กันยายน 2564) (ท าเฉพาะคณะวิทยาศาสตร์ และ คณะศิลปศาสตร์)  
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จากตาราง มีวิธีด าเนินการดังนี้   
ช่องค่าลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไป ให้น าจ านวนเงินรายรับจากค่าลงทะเบียนวิชาศึกษา

ทั่วไปจาก 8 คณะ ในแบบ ปด.8 มาใส่ แยกเป็น ภาคปกติ และภาคสมทบ งบด าเนินงาน แยกเป็น 
ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย และค่าวัสดุ  

 
  6.6 ตารางประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปี และงบประมาณ
ล่วงหน้า 3 ปี  แบบ ป.05 ถึง ป.07 เป็นการประมาณการรายได้และรายจ่ายล่วงหน้า 3 ปี  
 
              ตารางที่ 4- 20 ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2565 (1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565) (ป.05)   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              ตารางที่ 4-21 ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
(1 ตุลาคม 2564 – 30 กันยายน 2565) (ท าเฉพาะคณะวิทยาศาสตร์ และ คณะศิลปศาสตร์)  (ป.04.1) 
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              ตารางที่ 4-22 ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
(1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2566) แบบ ป.06 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              ตารางที่ 4-23 ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
(1 ตุลาคม 2566 – 30 กันยายน 2566) (ท าเฉพาะคณะวิทยาศาสตร์ และ คณะศิลปศาสตร์)  
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ตารางที่ 4-24 ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (1 

ตุลาคม 2567 – 30 กันยายน 2568) แบบ ป.07 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
              ตารางที่ 4-25 ประมาณการค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(1 ตุลาคม 2567 – 30 กันยายน 2568) (ท าเฉพาะคณะวิทยาศาสตร์ และ คณะศิลปศาสตร์)  
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6.7 ตารางแบบสรุปค านวณประมาณการรายรับของนักศึกษา  ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี   

 ในตารางเป็นการค านวณรายรับประกอบด้วย รายรับค่าลงทะเบียนของนั กศึกษาคณะ
วิทยาศาสตร์ฯ  
 
ตารางที่ 4- 26 แบบสรุปค านวณประมาณการรายรับของนักศึกษา ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากตารางมีข้ันตอนการจัดท า ดังนี้  
1. ช่องหน่วยงาน  ในที่นี้คือคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
2. ช่องเหมาจ่าย  เป็นช่องจ านวนเงินรายรับจาก 3 สาขาวิชา 4 หลักสูตร ของคณะ คือ 

สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ (หลักสูตรสาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอร์ และหลักสูตรสาขา
วิทยาการข้อมูลและเทคโนยีสารสนเทศ) สาขาวิชาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม (หลักสูตร
สาขาวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีสิ่งแวดล้อม) สาขาวิชาวัสดุศาสตร์อุตสาหกรรม (หลักสูตรสาขาวิชา
วัสดุศาสตร์อุตสาหกรรม)  โดยแบ่งเป็น  

2.1 ช่องเทอม 2/2563 ให้น าจ านวนเงินรายรับรวมจากตารางประมาณการรายรับ
งบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 
2/2563 (แบบ ตปว.2/2563) ของทุกสาขาวิชามารวมกันแล้วมาใส่ไว้ในช่องนี้  

2.2 ช่องเทอม 3/2563 ในช่องนี้  คณะไม่ได้จัดท าแผนในการจัดการเรียนการสอนไว้ใน               
เทอมนี้  จึงไม่ได้มีการค านวณรายรับ    
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2.3 ช่องเทอม 1/2564 ให้น าจ านวนเงินรายรับรวมจากตารางประมาณการรายรับ
งบประมาณเงินรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ระดับปริญญาตรี ภาคปกติ ภาคเรียนที่ 
2/2564 (แบบ ตปว.1/2564) ของทุกสาขาวิชามารวมกันแล้วมาใส่ไว้ในช่องนี้  

 2.4 ช่องรวม คือ รวมจ านวนเงินรายรับจากเทอม 1/2563 และ เทอม 1/2564   
     3. ช่องยอดประมาณการรายรับน ามาคิด 55/45  เป็นการน าจ านวนเงินรายรับ

ค่าลงทะเบียนของนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์ฯ ในช่องรวมมาแบ่งสัดส่วน ดังนี้  
3.1 จัดสรร 45% ส าหรับสมทบบริหารจัดการมหาวิทยาลัย ซึ่งคณะจะต้องจัดสรรงบนี้

ไว้ส าหรับสมทบเพ่ือบริหารจัดการมหาวิทยาลัย  มีวิธีการค านวณ ดังนี้  ค านวณจากยอดรวมประมาณ
การรายรับ ตัวอย่างเช่น รวมประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนของนักศึกษา คูณ 45% วิธีการ
ค านวณ       คือ ยอดเงินจ านวน 13,013,000 คูณ 45%  ได้เท่ากับ 5,855,850 เป็นยอดเงินที่ต้อง
น าเข้ามหาวิทยาลัยไว้ส าหรับให้ใช้บริหารจัดการของมหาวิทยาลัย     

3.2 จัดสรร 55 % คณะ แบ่งค านวณดังนี้  
  3.2.1 งบกลางคณะ 10 %  
          ค านวณจากยอดรวมประมาณการรายรับ ตัวอย่างเช่น ประมาณการ

รายรับจากค่าลงทะเบียนของนักศึกษารวม คูณ 10% วิธีการค านวณ คือ 13,013,000  คูณ 10% ได้
เท่ากับ 1,301,300 โดยหักจากยอดประมาณการรายรับรวมของคณะเก็บไว้ส าหรับเป็นงบกลางคณะ   

  3.2.2 ค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัย 5%  
     ค านวณจากยอดรวมประมาณการรายรับ ตัวอย่างเช่น ประมาณการ

รายรับจากค่าลงทะเบียนของนักศึกษารวม คูณ 5% วิธีการค านวณ คือ 13,013,000  คูณ 5% ได้
เท่ากับ 650,650 โดยหักจากยอดประมาณการรายรับรวมของคณะหักเป็นค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัย  

      3.2.3 งบบริหารจัดการของคณะ 40%  
      งบนี้เป็นส่วนเหลือจากการน ายอดรวมประมาณการรายรับของคณะหัก

จากยอดค านวน 45% หักงบกลางคณะ 10% หักค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัยฯ 5% คงเหลือจึงน ามาใช้
ในการบริหารจัดการในคณะ  ซึ่งเหลืออยู่ 40%  แบ่งออกเป็นดังนี้  

           3.2.3.1 หักเป็นค่าลงทะเบียนเรียนรายวิชาศึกษาทั่วไปที่นักศึกษาของ
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีลงทะเบียนเรียน  ใช้ยอดจ านวนนักศึกษาจากส านักส่งเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนมาค านวณ   

3.2.3.2 ยอดคงเหลือน ามาจัดสรรเป็นรายจ่ายภายในคณะ 40% 
จัดสรร ดังนี้   

1) โครงการวิจัยเงินรายได้ของคณะ  ตั้งไว้ส าหรับสนับสนุน
โครงการวิจัยของคณะเป็นเงิน 200,000 บาท ต่อปีงบประมาณ  

2) ผลผลิตที่  1 ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์   ใน
ผลผลิตนี้คณะไม่ต้องตั้งงบไว้   

3) ผลผลิตที่  2 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี การตั้งงบประมาณส าหรับผลผลิตนี้ให้ดูข้อมูลหมวดรายจ่ายที่จ าเป็นไปปีที่ผ่านมา ว่าต้อง
จ่ายค่าอะไรบ้าง และขอข้อมูลจากการเงิน บัญชี และพัสดุ เพ่ือการ  ประมาณการงบประมาณ  มีข้อมูล
ประกอบด้วย งบด าเนินงาน งบลงทุน งบรายจ่ายอื่น งบเงินอุดหนุน     
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4) ผลผลิตที่ 3 :  ผลงานการให้บริการวิชาการ เป็นโครงการที่
ไม่ได้รับการจัดสรรจากงบประมาณรายจ่ายจึงต้องน ามาเสนอขอในงบนี้ เพ่ือให้มี โครงการที่สามารถ
รายงานผลตัวชี้วัดความส าเร็จของคณะ  

5) ผลผลิตที่  4 :  ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  เป็น
โครงการที่ไม่ได้รับการ  จัดสรรจากงบประมาณรายจ่ายจึงต้องน ามาเสนอขอในงบนี้ เพื่อให้มีโครงการที่
สามารถรายงานผลตัวชี้วัดความส าเร็จของคณะ 

6) ผลผลิตที่ 5  :  รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับ
คุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต ในผลผลิตนี้จะเป็นเงินเดือนลูกจ้างชั่วคราว  

            3.2.3.3  บวก รายรับค่าลงทะเบียนหมวดวิชาศึกษาทั่วไปจาก 8 คณะ  
ยอดนี้ให้น าไปตั้งไว้ในงบด าเนินงาน โดยให้ตั้งไว้เป็นรายรับจากวิชาศึกษาทั่วไป และแบ่งจัดสรรเงินไว้ 
เป็นค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ   

 
 

การตั้งงบประมาณเงินรายได้ของคณะ     
 การจัดท างบประมาณเงินรายได้ประจ าปี  จ าแนกตามผลผลิต ตั้งงบประมาณ ในส่วนของงบ
บุคลากรและงบด าเนินงาน ในส่วนของค่าใช้สอย รายการเงินสมทบกองทุนประกันสังคม ให้ตั้งใน 
ผลผลิต : รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต และ
ในส่วนงบด าเนินงาน งบลงทุน งบรายจ่ายอื่น และงบเงินอุดหนุน ให้ตั้งใน ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษา
ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี หรือ ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์  อาจพิจารณาตั้งใน
ผลผลิตตามลักษณะโครงการว่าอยู่ในผลผลิตอ่ืน เช่น ผลผลิต : ผลงานการให้บริการวิชาการ ผลผลิต : 
ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ฯลฯ โดยระบุตัวชี้วัดผลส าเร็จของโครงการฯ ให้พิจารณาถึงตัวชี้วัดที่
สอดคล้องกับโครงการ ประจ าปีการศึกษา ตารางตัวชี้วัดและค่าเป้าหมายความส าเร็จตามแผน
ยุทธศาสตร์การพัฒนามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครพระนคร ประจ าปีการศึกษา 2559 -
2563) (ปรับปรุงปีการศึกษา 2559) ด้วย  และให้ขอตั้งงบประมาณตามความจ าเป็นและเหมาะสม โดย
ให้พิจารณาถึงทรัพยากรที่มีและการใช้ทรัพยกรให้คุ้มค่าเป็นไปตามภารกิจที่มหาวิทยาลัยฯ ได้
มอบหมาย โดยให้จัดท าการตั้งงบประมาณเงินรายได้ ตามภาคปกติ และภาคสมทบ ดังนี้ 
  
 

การตั้งงบประมาณเงินรายได้ภาคปกติ   
 การตั้งงบประมาณเงินรายได้ ตั้งจากงบประมาณที่สามารถตั้งเป็นรายจ่ายได้ในส่วนภาคปกติ 
แบ่งเป็น  
 - การจัดการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี/การจัดการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ ให้น า
วงเงินที่สามารถตั้งเป็นงบประมาณรายจ่ายได้ จ าแนกตามผลผลิต ทั้งนี้ผู้จัดท าได้น ารายละเอียด
แบบฟอร์มที่กองนโยบายและแผนก าหนดมาจัดท าให้เป็นของคณะ ดังนี้  

 
 
 



 

50 

1. การตั้งงบประมาณเงินรายได้ภาคปกติ  จากวงเงินที่สามารถตั้งเป็นงบประมาณรายจ่ายได้
ในส่วนของภาคปกติ  โดยจัดท ารายละเอียดค าเสนอขอตั้งงบประมาณ ผลผลิต/โครงการ ประกอบด้วย 
5 ผลผลิต 6 โปรแกรม ดังนี้  

 
    1.1 แบบเสนอขอโครงการ/ผลผลิต โครงการวิจัยเงินรายได้ ภาคปกติ แบบ ปด.1 
ภาพที่ 4- 1 แบบโครงการ/ผลผลิต  โครงการวิจัยเงินรายได้ ภาคปกติ แบบ ปด.1    
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ภาพที่ 4- 1 แบบโครงการ/ผลผลิต  โครงการวิจัยเงินรายได้ ภาคปกติ (ต่อ) 
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ภาพที่ 4- 1 แบบโครงการ/ผลผลิต  โครงการวิจัยเงินรายได้ ภาคปกติ (ต่อ)    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  จากภาพมีข้ันตอนการจัดท า ดังนี้  
๑. ใช้ข้อมูลงานวิจัยเงินรายได้ที่ขอจากงานบริการวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ (วิจัย

และพัฒนา) ซึ่งโครงการวิจัยจะต้องเป็นโครงการที่ผ่านการพิจารณาให้ความเห็นชอบจากกรรมการวิจัย
ของคณะ และคณะกรรมการด าเนินงานสนับสนุนการวิจัยในระบบวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
ประจ าปีงบประมาณของมหาวิทยาลัยฯ   

๒. น าข้อมูลโครงการวิจัยที่ได้จาก งานบริการวิชาการ วิจัยและบริการวิชาการ (วิจัยและ
พัฒนา) มากรอกลงในแบบฟอร์มโดยตรวจสอบดูว่าโครงการที่เสนอขอมานั้นก าหนดให้อยู่ใน Program 
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ที่เท่าไร โปรแกรมใด ซึ่งในเอกสารที่ได้มาจะระบุไว้ชัดเจน  ตัวอย่างแบบสรุปข้อเสนอการวิจัย
งบประมาณเงินรายได้หน่วยงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔   
  
          ภาพที่ 4- 2 ตารางแบบสรุปข้อเสนอการวิจัยงบประมาณเงินรายได้หน่วยงาน ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ.2564 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 

จากข้อมูลคณะเสนอขอโครงการวิจัย  ซ่ึงงบประมาณด้านวิจัยก าหนดให้อยู่ในงบเงินอุดหนุน
เท่านั้น  ซึ่งคณะเสนอขอโครงการวิจัยที่อยู่ใน Platform 1  โปรแกรมที่ 3 ส่งเสริมการเรียนรู้ตลอดชีวิต
และพัฒนาทักษะเพ่ืออนาคต  และให้คีย์ชื่อโครงการวิจัยเข้าไป  และใส่จ านวนเงินที่เสนอขอ  เช่น 
Platform 1 โปรแกรมที่ 3 โครงการ การวิจัยและพัฒนาสมุนไพรต้านเชื้อแบคทีเรีย ท าผลิตภัณฑ์ท า
ความสะอาดในครัวเรือนเพ่ือสุขภาวะทีดี และมีความปลอดภัยต่อผู้บริโภค  จ านวนเงิน  5,000 บาท  
ซ่ึงให้ใน Platform 3 โปรแกรมท่ี 3 มีโครงการวิจัยมากกว่า 1 โครงการ ก็ให้ใส่เพิ่มเติมเข้าไป   
 

    1.2 แบบเสนอขอโครงการ/ผลผลิต ผลผลิตที่ 1 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาสตร์ ภาค
ปกติ แบบ ปด.1 
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ภาพที่ 4- 3 แบบผลผลิตที่ 1 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านสังคมศาตร์  ภาคปกติ แบบ ปด.2    
 
 
 
 

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
จากภาพในแบบฟอร์ม  คณะไม่ต้องตั้ งงบประมาณไว้ในผลผลิตนี้  เนื่องจากคณะ

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี อยู่ในผลผลิตผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   
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    1.3 แบบเสนอขอโครงการ/ผลผลิต ผลผลิตที่ 2 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี ภาคปกติ แบบ ปด.3 

 
ภาพที่ 4-4 แบบผลผลิตที่ 2 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ภาคปกติ   
แบบ ปด.3    
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ภาพที่ 4-4 แบบผลผลิตที่ 2 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ภาคปกติ   
แบบ ปด.3  (ต่อ)  
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 จากภาพ  มีขั้นตอนการด าเนินการดังนี้  
ผลผลิตที่ 2 : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  แบ่งเป็น  

 งบด าเนินงาน ในหมวดงบด าเนินงานนี้ จะต้องจัดท าการประมาณจากโดยใช้ข้อมูลการเบิกจ่าย
ในหมวดนี้ของปีที่ผ่านมาเป็นฐานข้อมูลส าหรับการประมาณการของทุกหมวดรายจ่าย ซึ่งประกอบด้วย   

ค่าตอบแทนค่าใช้สอยและค่าวัสดุ แบ่งเป็น  
1) ค่าตอบแทน ในค่าตอบแทนจะประกอบด้วย ค่าสอนเกินภาระ  ค่าเงินประจ าต าแหน่งผู้ช่วย

คณบดี เงินประจ าต าแหน่งหัวหน้าสาขาวิชาที่มีหลักสูตร  เมื่อค านวณงบประมาณการที่คาดว่าจะต้อง
จ่ายแล้วจึงใส่ยอดประมาณการลงในช่องค่าตอบแทน   

2) ค่าใช้สอย ประกอบด้วย ค่าจ้างเหมาพนักงานขับรถยนต์  ค่าลงทะเบียนอบรม  ค่าซ่อมแซม
ครุภัณฑ์  ค่าบ ารุงสมาชิกหนังสือ เมื่อค านวณงบประมาณการที่คาดว่าจะต้องจ่ายแล้วจึงใส่ยอด
ประมาณการลงในช่องค่าใช้สอย  

3) ค่าวัสดุ ประกอบด้วย  วัสดุส านักงาน  วัสดุฝึกของสาขาวิชาที่มีหลักสูตร  ค่าน้ ามัน
เชื้อเพลิง   

ค่าสาธารณูปโภค  แบ่งเป็น  
1) ค่าโทรศัพท์ เป็นค่าโทรศัพทป์ระจ าต าแหน่งคณบดี  
2) ค่าไปรษณีย์โทรเลข ค่าจัดส่งไปรษณย์ของคณะ    
3) ค่าอ่ืนๆ ในยอดนี้จะไม่มีการเบิกจ่าย จึงไม่ต้องใส่ยอดประมาณการ  

          หมายเหตุ  ทั้ง 2 หมวดนี้ ต้องใช้ข้อมูลการเบิกจ่ายงบประมาณจากปีที่ผ่านมาประกอบการ
ค านวนการประมาณการซึ่งต้องขอข้อมูลจากการเงิน บัญชี พัสดุ  

งบลงทุน ประกอบด้วยรายการครุภัณฑ์  ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง แบ่งเป็น  
1. ค่าครุภัณฑ์  เป็นรายการครุภัณฑ์ที่มีการเสนอขอจากสาขาวิชา หมวดวิชา และสาย

สนับสนุน เสนอขอรายการครุภัณฑ์มาในปีนั้น ๆ  ขั้นตอน 
    - ช่องรายการ  ใส่ชื่อรายการครุภัณฑ์ที่เสนอขอ  เช่น  เครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับงาน

ประมวลผลพร้อมเครื่องส ารองไฟฟ้า  
    - ช่องจ านวน  ใส่จ านวนที่เสนอขอ เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ส าหรับงานประมวลผลพร้อม

เครื่องส ารองไฟฟ้า  จ านวน 3 ชุด   
    - ช่องหน่วยนับ  เช่น  จ านวน 3 ชุด   
    - ช่องราคาต่อหน่วย ให้บอกว่ารายการครุภัณฑ์ที่ขอมานั้นมีราคาต่อชุดเท่าไร เช่น  เครื่อง

คอมพิวเตอร์ส าหรับงานประมวลผลพร้อมเครื่องส ารองไฟฟ้า  ชุดละ 32,000 บาท 
    - ช่องรวมเงิน  ให้บอกว่าได้เสนอขอรายการครุภัณฑ์นั้นมาเท่าไร  เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์

ส าหรับงานประมวลผลพร้อมเครื่องส ารองไฟฟ้า จ านวน 3 ชุด ชุดละ 32,000 บาท รวมเป็นเงิน 
96,000 บาท   

หมายเหตุ  ในการเสนอขอรายการครุภัณฑ์ให้แนบแบบรายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์ 
งบประมาณรายได้ประจ าปี ง.4 ไว้ในภาคผนวก 

2. ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  ซึ่งได้มีการเสนอขอมาในปีงบประมาณนั้น ๆ   
   - ช่องรายการ ให้ใส่รายการที่ เสนอของบที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เช่น ปรับปรุงพ้ืนที่

ห้องปฏิบัติการเครื่องอัดรีดพอลิเมอร์   
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   - ช่องจ านวน  ในช่องนี้จะต้องบอกว่ารายการที่ดินและสิ่งก่อสร้างที่เสนอขอมามีจ านวน
เท่าไร   

   - ช่องหน่วยนับ  ในช่องนี้ให้บอกว่ารายการที่ดินและสิ่งก่อสร้างมีหน่วยนับเป็นอะไร  
เช่น  ปรับปรุงพื้นท่ีห้องปฏิบัติการเครื่องอัดรีดพอลิเมอร์ จ านวน 1 รายการ   

   - ช่องราคาต่อหน่วย ในช่องนี้ให้บอกว่ารายการที่ดินและสิ่งก่อสร้างที่เสนอขอมานั้นมี
ราคาต่อเป็นเท่าไร  

   - ช่องรวมเงิน  ให้ใส่จ านวนเงินรวมของรายการที่เสนอขอมา 
หมายเหตุ  ในการเสนอขอรายการที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  ต้องแนบแบบรายละเอียดค า

ชี้แจงรายการสิ่งก่อสร้างและปรับปรุงสิ่งก่อสร้าง งบประมาณรายได้ประจ าปี  ง.5 ไว้ในภาคผนวก และ
ในการเสนอขอที่ดินและสิ่งก่อสร้างนี้จะต้องมีแบบแปลนที่เขียนเสร็จสมบูรณ์และพร้อมส าหรับ
ด าเนินการปรับปรุงได้เลย 
 งบเงินอุดหนุน  ในงบนี้สืบเนื่องจากในทุกปีงบประมาณได้มีนักศึกษาและเปลี่ยนแลกเปลี่ยนที่
เป็นชาวต่างชาติ ในโครงการ  IAESTE มาฝึกงานที่คณะ  จึงจ าเป็นต้องตั้งงบประมาณไว้ส าหรับเป็น
ค่าตอบแทนให้กับนักศึกษาแลกเปลี่ยนดังกล่าว ซึ่งมีระเบียบในเรื่องการเบิกค่าตอบแทนให้นักศึกษา
แลกเปลี่ยน  ดังนี้   

1) ค่าเบี้ยเลี้ยง/คน  10,000 บาท 
2) สมทบให้กับ IAESTE อีกเดือนละ 1,000 บาท  
งบรายจ่ายอื่น  ในงบนี้เป็นการเสนอขอโครงการแบ่งตามยุทธศาสตร์ ๓ ยุทธศาสตร์ ดังนี้   
       ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 1 พัฒนาการจัดการศึกษาให้มีคุณภาพมาตรฐานสากล ในหัวข้อนี้

จะเป็นโครงการเพ่ือพัฒนาด้านการจัดการเรียนการสอน เช่น โครงการพัฒนานักศึกษา หรือโครงการ
กิจกรรมสโมสรนักศึกษา   

        ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 2 เพ่ิมประสิทธิภาพและประสิทธิผลของงานวิจัยและพัฒนา ใน
หัวข้อนี้ เป็นโครงการพัฒนาบุคลากรของคณะที่เน้นทางด้านการฝึกอบรมเรื่องการวิจัย   

        ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 5 พัฒนาประสิทธิภาพการบริหารจัดการองค์กรด้วยหลักธรรมาภิ
บาลอย่างมีคุณภาพ  ในหัวข้อนี้ เป็นโครงการพัฒนาบุคลากรของคณะที่เน้นทางด้านการฝึกอบรม
ทางด้านวิชาการและวิชาชีพ   

ซึ่งทั้ง 3 ประเด็นยุทธศาสตร์เป็นโครงการที่สาขาวิชา หมวดวิชา สายสนับสนุนเสนอ
ขอมา มีข้ันตอนการด าเนินการดังนี้  

1 ช่องใส่ชื่อโครงการที่วิเคราะห์แล้วว่าอยู่ในประเด็นยุทธศาสตร์ใด  โดยดูจาก
แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอื่น (แบบ ง.6)  

2 ช่องโดยใส่จ านวนเงินจากโครงการที่เสนอขอ   
หมายเหตุ  ในการเสนอขอโครงการ/กิจกรรม  ให้แนบแบบเสนอขอโครงการงบ

รายจ่ายอ่ืน (แบบ ง.6) ไว้ในภาคผนวก ซึ่งใช้แบบฟอร์มเดียวกับโครงการที่อยู่ในผลผลิตที่ 3 : ผลงาน
การให้บริการวิชาการ และผลผลิตที่ 4 : ท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  ในแบบฟอร์มโครงการงบรายจ่าย
อ่ืน (แบบ ง.6) โครงการผลผลิต ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีต้องใส่ข้อมูล ดังนี้ 

- ข้อ 4 หัวข้อแผนงาน ให้เขียนเครื่องหมาย √ ในช่อง ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี    
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- ข้อ 8 ความสอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์ ให้เขียนเครื่องหมาย √ ในช่อง ผลผลิต : 
ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 
    1.4 แบบเสนอขอโครงการ/ผลผลิต ผลผลิตที่ ๓ : ผลงานการให้บริการวิชาการ ภาคปกติ 

แบบ ปด.4 
ภาพที่ 4-5 แบบการจัดท ารายละเอียดค าเสนอขอตั้งงบประมาณ ผลผลิตที่ 3 : ผลงานการ

ให้บริการวิชการ  แบบ ปด.4  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากภาพ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  
1. ใส่ชื่อหน่วยงานที่เสนอขอ  จากภาพ หน่วยงานที่เสนอขอคือ คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี   
2. ช่องชื่อโครงการ  จากภาพ ผู้จัดท าได้ใส่ชื่อโครงการที่สาขาวิชาเสนอขอมา 
3. จ านวนเงิน  ผู้จัดท าได้ใส่จ านวนเงินที่สาขาวิชาเสนอขอมา     
 
หมายเหตุ   
1. โครงการบริการวิชาการเป็นโครงการที่เสนอขอในงบประมาณรายจ่าย และไม่ได้รับการ

จัดสรรจึงต้องน าเข้ามาเสนอขอในงบประมาณเงินรายได้ของคณะเพ่ือให้สามารถมีข้อมูลส าหรับรายงาน
ผลตัวชี้วัดความส าเร็จของคณะ  และใช้เป็นข้อมูลส าหรับรายงานของ SAR ของคณะ   

2. ในการเสนอขอโครงการบริการวิชาการให้แนบแบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน 
(แบบ ง.6) ไว้ในภาคผนวก ซึ่งใช้แบบฟอร์มเดียวกับโครงการที่อยู่ในผลผลิตที่ 2 : ผลผลิตผู้ส าเร็จด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และผลผลิตที่ 4 : ท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ในแบบฟอร์มโครงการงบ
รายจ่ายอื่น (แบบ ง.6) โครงการบริการวิชาการต้องใส่ข้อมูล ดังนี้  
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- ข้อ 4 หัวข้อแผนงาน ให้เขียนเครื่องหมาย √ ในช่อง ผลผลิต : ผลงานบริการวิชาการ   
- ข้อ 8 ความสอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์ ให้เขียนเครื่องหมาย √ ในช่อง ผลผลิต : 

ผลงานบริการวิชาการ 
 
    1.5 แบบเสนอขอโครงการ/ผลผลิต ผลผลิตที่ ๔ : ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ภาค

ปกติ แบบ ปด.5 
 

ภาพที่ 4-6 ตัวอย่างแบบการจัดท ารายละเอียดค าเสนอขอตั้งงบประมาณ ผลผลิตที่4 : 
ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  แบบ ปด.5  

 
 
 
  
 
   
 
 
 

 
 
 
จากภาพ ผลผลิตที่ 4 : ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  
1. ใส่ชื่อหน่วยงานที่เสนอขอ  จากภาพ หน่วยงานที่เสนอขอคือ คณะวิทยาศาสตร์และ

เทคโนโลยี   
2. ช่องชื่อโครงการ  จากภาพ ผู้จัดท าได้ใส่ชื่อโครงการที่สาขาวิชาเสนอขอมา 
3. จ านวนเงิน  ผู้จัดท าได้ใส่จ านวนเงินที่สาขาวิชาเสนอขอมา     
หมายเหตุ   
1. โครงการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรฒเป็นโครงการที่เสนอขอในงบประมาณรายจ่าย และ

ไม่ได้รับการจัดสรรจึงต้องน าเข้ามาเสนอขอในงบประมาณเงินรายได้ของคณะเพ่ือให้สามารถมีข้อมูล
ส าหรับรายงานผลตัวชี้วัดความส าเร็จของคณะ  และใช้เป็นข้อมูลส าหรับรายงานของ SAR ของคณะ   

2. ในการเสนอขอโครงการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมให้แนบแบบเสนอขอโครงการงบ
รายจ่ายอ่ืน (แบบ ง.6) ไว้ในภาคผนวก ซึ่งใช้แบบฟอร์มเดียวกับโครงการที่อยู่ในผลผลิตที่ 2 : ผลผลิต
ผู้ส าเร็จด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี และผลผลิตที่ 3 : ผลงานการให้บริการวิชาการ ในแบบฟอร์ม
โครงการงบรายจ่ายอื่น (แบบ ง.6) โครงการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมต้องใส่ข้อมูล ดังนี้  

- ข้อ 4 หัวข้อแผนงาน ให้เขียนเครื่องหมาย √ ในช่อง ผลผลิต : ผลงานท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม   
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- ข้อ 8 ความสอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์ ให้เขียนเครื่องหมาย √ ในช่อง ผลผลิต : 
ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 

- ข้อ 21.3 ผลผลิต :ผลงานท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรมให้ด าเนินการตามดัชนีชี้วัด
ความส าเร็จตามยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  ซึ่งในข้อนี้ ให้ใส่
ปีงบประมาณที่เสนอขอ  และในตารางช่องผลลัพธ์ตัวชี้วัด ให้เขียนเครื่องหมาย √ ในช่อง มีการเผยแพร่ 
หรือ ไม่มีการเผยแพร่   

    1.6 แบบเสนอขอโครงการ/ผลผลิต ผลผลิตที่  5 : รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ 
ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต ภาคปกติ แบบ ปด.6 

 
ภาพที่ 4-7 ตัวอย่างแบบการจัดท ารายละเอียดค าเสนอขอตั้งงบประมาณ ผลผลิตที่  5 : 

รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต แบบ ปด.6  
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ภาพที่ 4-7 ตัวอย่างแบบการจัดท ารายละเอียดค าเสนอขอตั้งงบประมาณ ผลผลิตที่ 5 : 
รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต แบบ ปด.6 (ต่อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากภาพ ผลผลิตที่ 5 : รายการค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพารศึกษาและการ

เรียนรู้ตลอดชีวิต  ในผลผลิตนี้ เป็นเงินเดือนลูกจ้างชั่วคราวของคณะ มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  
งบบุคลากร  
1. ค่าจ้างชั่วคราวรายเดือน  แบ่งเป็น  
    1.1 อัตราเดิม  
          1.1.1 อัตราเดิม คณะมีอัตราลูกจ้างชั่วคราวของคณะที่จ้างในปีงบประมาณปัจจุบัน 

จ านวน 12 อัตรา ดังนี้  
1) ช่องระบุต าแหน่ง เช่น ต าแหน่งเจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป     
2) ช่องระบุวุฒิ ให้ใส่วุฒิของลูกจ้างชั่วคราวตามต าแหน่งที่จ้าง เช่น เจ้าหน้าที่

บริหารงานทั่วไป วุฒิ ป.ตรี 
3) ช่องจ านวนอัตราที่จ้าง ระบุว่าอัตราลูกจ้างชั่วคราวต าแหน่งนั้น ๆ มีกี่อัตรา 

เช่น เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป วุฒิ ป.ตรี จ านวน 3 อัตรา 
4) ช่องเงินเดือนระดับปริญญาตรี ซึ่งตามกฎหมายก าหนดไว้ว่าระดับปริญญา

ตรีอัตราเงินเดือน เดือนละ 15,000 บาท อัตราปริญญาโทอัตราเงินเดือน เดือนละ  17,500 บาท  และ 
อัตราปริญญาเอกอัตราเงินเดือน เดือนละ 21,000 บาท   

            1.1.2 อัตราที่ได้รับอนุมัติเพ่ิมระหว่างปี ในข้อนี้ หมายเหตุ คณะไม่มีการเสนอขอจ้าง
ลูกจ้างชั่วคราวระหว่างปี  จึงไม่ต้องประมาณการเงินในข้อนี้  

1.2 อัตราใหม่ เป็นอัตราลูกจ้างที่คณะขออัตราเพ่ิมในปีงบประมาณ และอัตราที่ขอเพ่ิมใหม่นั้น
จะต้องเป็นอัตราที่อยู่ในกรอบอัตราก าลังของมหาวิทยาลัยฯ ที่อนุมัติโดยสภามหาวิทยาลัยฯ แล้ว 
ประกอบด้วย  

1) ช่องระบุต าแหน่ง เช่น ต าแหน่งที่ต้องการเสนอขอใหม่     
2) ช่องระบุวุฒิ ให้ใส่วุฒิของลูกจ้างชั่วคราวตามต าแหน่งที่เสนอขอใหม่ 
3) ช่องจ านวนอัตราที่จ้าง ระบุว่าอัตราลูกจ้างชั่วคราวต าแหน่งที่เสนอขอนั้น ต้องการ

จ านวนอัตรา  
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4) ช่องเงินเดือนระดับปริญญาตรี ให้ใส่อัตราเงินเดือนของอัตราลูกจ้างชั่วคราวที่เสนอขอ
ใหม่ เช่น ระดับปริญญาตรีอัตราเงินเดือน เดือนละ 15,000 บาท อัตราปริญญาโทอัตราเงินเดือน เดือน
ละ  17,500 บาท  และอัตราปริญญาเอกอัตราเงินเดือน เดือนละ 21,000 บาท   

 
เงินเพิ่มค่าครองชีพ   
 เป็นเงินที่สมทบเพ่ิมเติมให้กับลูกจ้างชั่วคราวที่ได้รับเงินเดือนไม่ถึง 15,000 บาท ใน

ที่นี้คืออัตราพนักงานขับรถยนต์  โดยจ่ายเพ่ิมเติมให้จ านวน 1,000 บาทต่อเดือน  
งบด าเนินงาน  ในงบนี้ตั้งไว้เฉพาะค่าใช้สอยเพ่ือเป็นเงินสมทบกองทุนประกันสังคม 
ค่าใช้สอย   
- เงินสมทบกองทุนประกันสังคม ลูกจ้างชั่วคราววุฒิป.ตรี เงินเดือน 15,000 บาท  คิด 750 

บาทต่อเดือน โดยค านวณเป็น 12 เดือน  มีวิธีการค านวณ ดังนี้  (กองทุนประกันสังคม  750 บาท คูณ 
จ านวนอัตราที่จ้าง 1 อัตรา คูณ 12 เดือน) (750 x 1 x 12)  

- เงินสมทบกองทุนประกันสังคม ลูกจ้างชั่วคราววุฒิต่ ากว่า ป.ตรี ได้รับเงินเดือนไม่ถึง 15,000 
บาท             ให้คิดอัตราร้อยละ 5 ให้ค านวณ เป็น 12 เดือน วิธีการค านวณ ดังนี้  (กองทุน
ประกันสังคมร้อยละ 5 ของเงินเดือน คือ 512 บาท คูณ จ านวนอัตราที่จ้าง 1 อัตรา คูณ 12 เดือน) 
(512 x 1 x 12)     

 
    1.6 แบบเสนอขอโครงการ/ผลผลิต ค่าลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไป งบกลาง สมทบ

มหาวิทยาลัยฯ  ภาคปกติ แบบ ปด.7 
 
ภาพที่ 4-8 แบบการจัดท ารายละเอียดค าเสนอขอตั้งงบประมาณ ค่าลงทะเบียนวิชาศึกษา

ทั่วไป งบกลาง สมทบมหาวิทยาลัยฯ แบบ ปด.7  
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 จากภาพ  มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

1. ช่องค่าลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไป  น าข้อมูลจ านวนเงินจากแบบสรุปค านวณประมาณการ
รายรับของนักศึกษา ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี  ช่อง หัก ให้คณะศิลปศาสตร์ (ใช้ข้อมูล
การค านวณของ สวท.) ที่ได้ประมาณการไว้มาใส่ในช่องนี้   

2. ช่องงบกลาง  ใช้ข้อมูลจ านวนเงินจากแบบสรุปค านวณประมาณการรายรับของนักศึกษา 
ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี ช่อง งบกลางคณะ 10% ที่ค านวณยอดเงินได้มาใส่จ านวนเงินไว้ในช่อง
ดังกล่าว  

3. ช่องสมทบมหาวิทยาลัยฯ  ประกอบด้วย  
3.1 การจัดการศึกษาระดับ  ใช้ข้อมูลจ านวนเงินจากแบบสรุปค านวณประมาณการรายรับ

ของนักศึกษา ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี  ช่อง 45% งบบริหารจัดการมหาวิทยาลัยฯ มาใส่ในช่องนี้ 
3.2 ค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัย  ใช้ข้อมูลจ านวนเงินจากแบบสรุปค านวณประมาณการ

รายรับของนักศึกษา ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี ค่าไฟฟ้าสมทบมหาวิทยาลัยฯ 5% มาใส่ไว้ในช่องนี้   
หมายเหตุ  ค่าลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไปใช้จ านวนนักศึกษา 8 คณะ จากส านักส่งเสริม

วิชาการและงานทะเบียน  
 
    1.7 แบบเสนอขอโครงการ/ผลผลิต รายรับจากค่าลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไป จาก 8 คณะ 

ภาคปกติ แบบ ปด.8 
 
ภาพที่ 4-9 แบบการจัดท ารายละเอียดค าเสนอขอตั้งงบประมาณ รายรับจากค่าลงทะเบียนวิชา

ศึกษาท่ัวไป ภาคปกติ แบบ ปด.8  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากภาพ  มีข้ันตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

 ประมาณการรายรับจากค่าลงทะเบียนวิชาศึกษาทั่วไป   ใช้ข้อมูลจ านวนเงินจากตารางแบบ
สรุปค านวณประมาณการรายรับของนักศึกษา ภาคปกติ ระดับปริญญาตรี  ช่อง บวก หมวดวิชาศึกษา
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ทั่วไปจาก  8 คณะ (ใช้ข้อมูลค านวณของ สวท.) ให้น าไปตั้งไว้ในงบด าเนินงานเท่านั้น   โดยน ายอดเงิน
ที่ค านวณได้มาจัดสรรลงแยกเป็น ค่าตอบแทน  ค่าใช้สอย และวัสดุ  ซึ่งใช้ข้อมูลการเบิกจ่าย
งบประมาณของปีที่ผ่านมา   จากการเงิน บัญชี พัสดุ เป็นฐานข้อมูลประกอบการจัดสรร 
 

1.8 จัดท ารายละเอียดค่าจ้างชั่วคราว  ตามแบบฟอร์ม ง.1 
 
ภาพที่ 4-10 แบบรายละเอียดค่าจ้างชั่วคราว งบประมาณเงินรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.

2564 แบบ ง.1 
 

 
   

 
 
 

 
 
 
 
 
 

 จากภาพ มีข้ันตอนการปฏิบัติดังนี้  
1) น าแบบฟอร์มตารางเพ่ือขอข้อมูลกับบริหารงานบุคคลเพื่อด าเนินการกรอกข้อมูล   
2) ตรวจสอบข้อมูลว่าถูกต้องและตรงกับข้อมูลในตารางรายละเอียด  ผลผลิตที่ 5  :  รายการ

ค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต  
3) แนบรายละเอียดแบบฟอร์มนี้ในภาคผนวกเพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการจัดท าข้อมูลงบ

ค่าใช้จ่ายบุคลากรภาครัฐ ยกระดับคุณภาพการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิต 
 

1.9 จัดท าตารางสรุปโครงการงบเงินอุดหนุน/งบรายจ่ายอื่น  ตามแบบฟอร์ม ง.2 
 ในขั้นตอนนี้เป็นขั้นตอนการน ารายละเอียดโครงการ/กิจกรรมที่สาขาวิชา หมวดวิชา และสาย
สนับสนุนเสนอขอมาสรุปเป็นภาพรวมที่เสนอขอ  ดังนี้  
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ภาพที่ 4-11 ตารางสรุปโครงการงบเงินอุดหนุน  แบบ ง.2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากภาพเป็นโครงการวิจัยที่เสนอขอในงบประมาณเงินรายได้คณะและอยู่ในงบเงินอุดหนุน  มี
ขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

1) น าข้อมูลรายชื่อโครงการวิจัยที่เสนอของบประมาณเงินรายได้คณะตามแบบ ปด.1  มาใส่
ลงในแบบฟอร์ม และวิเคราะห์ประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์ และตัวชี้วัด ที่มีความ
สอดคล้องกับโครงการวิจัย  ตัวอย่างเช่น โครงการ “การวิจัยและพัฒนาสมุนไพรกลุ่มต้านเชื้อแบคทีเรีย 
ท าผลิตภัณฑ์ท าความสะอาดในครัวเรือนเพื่อสุขภาวะที่ดี และมีความปลอดภัยต่อผู้บริโภค”  สอดคล้อง
กับ ประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 2 เป้าประสงค์ที่ 2.1 กลยุทธ์ที่ 2.1.1.1 ตัวชี้วัดที่ 2.1.1  

2) ช่องจ านวนเงิน ใส่ยอดเงินที่เสนอขอในงบประมาณเงินรายได้ 
3) ช่องเป้าหมายการด าเนินงาน ก าหนดให้หน่วยนับเป็นโครงการ  จ านวนของโครงการ คือ 

1 โครงการ ในการเบิกจ่ายเงินวิจัยก าหนดให้เบิกจ่ายเป็น 3 ครั้ง   
4) ช่องสาขาวิชา  ซึ่งในตารางสรุปโครงการวิจัยเงินรายได้คณะ  งานวิชาการ วิจัยและบริการ

วิชาการ (วิจัยและพัฒนา) ได้ใส่ชื่อผู้เสนอขอโครงการวิจัย  จึงใช้ข้อมูลดังกล่าวเป็นตัวก าหนดว่า
โครงการวิจัยเป็นของสาขาใดโดยใช้ตัวบุคคลเป็นตัวก าหนด   
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ภาพที่ 4-12 ตารางสรุปโครงการงบรายจ่ายอื่น  แบบ ง.2 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากภาพเป็นโครงการงบรายจ่ายอ่ืนที่เสนอขอในงบประมาณเงินรายได้คณะและอยู่ในงบ
รายจ่ายอื่น  มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

1) ช่องผลผลิต/ชื่อโครงการ  ใส่ชื่อโครงการ/กิจกรรมที่ เสนอขอในผลผลิต : ผู้ส าเร็จ
การศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  งบประมาณเงินรายได้คณะตามแบบ ปด.3  
มาใส่ลงในแบบฟอร์ม   

2) ช่องวัตถุประสงค์  สรุปวัตถุประสงค์ที่เขียนไว้ในแบบเสนอขอโครงการ (ง.6) ข้อ 12  แล้ว
น ามาใส่ในช่องนี้   

3) ช่องจ าแนกงบประมาณตามค่าใช้จ่าย  ในช่องนี้จะแยกเป็น ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่า
วัสดุ ที่แยกไว้ใน แบบเสนอขอโครงการ (ง.6) ข้อ 19 น ายอดเงินรวมแยกแต่ละหมวดมาใส่ในช่องแยก
ตามหมวด   

4) ช่องเป้าหมายการด าเนินงาน  แบ่งเป็น  
- ช่องหน่วยนับ  ในช่องนี้ใส่เป็นโครงการ   
- ช่องจ านวน  ใส่จ านวนโครงการไป    

5) ช่องตารางตัวชี้วัดและค่าเป้าหมาย   ใส่ข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  กลยุทธ์ 
และตัวชี้วัด ที่ผู้รับผิดชอบโครงการ/กิจกรรม คีย์ใส่ไว้ในแบบเสนอขอโครงการ   ตามแบบเสนอขอ
โครงการ (ง.6) ในรายละเอียด ข้อ 8 ความสอดคล้องกับประเด็นยุทธศาสตร์ ข้อ 9. ความสอดคล้องกับ
เป้าประสงค์  ข้อ 10 ความสอดคล้องกับกลยุทธ์  ข้อ 21. การประเมินผลโครงการ (ระบุผลการด าเนิน
โครงการ ตอบสนองดัชนีชี้วัดและค่าเป้าหมายข้อใด)   

6) ช่องสาขา ในช่องนี้ให้ดูรายละเอียดแบบเสนอขอโครงการ (ง.6) จะก าหนดผู้รับผิดชอบ
สังกัดสาขาวิชา  ให้ใส่สาขาตามที่ระบุไว้   
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 1.11 จัดท ารายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์ ตามแบบฟอร์ม ง.3 
 

ภาพที่ 4-13 ตารางสรุปค่าครุภัณฑ์และค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง แบบ ง.3 
 
     
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากภาพ  มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

1) ช่องผลผลิต/รายการ  ใส่ชื่อรายการครุภัณฑ์ที่เสนอขอในงบประมาณเงินรายได้ ตาม
แบบฟอร์มรายละเอียดค าชี้ แจงค่าครุภัณฑ์  (ง.4) ซึ่ งผ่ านการพิ จารณาเห็นชอบจากคณ ะ
กรรมการบริหารคณะเรียบร้อยแล้ว 

2) ช่องหน่วยนับ ในช่องนี้ให้ใส่จ านวนหน่วยนับของรายการครุภัณฑ์  เช่น เป็นเครื่อง  หรือ
เป็นชุด   

3) ช่องจ านวน  ใส่จ านวนที่เสนอขอรายการครุภัณฑ์   
4) ช่องราคาต่อหน่วย  ใส่จ านวนเงินราคาต่อเครื่อง หรือต่อชุด  เช่น  เครื่องอ่านภาพแบบ

ดิจิตอล เครื่องละ 35,000 บาท  
5) ช่องวงเงิน  ในช่องนี้ให้ใส่จ านวนเงินที่ระบุจ านวนที่เสนอขอครุภัณฑ์  กรณีที่เสนอขอต่อ

รายการ จ านวน 1 หน่วย  ให้ใส่จ านวนราคาต่อหน่วยคูณด้วยจ านวนหน่วยที่เสนอขอ  เช่น  เสนอขอ
ครุภัณฑ์จ านวน 1 เครื่อง คูณ ราคาเครื่องละ  35,000 บาท  ได้เป็นวงเงิน  35,000 บาท   

6) ช่องมาตรฐาน/ไม่ใช่มาตรฐาน  ในช่องนี้จะเป็นการระบุว่าครุภัณฑ์ที่เสนอขอมามีราคา 
และรายละเอียดคุณลักษณะที่ถูกก าหนดอยู่ในครุภัณฑ์มาตรฐานหรือไม่  โดยดูรายละเอียดได้จาก
รายการครุภัณฑ์มาตรฐานของส านักงานประมาณ  ตามลิงค์นี้  http://bbproject.bb.go.th/bbstd/  
หากดูแล้วราคาหรือรายละเอียดที่เสนอขอมามีอยู่ในรายการครุภัณฑ์มาตรฐาน ก็ให้บอกว่าเป็นครุภัณฑ์
มาตรฐาน  หรือหากรายการดังกล่าวเป็นเป็นรายการที่นอกมาตรฐานก็ให้พิมพ์ว่าไม่ใช่มาตรฐาน   

7) ช่องใบเสนอราคา  ในช่องนี้ก าหนดให้ใส่จ านวนใบเสนอราคาของบริษัทที่แนบในไปพร้อม
แบบ รายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์ (ง.4) 

 
 

http://bbproject.bb.go.th/bbstd/
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1.11 จัดท ารายละเอียดค าชี้แจงรายการค่าครุภัณฑ์  ตามแบบฟอร์ม ง.4 
 

ภาพที่ 4-14 รายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์  แบบ ง.4 
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ภาพที่ 4-14 รายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์  แบบ ง.4 (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

71 

 
 

ภาพที่ 4-14 รายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์  แบบ ง.4 (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-14 รายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์  แบบ ง.4 (ต่อ) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 จากภาพ  คณะฯ น านโยบายและแนวทางการปฏิบัติของการเขียนในแบบค่าครุภัณฑ์และค่า
ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  มาใช้ประกอบในการด าเนินการจัดท า   
          หลักเกณฑ์ในการพิจารณาด าเนินการ ดังนี้   

1) จัดท ารายละเอียดค าชี้แจง ตามแบบ ง.4 โดยก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะส าคัญของ
รายการ (Specs) และจัดเรียงล าดับความส าคัญของรายการที่ เสนอขอมาโดยให้
ความส าคัญกับสาขาวิชาที่มีหลักสูตรเป็นล าดับต้น     

2) แนบใบสืบราคาหรือใบเสนอราคา จ านวน 4 บริษัท  เพ่ือเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา
จากมหาวิทยาลัย  

3) ตรวจสอบว่าราคาครุภัณฑ์ที่เสนอขอมาเป็นครุภัณฑ์ที่ตรงกับมาตรฐานครุภัณฑ์ของส านัก
งบประมาณ/เกณฑ์ราคากลางและคุณลักษณะพ้ืนฐานครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ของกระทรวงเทคโนโลยี
สารสนเทศและการสื่อสาร   

4) ต้องผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารระดับคณะฯ       
วิธีการด าเนินงาน มีขั้นตอน ดังนี้  
1) จัดท าหนังสือแจ้งสาขาวิชา หมวดวิชา ฝ่ายสนับสนุน ให้เสนอขอรายการครุภัณฑ์  และ

ก าหนดวันในการจัดส่ง  
2) รวบรวมรายละเอียดค าชี้แจง ตามแบบ ง.4 ที่เสนอขอมา 
3) สรุปข้อมูลที่เสนอขอมาเพ่ือเตรียมเข้าที่ประชุมคณะกรรมการวิเคราะห์งบประมาณ   
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4) น าสรุปรายการที่เสนอขอเข้าที่ประชุมกรรมการบริหารคณะ  เ พ่ือพิจารณา และจัด
เรียงล าดับความส าคัญ   

 
 1.12 จัดท ารายละเอียดค าชี้แจงรายการค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง  ตามแบบฟอร์ม ง.5 
 

ภาพที่ 4-15 รายละเอียดค าชี้แจงค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  แบบ ง.5 
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ภาพที่ ภาพที่ 4-15 รายละเอียดค าชี้แจงค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  แบบ ง.5  (ต่อ) 
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ภาพที่ ภาพที่ 4-15 รายละเอียดค าชี้แจงค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  แบบ ง.5  (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-15 รายละเอียดค าชี้แจงค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  แบบ ง.5  (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-15 รายละเอียดค าชี้แจงค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  แบบ ง.5  (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-15 รายละเอียดค าชี้แจงค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  แบบ ง.5  (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-15 รายละเอียดค าชี้แจงค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง  แบบ ง.5  (ต่อ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จากภาพ  คณะฯ ใช้นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของการเขียนในแบบค่าครุภัณฑ์และค่า
ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง และหลักเกณฑ์ ของกองนโยบายและแผน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีเป็นเกณฑ์
ประกอบในการจัดท า ดังนี้   
 เกณฑ์ในการด าเนินงาน  

1) ใช้แบบจัดท ารายละเอียดค าชี้แจง ตามแบบ ง.5  และจัดเรียงล าดับความส าคัญของ
รายการที่เสนอขอ   

2) ต้องมีแบบรูปรายการ, ประมาณราคา (BOQ) ราคากลางแล้วเท่านั้น   
3) ต้องผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารระดับคณะฯ   
วิธีการด าเนินงาน มีข้ันตอน ดังนี้  
1) จัดท าหนังสือแจ้งสาขาวิชา หมวดวิชา ฝ่ายสนับสนุน ให้เสนอขอรายการครุภัณฑ์  และ

ก าหนดวันในการจัดส่ง  
2) รวบรวมรายละเอียดค าชี้แจง ตามแบบ ง.4 ที่เสนอขอมา 
3) สรุปข้อมูลที่เสนอขอมาเพ่ือเตรียมเข้าที่ประชุมคณะกรรมการวิเคราะห์งบประมาณ   
4) น าสรุปรายการที่ เสนอขอเข้าที่ประชุมกรรมการบริหารคณะ  เพ่ือพิจารณา และจัด

เรียงล าดับความส าคัญ   
หมายเหตุ  ในตัวอย่างคณะไม่ได้เสนอขอรายการค่าครุภัณฑ์และค่าท่ีดินและสิ่งก่อสร้าง  
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 1.14 จัดท ารายละเอียดโครงการทุกผลผลิตตามแบบ ง.6  ทั้งนี้การเสนอขอโครงการในงบ
รายจ่ายอื่น  มีนโยบายและแนวทางการปฏิบัติของโครงการ ดังนี้    
         1.14.1 ค่าใช้จ่ายพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษา โครงการในผลผลิต : ผู้ส าเร็จ
การศึกษาด้านสังคมศาสตร์, ผู้ส าเร็จการศึกษาด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  ประกอบด้วย  
                    - นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของการน าเสนอผลงานทางวิชาการใน
ประเทศ และต่างประเทศ  
                      1) คณะฯ ต้องจัดท าแผนประมาณการจ านวนคนและงบประมาณ ในการ
สนับสนุนบุคลากรน าเสนอผลงานทางวิชาการ กรณีที่ ไม่ก าหนดแผนฯ ดังกล่าว จะไม่สามารถ
ด าเนินการจัดส่งบุคลากรไปน าเสนอผลงานทางวิชาการได้  
             2) คณะฯ ต้องจัดท าวงเงินงบประมาณต้องไม่เกินวงเงินร้อยละ 3 จาก
ประมาณการรายรับประจ าปีงบประมาณเงินรายได้ในปีนั้น ๆ ของคณะฯ หลังจากหักงบบริหารจัดการ
ของมหาวิทยาลัยฯ  
             3) จัดท ารายละเอียดตามแบบฟอร์ม (โครงการสังคมศาสตร์ และ ด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี)  
             4) คณะฯ ต้องพิจารณาผลงานและประเทศที่ไปน าเสนอผลงานตาม ประกาศ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร เรื่อง หลักเกณฑ์การให้เงินอุดหนุนบุคลากรเพ่ือไปเสนอ
ผลงานทางวิชาการระดับนานาชาติ พ.ศ.2551 แนบท้ายด้วย บัญชี ประเทศจ าแนกตามประเภท ก. 
ประเภท ข. และประเภท ค. แนบท้ายบัญชีหมายเลข 3  
                      - นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของโครงการด้านสังคมศาสตร์และโครงการ
ด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี                       
               1) ต้องพิจารณาโครงการที่มีผลสัมฤทธิ์ตอบตัวชี้วัดความส าเร็จของ
ยุทธศาสตร์ของคณะ และมหาวิทยาลัยฯ และครอบคลุมเกณฑืการประเมิน   
               2) โครงการที่เดินทางไปราชการต่างประเทศ ขอตั้งเฉพาะกรณีที่มีความ
จ าเป็น หรือ กรณีที่มีพันธะผูกพันหรือข้อตกลง ภารกิจหลัก โดยพิจารณาจ านวนคนและระยะเวลาการ
เดินทางตามความจ าเป็นและเหมาะสมโดยต้องเป็นบุคลากรผู้เกี่ยวข้องโดยตรงเท่านั้น  
               3) เป้าหมายการให้บริการหน่วยงานและงบประมาณ/ประมาณการรายจ่าย
ล่วงหน้าระยะปานกลาง จ าแนกตามแหล่งเงิน และ เป้าหมายผลผลิตและกรอบงบประมาณรายจ่าย
ล่วงหน้าระยะปานกลางของผลผลิต จ าแนกตามแหล่งเงิน  
        4) ต้องระบุตัวชี้วัดความส าเร็จและค่าเป้าหมายตามแผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนามหาวิทยาลัยราชมงคลพระนคร ประจ าปีการศึกษา 2559 – 2563 (ปรับปรุงปีการศึกษา 2559) 
เพ่ือเป็นผลการพิจารณาโครงการทุกผลผลิต ต่อไป  
               5) ต้องผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารคณะฯ   
              - นโยบายและแนวทางปฏิบัติของโครงการด้านกิจกรรมนักศึกษา   คณะมี
นโยบายและแนวปฏิบัติงบประมาณเพ่ือบ ารุงกิจกรรมนักศึกษา สโมสรนักศึกษา  ดังนี้  
               ให้ด าเนินการจัดสรรงบประมาณเพ่ือบ ารุงกิจกรรมนักศึกษา สโมสร
นักศึกษาในอัตราไม่เกิน 450 บาท (สี่ร้อยห้าสิบบาท) ต่อคน ต่อปีการศึกษา ตามจ านวนนักศึกษาที่
ลงทะเบียนเรียนในปีนั้น ๆ ให้บริหารจัดการ โดยแบ่งออก ดังนี้    



 

81 

                - งบประมาณจัดสรร 30 % เพ่ือเป็นกองทุนสะสมเข้าบัญชีเงินสะสม
กิจกรรมสโมสรนักศึกษา   
                - งบประมาณจัดสรร 70 % เพ่ือใช้ในการจัดโครงการด้านกิจกรรม
นักศึกษา ดังนี้  
                  1) โครงการกิจกรรมสโมสรนักศึกษาคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
ประกอบด้วย กิจกรรมดังต่อไปนี้  

    - กิจกรรม ซ้อมเชียร์  “พระนครเกมส”์ 
    - กิจกรรม “สานสัมพันธ์น้องพ่ี”  
    - กิจกรรม “แสดงความยินดีบัณฑิต งานซ้อมรับพระราชทานปริญญา
บัตร” 

                   2) โครงการปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่ ประกอบด้วยกิจกรรม ดังต่อไปนี้  
    - กิจกรรม “ปฐมนิเทศนักศึกษาใหม่” 
    - กิจกรรม “อบรมสัมมนาเชิงปฏิบัติการเพ่ือส่งเสริมงานประกัน

คุณภาพ เรื่อง ระบบและกลไกด้านการประกันคุณภาพส าหรับนักศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี”  
                  3) โครงการ “จัดกิจกรรมปัจฉิมนิเทศนักศึกษา”  
                  4) โครงการ หรือ กิจกรรมอ่ืนที่ผ่านความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สโมสรนักศึกษาและ/หรือ ที่คณะวิทยาศาสตร์ฯ เห็นสมควร  
               - ให้แนบรายละเอียดโครงการที่เสนอขอทุกโครงการ  (แนบไว้ในส่วน
ภาคผนวก)  
 
        1.14.2 ค่าใช้จ่ายโครงการบริการวิชาการ โครงการในผลผลิต : ผลงานการให้บริการ
วิชาการ  
             - นโยบายและแนวทางปฏิบัติของโครงการบริการวิชาการ   
             1) สอดคล้องกับยุทธศาสตร์ แผนกลยุทธ์ของคณะ และมหาวิทยาลัย  
             2) สอดคล้องกับตัวชี้วัดด้านการบริการวิชาการ  
             3 ) สอดคล้ องกับ พ้ื นที่ รับผิ ดชอบ  (Area Based) ของมหาวิทยาลั ย 
ประกอบด้วย  
                  - พ้ืนที่หลัก คือ พ้ืนที่กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนล่าง ได้แก่ จังหวัด
นครปฐม กาญจนบุรี สุพรรณบุรี ราชบุรี สมุทรสาคร สมุทรสงคราม เพชรบุรี และประจวบคีรีขันธ์  
                  - พ้ืนที่รอง คือ พื้นที่กลุ่มจังหวัดภาคกลางตอนบน ได้แก่ จังหวัดนนทบุรี 
ปทุมธานี พระนครศรีอยุทธยา อ่างทอง สระบุรี ลพบุรี สิงห์บุรี และชัยนาท  
                  - พ้ืนที่สาม คือ พื้นที่กลุ่มจังหวัดกรุงเทพฯ และปริมณฑล  
                  มีวิธีการ/กระบวนการ/รายละเอียดที่ต้องระบุ ดังนี้  
                  1) ส ารวจข้อมูลความต้องการของผู้รับบริการตามแบบ สวพ.-บว 02 
แบบส ารวจข้อมูลความต้องการเทคโนโลยีของกลุ่มบริการ หรือ แบบ สวพ.-บว 03 แบบขอรับบริการ
ทางวิชาการหรือเทคโนโลยี  
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                  2) จัดท ารายละเอียดตามแบบ โครงการบริการวิชาการ  
                  3) เป็นโครงการที่สามารถบูรณาการกับพันธกิจอ่ืนของมหาวิทยาลัยฯ 
ได้แก่ การเรียนการสอน การวิจัย การท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม  
                  4) ผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารคณะ  
                - โดยเฉพาะโครงการในผลผลิตบริการวิชาการจะต้องมีเอกสารที่ระบุความ
ต้องการของผู้รับบริการตามแบบ สวพ.-บว 02 หรือ สวพ.บว 03 
 
         1.14.3 ค่าใช้จ่ายโครงการศิลปวัฒนธรรม  โครงการในผลผลิต : ผลงานท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม  
          - นโยบายและแนวทางการปฏิบัติของโครงการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม จะใช้
นโยบายและแนวทางปฏิบัติเดียวกับโครงการด้านสังคมศาสตร์ และโครงการด้านวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี ดังนี้                    
           1) ต้องพิจารณาโครงการที่มีผลสัมฤทธิ์ตอบตัวชี้วัดความส าเร็จของยุทธศาสตร์
ของคณะ และมหาวิทยาลัยฯ และครอบคลุมเกณฑ์การประเมิน   
           2) เป้าหมายการให้บริการหน่วยงานและงบประมาณ/ประมาณการรายจ่าย
ล่วงหน้าระยะปานกลาง จ าแนกตามแหล่งเงิน และ เป้าหมายผลผลิตและกรอบงบประมาณรายจ่าย
ล่วงหน้าระยะปานกลางของผลผลิต จ าแนกตามแหล่งเงิน  
            3) ต้องระบุตัวชี้วัดความส าเร็จและค่าเป้าหมายตามแผนยุทธศาสตร์การ
พัฒนามหาวิทยาลัยราชมงคลพระนคร ประจ าปีการศึกษา 2559 – 2563 (ปรับปรุงปีการศึกษา 2559) 
เพ่ือเป็นผลการพิจารณาโครงการทุกผลผลิต ต่อไป  
    4) ต้องผ่านการพิจารณาเห็นชอบจากคณะกรรมการบริหารคณะฯ 

                     วิธีการด าเนินงาน มีขั้นตอน ดังนี้  
1) จัดท าหนังสือแจ้งสาขาวิชา หมวดวิชา ฝ่ายสนับสนุน ให้ เสนอขอ

โครงการ/กิจกรรมพร้อมแนบแบบเสนอขอโครงการ (ง.6) และก าหนดวันที่ให้จัดส่ง  
2) รวบรวมรายละเอียดโครงการ/กิจกรรม แบบเสนอขอโครงการ (ง.6) ที่

หน่วยงานเสนอขอมา และต้องสอบโครงการว่าระบุข้อมูลครบทุกข้อหรือไม่ หากกรอกข้อมูลไม่ครบก็
ประสานผู้รับผิดชอบให้น ากลับไปกรอกให้ครบและให้จัดส่งกลับมาใหม่  

3) สรุปข้อมูลโครงการ/กิจกรรมที่ เสนอขอมาเพ่ือเตรียมเข้าที่ประชุ ม
คณะกรรมการวิเคราะห์งบประมาณฯ    

4) น าสรุปรายการโครงการ/กิจกรรมที่ผ่านการประชุมของคณะกรรมการ
วิเคราะห์งบประมาณฯ แล้วเสนอขอเข้าท่ีประชุมกรรมการบริหารคณะ เพื่อพิจารณา และจัดเรียงล าดับ
ความส าคัญ   
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ภาพที่ 4-16 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
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ภาพที่ 4-16 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-16 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-16 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้าน

วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ต่อ)  
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ภาพที่ 4-16 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ต่อ)  
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ภาพที่ 4-16 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผู้ส าเร็จการศึกษาด้าน
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี (ต่อ)  
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ภาพที่ 4-17 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอื่น แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานบริการวิชาการ  
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ภาพที่ 4-17 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานบริการวิชาการ 
(ต่อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

91 

ภาพที่ 4-17 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานบริการวิชาการ 
(ต่อ) 
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ภาพที่ 4-17 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานบริการวิชาการ 

(ต่อ) 
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ภาพที่ 4-17 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานบริการวิชาการ 
(ต่อ) 
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ภาพที่ 4-18 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานการท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม  
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ภาพที่ 4-18 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานการท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-18 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานการท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-18 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานการท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-18 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานการท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม (ต่อ) 
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ภาพที่ 4-18 แบบเสนอขอโครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.6 ผลผลิต : ผลงานการท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรม (ต่อ) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การตั้งงประมาณเงินรายได้ภาคสมทบ   
 เนื่องจากคณะไม่มีการจัดการเรียนการสอนภาคสมทบ  จึงไม่ได้ตั้งงบประมาณในภาคสมทบ   
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บทที่ 5  
ปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะ  

 
5.1 ปัญหาและอุปสรรค  
 
 ในการจัดท าคู่มือการจัดท างบประมาณเงินรายได้คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร มีปัญหาอุปสรรคและแนวทางแก้ไข  ดังนี้  
 
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน ปัญหาและอุปสรรค แนวทางการแก้ไข 
1. การค านวณเงินรายได้ 1. มีการแก้ไขจ านวนนักศึกษาที่

ลงทะเบียนรายวิชาศึกษาทั่วไป ของ
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี
หลายครั้ง   

ประสานงานกับหน่วยงานที่
เกี่ยวข้องเพ่ือให้ได้ข้อมูล
จ านวนนักศึกษาที่เป็นปัจจุบัน 
ที่สามารถ น ามาใช้ค านวณ
ประมาณการ 

 2. จ านวนนักศึกษาของคณะที่ใช้
ประมาณการรายรับยังไม่นิ่ง ท าให้
การประมาณการรายรับมีความ
คลาดเคลื่อน 

รายรับไดจ้ริง และติดตาม
สอบถามเรื่องการปรับเปลี่ยน
วิธีการค านวณค่า 

 3. มหาวิทยาลัยมีการเปลี่ยนการ
ค านวณรายรับค่าลงทะเบียนรายวิชา
ศึกษาทั่วไป 

ลงทะเบียนรายวิชาศึกษาทั่วไป
เพ่ือให้การค านวณรายรับได้
ถูกต้อง 

2. การจัดท าค าเสนอขอ
ประมาณเงินรายได้ 

1. มีการปรับเปลี่ยนและเพ่ิม
รายละเอียดข้อความ ในแบบเสนอ
ขอโครงการ (ง.6)  

ศึกษาแบบเสนอขอโครงการ 
(ง.6)ติดตามสอบถามการเขียน
กับหน่วยงาน เพ่ือให้ได้ทราบ
วิธีการเขียนที่ถูกต้อง  
1. จัดท าหนังสือแจ้งผู้เสนอขอ
โครงการ/กิจกรรม เกี่ยวกับ
การใช้แบบขอโครงการ (ง.6) ที่
ปรับปรุงใหม่   
2. จัดท า KM เรื่อง การเขียน
ของบประมาณโครงการ/
กิจกรรม  ตามแบบเสนอขอ
โครงการงบรายจ่ายอ่ืน แบบ ง.
6 
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ขั้นตอนการด าเนินงาน ปัญหาและอุปสรรค แนวทางการแก้ไข 
 2. ผู้เสนอขอโครงการกิจกรรมสโมสร

นักศึกษามีความเข้าใจคลาดเคลื่อน
ในการเขียนเสนอของบประมาณ
โครงการกิจกรรมสโมสรนักศึกษาไม่
ครอบคลุม 

ศึกษาประกาศมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
เรื่อง การรับ – จ่ายเงินบ ารุง
กิจกรรมนักศึกษา 2564 และ
จัดท าเป็นประกาศคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
เรื่อง นโยบายและแนวปฏิบัติ
งบประมาณเพ่ือบ ารุงกิจกรรม
นักศึกษา สโมสรนักศึกษา พ.ศ.
2564  

 3. ผู้เสนอขอรายการครุภัณฑ์ตาม
แบบรายละเอียดค าชี้แจงค่าครุภัณฑ์ 
(ง.4) ไม่ทราบว่าต้องส่งใบเสนอราคา
หรือใบสืบราคาแนบมาในแบบ
รายละเอียด 

ประสาน ติดตามผู้เสนอขอ
ครุภัณฑ์ และอธิบายเรื่องการ
เสนอขอครุภัณฑ์ แบบ
รายละเอียดค าชี้แจงค่า
ครุภัณฑ์ (ง.4) จะต้องแนบใบ
เสนอราคา หรือใบสืบมาราคา
มาด้วย  

 
 
 
5.2 ข้อเสนอแนะ  
 
 จากประสบการณ์ของผู้เขียนที่ปฏิบัติงานในการจัดท าค าเสนอของบประมาณเงินรายได้ เพ่ือ
พัฒนาการจัดท างบประมาณเงินรายได้ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลเพ่ิมข้ึน ผู้เขียนขอเสนอแนะ
และข้อคิดเห็นดังนี้  

1. ควรมีฐานข้อมูลจ านวนนักศึกษาที่สามารถบอกได้ว่านักศึกษาในชั้นปีนั้น ๆ เป็นจ านวนที่
ลงทะเบียนรายวิชาศึกษาทั่วไป  แทนการใช้ข้อมูลที่เป็นกระดาษ ที่สามารถเรียกดูได้
ตลอดเวลาและถูกต้อง  

2. ควรให้มีเวทีส าหรับเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบการจัดท างบประมาณได้มีการแลกเปลี่ยน
ความรู้ แนวทางในการด าเนินงานทุกปี เพ่ือให้มีแนวปฏิบัติที่ดีที่สามารถใช้ร่วมกัน  

3. ให้มีการรวบรวมข้อมูลความรู้ด้านจัดท างบประมาณในระบบสารสนเทศกลางเพ่ือให้
หน่วยงานสามารถน าข้อมูลไปใช้ได้อย่างถูกต้อง อ้างอิงและตรวจสอบได้  

4. ควรให้มีการศึกษาทบทวนระเบียบที่เกี่ยวกับงบประมาณเงินรายได้ เพื่อปรับปรุง แก้ไข
ให้ทันสมัย ยืดหยุ่น และสอดคล้องกับสถานการณ์ปัจจุบัน  
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5. จัดให้มีการอบรมให้ความรู้กับผู้รับผิดชอบงานด้านแผนงานและงบประมาณ เช่น ความรู้
เรื่องระบบงบประมาณ ระเบียบวิธีการงบประมาณ หลักเกณฑ์เงื่อนไข และเทคนิควิธีการ
ในการวิเคราะห์จัดท างบประมาณ รายรับ รายจ่าย  

6. พัฒนาเทคนิคในการจัดท างบประมาณ โดยใช้เทคโนโลยีที่ไม่ยุ่งยากซับซ้อน  
 
 
 
 
 
  *************************************************** 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
ว่าด้วยการรับเงินและการจ่ายเงินรายได้ (ฉบับที่ ๒) 

พ.ศ. ๒๕๕๔ 
------------------------------------  

  โดยที่เห็นสมควรแก้ไขระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครว่าด้วยการรับเงิน
และการจ่ายเงินรายได้ เพ่ือเพ่ิมจ านวนกรรมการในคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ให้เหมาะสมยิ่งขึ้น     

  อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๑๗ (๒) และ (๑๒) แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล  พ.ศ. ๒๕๔๘  สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครในการประชุมครั้งที่  
๙/๒๕๕๔ เมื่อวันที่  ๒๔  สิงหาคม  ๒๕๕๔  จงึวางระเบียบไว้ดังต่อไปนี้ 
  ข้อ ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครว่าด้วย 
การรับเงนิและการจ่ายเงินรายได้ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔” 
  ข้อ ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศเป็นต้นไป 
  ข้อ ๓  ให้ยกเลิกความในวรรคหนึ่งของข้อ ๖ แห่งระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยี 
ราชมงคลพระนครว่าด้วยการรับเงินและการจ่ายเงินรายได้ พ.ศ. ๒๕๕๑ และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 
  “ข้อ ๖ ให้สภามหาวิทยาลัยแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นคณะหนึ่งเรียกว่า “คณะกรรมการ
บริหารเงินรายได้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร” ประกอบด้วย 
  (๑) กรรมการสภามหาวิทยาลัยผู้ทรงคุณวุฒิคนหนึ่งเป็นประธาน และอีกคนหนึ่งเป็น 
รองประธาน 
  (๒) อธิการบดีเป็นกรรมการโดยต าแหน่ง 
  (๓) กรรมการสภามหาวิทยาลัยที่มิใช่บุคคลตาม (๑) และ (๒) จ านวนไม่เกินหกคน  
เป็นกรรมการ 
  (๔) รองอธิการบดีที่อธิการบดีเสนอจ านวนสองคนเป็นกรรมการ”  

   ประกาศ ณ วันที่  ๒๔  สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

                                 
         (ศาสตราจารย์ไชยยศ  เหมะรัชตะ) 
                                                  นายกสภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 



ตารางเปรียบเทียบการแก้ไขระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
ว่าด้วยการรับเงินและการจ่ายเงินรายได้ พ.ศ. ๒๕๕๑ 

และร่างระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
ว่าด้วยการรับเงินและการจ่ายเงินรายได้ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 

--------------------------- 
 

ระเบียบมทรพ.ว่าด้วยการรับ
เงินและการจ่ายเงินรายได้ 

พ.ศ.๒๕๕๑ 

ร่างระเบียบมทรพ.ว่าด้วยการรับ
เงินและการจ่ายเงินรายได้ 

(ฉบับที่..) พ.ศ. .... 

สาระส าคัญที่แก้ไข 

    ข้อ ๖ ให้สภามหาวิทยาลัย
แต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนคณะ
หนึ่งเรียกว่า “คณะกรรมการ
บริหารเงินรายได้มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร”
ประกอบด้วย 
     (๑) กรรมการสภามหา 
วิทยาลัยผู้ทรงคุณวุฒิคนหนึ่ง
เป็นประธาน และอีกคนหนึ่ง
เป็นรองประธาน 
     (๒) อธิการบดีเป็น
กรรมการโดยต าแหน่ง 
     (๓) กรรมการสภามหา 
วิทยาลัยที่มิใช่บุคคลตาม (๑) 
และ (๒) จ านวนสองคนเป็น
กรรมการ 
     (๔) รองอธิการบดีที่
อธิการบดีเสนอจ านวนสองคน
เป็นกรรมการ    
 
 
 
 
       
 

     ข้อ ๖ ให้สภามหาวิทยาลัย
แต่งตั้งคณะกรรมการข้ึนคณะหนึ่ง
เรียกว่า “คณะกรรมการบริหาร
เงินรายได้มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลพระนคร” ประกอบด้วย 
     (๑) กรรมการสภามหา 
วิทยาลัยผู้ทรงคุณวุฒิคนหนึ่งเป็น
ประธาน และอีกคนหนึ่งเป็นรอง
ประธาน 
     (๒) อธิการบดีเป็นกรรมการ
โดยต าแหน่ง 
     (๓) กรรมการสภามหา 
วิทยาลัยที่มิใช่บุคคลตาม (๑) และ 
(๒) จ านวนไม่เกินหกคนเป็น
กรรมการ 
     (๔) รองอธิการบดีที่อธิการบดี
เสนอจ านวนสองคนเป็นกรรมการ 

- แก้ไขจ านวนกรรมการ 
  บริหารเงินรายได้ ใน (๓) จาก 
  เดิมที่ก าหนดไว้จ านวนสองคน  
  เป็น “จ านวนไม่เกินหกคน”  
  เพ่ือให้สภามหาวิทยาลัย 
  สามารถแต่งตั้งบุคคลที่มี 
  ประสบการณ์ ความรู้ 
  ความเชี่ยวชาญมาร่วมเป็น 
  กรรมการบริหารเงินรายได้ 
  ของมหาวิทยาลัยเพ่ิมขึ้น 
 
 
 
 
 



หลักการและเหตุผล 
ประกอบร่างระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนครว่าด้วย 

การรับเงินและการจ่ายเงินรายได้ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
------------------------ 

 
หลักการ 

  
 เพ่ิมจ านวนกรรมการในคณะกรรมการบริหารเงินรายได้  

 
 

เหตุผล 
 
 โดยที่เห็นควรเพิ่มจ านวนกรรมการในคณะกรรมการบริหารเงินรายได้ให้มีสัดส่วนเพิ่มขึ้น 
เพ่ือเป็นการระดมบุคคลที่มีประสบการณ์ ความรู้ ความเชี่ยวชาญด้านการเงิน และการลงทุน มาร่วม
พิจารณาเสนอแนวทางในการบริหารเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ให้เกิดผลคุ้มค่า และสมประโยชน์แก่
มหาวิทยาลัยอย่างเต็มที่  จึงจ าเป็นต้องวางระเบียบนี้  
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ประวัติผู้เขียน 
 
 
ชื่อ – สกุล   นางพัทลาณี     วรดิษฐ์ 
วัน/เดือน/ปีเกิด   5  กุมภาพันธ์  2515 
สถานที่เกิด  อ าเภอเมือง  จังหวัดศรีสะเกษ  
ที่อยู่    บ้านเลขท่ี 37/45  หมู่บ้านจิราวดี  หมู่ที่ 1  ต าบลบางกร่าง   
    อ าเภอเมืองนนทบุรี  จังหวัดนนทบุรี  11000  
ประวัติการศึกษา ปี  2541  : ส าเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรี   
                         ศศ.บ.  ศลิปศาสตรบัณฑิต (การตลาด) 
                คณะศิลปศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา   
                กรุงเทพมหานคร  


