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ส่วนประกอบของเครื่องสแกนเนอร์ 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ด้านหลัง 

1. สล็อตสําหรับเสียบสายเคเบิลล็อคเพื่อความปลอดภัย 
2. โฮสต์ USB สําหรับแฟลชไดรฟ์ USB 
3. พอรต์อินเตอรเฟซ์ USB 3.0 
4. ชอ่งเสียบอุปกรณ์จ่ายไฟ 
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ด้านหน้า 

1. ถาดรับกระดาษเข้า ใช้สําหรับใส่กราะดาษเข้า 

2. ปุ่มเปิดเครื่อง  ใช้สําหรับเปิดเครือ่งเพ่ือทําความสะอาดหรือมีกระดาษติด 

3. ปุ่มลูกศรขึ้น  ใช้ปุ่มลูกศรข้ึนเพ่ือเพิ่มค่าของการตั้งค่าหรือเลื่อนดูรายการเมนู 
4. ปุ่มลูกศรลง  ใช้ปุ่มลูกศรลงเพ่ือลดค่าของการตั้งค่าหรือเล่ือนดูรายการเมน ู

5. ปุมสแกนสองด้าน กดปุ่มสแกนสองด้าน     เพ่ือเริ่มต้นการสแกนสองด้าน 

6. ปุมสแกนด้านเดียว กดปุ่มสแกนด้านเดียว     เพ่ือเริ่มต้นการสแกนด้านเดียว 

7. ถาดรองรับกระดาษออก ใช้สําหรับใส่กราะดาษออก 

8. ปุ่มการยกเลิก  กดปุ่มยกเลิก     เพ่ือยกเลิกการสแกนที่ดําเนินอยู ่
9. ปุ่มเครื่องมือ  กดปุ่มเครื่องมือ     เพ่ือเปิด HP Scanner Tools Utility 
10. ปุ่มเปิด/ปิด        กดปุ่มเปิด/ปิด     เพ่ือเปิดเครื่องสแกนเนอร์ กดปุ่มเปิด/ปดิ ค้างไว้สามวินาท่ีเพ่ือปิด 

   เครื่องสแกนเนอร ์

11. บริเวณไฟ LCD  ตรวจสอบจอแสดงผลแบบสองบรรทัดเพ่ือดูข้อความสถานะและข้อผิดพลาดของ 

เครื่องพิมพ์ 

12. ปุ่มปรับขนาดกระดาษ ใช้ปรับขนาดกระดาษเข้า 
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วิธีใช้เครื่องสแกนเนอร์ 

วิธีที่ 1  

1. เปิดสวิทช์เครื่องสแกนเนอร์ แกะลูกแมก็ออกจากเอกสารก่อนนําใส่เครื่องสแกนเนอร์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. คว่ําหน้าเอกสารลงในช่องถาดรับกระดาษ 
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3. เสียบแฟลช์ไดร์ที่ช่องเสียบ USB ด้านหลังเครื่องสแกนเนอร์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. รอหนา้จอ LED แสดงคําว่า SCAN TO USB DRIVE 
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5. กดปุ่มสแกนสองด้าน/ด้านเดียว 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. รอหน้าจอ LED แสดง SCAN TO USB DRIVE แล้วจึงถอดแฟลช์ไดร์ออก 
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วิธีที่ 2 

1. เปิดสวิทช์เครื่องสแกนเนอร์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. แกะลูกแมก็ออกระดาษออกก่อนนําเอกสารใส่เครื่องสแกนเนอร์ 
3. คว่ําหน้าเอกสารลงในช่องถาดรับกระดาษ 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

3 



P a g e  | 7 

 

 

4. คลกิที ่โปรแกรม HP Scan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. โปรแกรมจะแสดงหน้าโปรแกรม HP Scan คลกิที่ Save as PDF คลกิที ่Scan 
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6. เครื่องจะทําการสแกนเอกสารที่อยู่ในช่องถาดกระดาษเข้า โดยเอกสารที่สแกนแล้วจะแสดงที่แกรม
สแกน และหากต้องการสแกนเอกสารเพิ่มแต่ให้อยู่รวมในไฟล์เดี่ยวกับให้ คลิกที่ตามข้อ 6.1 และ
คลกิที่ Scan อีกครั้ง เครื่องจะทําการสแกนเอกสารต่อไป เม่ือสแกนเอกสารเสร็จแล้ว คลิกที่ Save 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. เม่ือสแกนเอกสารเสร็จแล้ว คลิกที่ Save 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. ตั้งชื่อไฟล์ใหม่เพื่อให้ง่ายต่อการนําไปใช้งาน คลิกที่ Save 
9. ปิดเครื่องสแกน 
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7.1 


