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ค ำน ำ 
 
 
 คู่มือการใช้งานระบบงานการวางแผนงานและการบริหารงบประมาณ ( Budget Planning 
Management : BPM)  ส าหรับการจัดท าผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จัดท าขึ้นโดยมี
วัตถุประสงค์เพ่ือเป็นเอกสารอ้างอิงในการปฏิบัติงานระบบงาน BPM  ทั้งยังสามารถใช้เป็นเครื่องมือส าหรับ
ปฏิบัติงานแทนกันได้ และเพ่ือลดขั้นตอนการปฏิบัติงานในการจัดท าผังยุทธศาสตร์  เพ่ือให้บุคลากรใช้เป็น
แหล่งข้อมูลการด าเนินงานที่ส าคัญและเป็นประโยชน์ต่อผู้บริหาร หัวหน้าฝ่าย ตลอดจนบุคลากรคณะ
วิทยาศาสตร์แลเทคโนโลยี ทั้งนี้ผู้จัดท าคู่มือได้รวบรวมเทคนิค วิธีการ เนื้อหาเกี่ยวกับการจัดท าผังยุทธศาสตร์
ในระบบ BPM  อย่างมีประสิทธิภาพและมีมาตรฐานในการด าเนินการ    
 ผู้จัดท าคู่มือ  หวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือนี้จะเป็นประโยชน์ต่อผู้ใช้งานระบบงานการวางแผนและการ
บริหารงบประมาณ (Budget Planning Management : BPM) ในการน าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน
จัดท าผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เป็นไปอย่างถูกต้อง อย่างไรก็ตามหากพบข้อผิดพลาด 
หรือมีข้อเสนอแนะที่เป็นประโยชน์ต่อการพัฒนา  ผู้จัดท าขอน้อมรับไปปรับปรุงแก้ไขเพ่ือพัฒนาให้ดียิ่งขึ้น
ต่อไป  และขอขอบพระคุณ  มา  ณ โอกาสนี้ด้วย  
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บทท่ี 1 

บทน ำ 
 

1.1 ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ  
        
ยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี เป็นการก าหนดทิศทางหรือแนวทางปฏิบัติตาม

พันธกิจและภารกิจ (Mission) ให้สัมฤทธิผลตามวิสัยทัศน์ (Vision) และเป้าประสงค์ขององค์กร 
(Corporate Goal) โดยมุ่งเน้นการด าเนินงานให้มีความสอดคล้องกับนโยบายและยุทธศาสตร์ของ
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร และยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระ
นคร มีความสอดคล้องกับกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม โดยคณะฯ  ใช้
แผนยุทธศาสตร์เป็นกลไกส าคัญในการขับเคลื่อนคณะฯ ไปสู่ภาพลักษณ์ใหม่ และก้าวไปสู่วิสัยทัศน์ที่
ต้องการในอนาคต  และแผนยุทธศาสตร์ยังใช้เป็นกรอบในการจัดท างบประมาณประจ าปี ซึ่งในการ
จัดท าค าเสนอของบประมาณนั้น มหาวิทยาลัยฯ ได้ก าหนดให้ด าเนินการน าผังยุทธศาสตร์ของคณะฯ 
เข้าไว้ ในระบบระบบงานการวางแผนงานและการบริหารงบประมาณ  (Budget Planning 
Management : BPM)  เพ่ือใช้เป็นข้อมูลเชื่อมโยงกับการขอเสนอของประมาณของมหาวิทยาลัยฯ 
ทุกปีงบประมาณ  

ในการจัดท าผังยุทธศาสตร์ของคณะฯ เป็นการด าเนินการเพ่ือท าให้ยุทธศาสตร์ที่ได้ถูกก าหนด
ขึ้นมา มีความเป็นรูปธรรม ปฏิบัติได้จริง อันจะน าไปสู่การบรรลุวิสัยทัศน์ ภารกิจ และเป้าประสงค์
ขององค์กร      

งานบริหารทั่วไปฯ (แผนยุทธศาสตร์)  มีหน้าที่สนับสนุนข้อมูลสารสนเทศที่ถูกต้องเพ่ือ
ประกอบการตัดสินใจในการบริหารและพัฒนาคณะฯ     

 
 จากความเป็นมาและความส าคัญดังกล่าวจึงเป็นเหตุให้ผู้เขียนมีความสนใจที่จะจัดท าคู่มือ 
การใช้งานระบบงานการวางแผนงานและการบริหารงบประมาณ  (Budget Planning Management 

: BPM)  ส าหรับการจัดท าผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

 
1.2 วัตถุประสงค์   

1. เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติมีการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน   
2. เพ่ือให้บุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้  

 
1.3 ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ  

1. มีการปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน   
2. ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกัน 
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1.4 ขอบเขตของคู่มือ   
 การปฏิบัติตามคู่มือการใช้งานระบบงานการวางแผนงานและการบริหารงบประมาณ  
(Budget Planning Management : BPM)  ส าหรับการจัดท าผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี  นี้จัดท าขึ้นเพ่ือให้นักวิเคราะห์นโยบายและแผนหรือผู้ปฏิบัติ ที่มีหน้าที่ในการน าเข้าข้อมูล
ผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ในระบบงานการวางแผนงานและการบริหาร
งบประมาณ  (Budget Planning Management : BPM) ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการน าเข้า
ข้อมูล  ซึ่งมีเนื้อหาครอบคลุมตั้งแต่ขั้นตอน การน าเข้าข้อมูลวิสัยทัศน์  การน าเข้าข้อมูลพันธกิจ    
การน าเข้าข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์  การน าเข้าข้อมูลเป้าประสงค์  การน าเข้าข้อมูลกลยุทธ์  และ
การน าเข้าข้อมูลกลวิธี/มาตรการ คู่มือฉบับนี้จัดท าขึ้นส าหรับผู้บริหาร อาจารย์และบุคลากรคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ที่ด าเนินการจัดท าผัง
ยุทธศาสตร์บนระบบงานการวางแผนงานและการบริหารงบประมาณ   (Budget Planning 
Management : BPM) ประจ าทุกปีงบประมาณ  
   
1.5 ค ำจ ำกัดควำมเบื้องต้น   
      หน่วยงำน หมายถึง คณะ  สถาบัน  ส านัก  วิทยาลัย  กองคลังและส่วนงานภายในที่จัดตั้งโดย
สภามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

      ปีงบประมำณ  หมายถึง  ระยะเวลาตั้งแต ่ วันที่  1  ตุลาคม  ของปีงบประมาณหนึ่ง ถึงวันที่  
30 กันยายน  ของปีถัดไป  และให้ใช้ปี  พ.ศ. ที่ถัดไปนั้นเป็นชื่อส าหรับปีงบประมาณนั้น  
      กำรบริหำรงบประมำณ  หมายถึง   การบริหารงบประมาณรายจ่ายจะต้องวางแผนการ
ปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณให้สอดคล้องกับเป้าหมายการด าเนินงานตามวงเงิน
งบประมาณรายจ่ายได้รับจัดสรรประจ าปี  ซึ๋งการบริหารงบประมาณเกี่ยวข้องกับการอนุมัติจัดสรร
งบประมาณ  การโอนเปลี่ยนแปลงรายการ  และการกันเงินเหลื่อมปี   
      ยุทธศำสตร์  หมายถึง แนวทางในการบรรลุจุดหมายของหน่วยงาน ดังนั้นจุดหมายจึงเป็นสิ่งที่
ส าคัญยิ่งในการจัดท ายุทธศาสตร์ โดยผู้จัดท าจ าเป็นต้องก าหนดจุดหมายของหน่วยงานให้ชัดเจน 
เพ่ือให้ยุทธศาสตร์ที่ได้ออกมานั้นตรงตามความต้องการ และด าเนินไปในทิศทางท่ีถูกต้อง    
      แผนยุทธศำสตร์ หมายถึง ทิศทางหรือแนวทางปฏิบัติตามพันธกิจและภารกิจ (Mission) ให้
สัมฤทธิผลตามวิสัยทัศน์ (Vision) และเป้าประสงค์ของหน่วยงาน (Corporate Goal) แผนยุทธศาสตร์ 
ที่ดีนั้น จะต้องถูกก าหนดขึ้นตามวิสัยทัศน์ของหน่วยงาน อันเป็นผลผลิตทางความคิดร่วมกันของ
สมาชิกในหน่วยงานที่ได้ท างานร่วมกันหรือจะท างานร่วมกัน โดยวิสัยทัศน์นี้เป็นความเห็นพ้องต้องกัน
ว่าเป็นจุดหมายปลายทางที่หน่วยงานประสงค์จะไปให้ถึง และวิสัยทัศน์นี้มีการแปลงออกมาเป็น
วัตถุประสงค์ (Objective) ที่เป็นรูปธรรม และสามารถวัดได้นอกจากนั้น หน่วยงานยังสามารถใช้แผน
ยุทธศาสตร์เป็น กรอบในการจัดท าแผนปฏิบัติการประจ าปี (Action Plan) โดยก าหนดเป้าหมายของ
แผนงาน/โครงการ ทรัพยากร/งบประมาณที่ต้องใช้ กิจกรรมที่ต้องปฏิบัติและผลที่คาดว่าจะได้รับ รวม
ไปถึงใช้ในการติดตามประเมินผลงานได้อีกด้วย 
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บทที่ 2   
ขั้นตอนการเข้าสู่หน้าผังยุทธศาสตร์ในระบบ BPM 

2.1 การเข้าสู่ระบบ (LOG IN) 

 ผู้ใช้สามารถเข้าสู่ระบบงาน BPM ผ่านทาง Web Browser โดยพิมพ์ URL : 
http://bpm.rmutp.ac.th หลังจากนั้น จะแสดงหน้าเข้าสู่ระบบ ดังภาพ  

               ภาพที่ 1 การเข้าสู่ระบบงาน BPM  

 

 

 

 

 

 

 

 

 การเข้าใช้ระบบงาน BPM ให้ผู้ใช้งานเข้าสู่ระบบ (LOG IN) โดยกรอกบัญชีผู้ใช้งานของระบบ BPM 
และให้คลิกท่ีช่องสี่เหลี่ยม ()  เมื่อ Log in แล้ว ระบบจะแสดงภาพดังนี้  

                ภาพที่ 2 หน้าจอแสดงชื่อผู้เข้าใช้ระบบ  

    

 

 

 

 

 

 

ระบบจะแสดงชื่อผู้เข้าใช้ระบบ (หน่วยงานผู้ใช้งาน) โดยอัตโนมัติ 

ช่ือผู้ใช้งานระบบ 

ช่ือผู้ใช้งานระบบ 
ช่ือหน่วยงาน 

http://bpm.rmutp.ac.th/
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2.2 การเข้าสู่ผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีในระบบ BPM  
เมื่อท่าน LOG IN เข้าระบบเรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการดังนี้  

 2.2.1 เลือกเมนูตั้งต้น กนผ. ในเมนจูะปรากฏเมนูรายการ จ านวน 3 เมนู  ดังนี้  

             2.2.1.1 ผังยุทธศาสตร์  

         2.2.1.2 ตัวชีว้ัดผังยุทธศาสตร์  

         2.2.1.3 ข้อมูลค่าหน่วยกิตรายรับ  

 2.2.2 เลือกเมนูผังยุทธศาสตร์เพ่ือด าเนินการในขั้นตอนต่อไป   ข้อมูลผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์
ในระบบ BPM ซึ่งจะต้องน าเข้าข้อมูลเพียง 6 ข้อ ประกอบด้วยข้อมูลดังต่อไปนี้  

          2.2.2.1 ข้อมูลวิสัยทัศน์หน่วยงาน  

        2.2.2.2 ข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน  

        2.2.2.3 ข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน  

           2.2.2.4 ข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงาน  

        2.2.2.5 ข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน  

        2.2.2.6 ข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน  

         ภาพที่ 3 การเข้าสู่เมนูผังยุทธศาสตร์ 
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2.3 การค้นหาผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
2.3.1 ข้อมูลวิสัยทัศหน่วยงาน เมื่อเข้ามาที่หน้าค้นหาข้อมูลวิสัยทัศน์หน่วยงาน แล้วคลิกตรงเมนู
ค้นหา  

        ภาพที่ 4 การค้นหาข้อมูลวิสัยทัศน์หน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

   

      ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลวิสัยทัศน์ของคณะวิทยาศาสตร์ 

           ภาพที่ 5 แสดงผลการน าเข้าข้อมูลวิสัยทัศน์เรียบร้อย 
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 2.3.2 ข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน  

           ภาพที่ 6 แสดงหน้าจอพันธกิจหน่วยงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน เมื่อเข้ามาท่ีหน้าค้นหาข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน แล้วคลิกตรงเมนูค้นหา 

      ภาพที่ 7 แสดงการค้นหาพันธกิจหน่วยงาน  
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      ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลพันธกิจหน่วยงานของคณะวิทยาศาสตร์ 

      ภาพที่ 8 แสดงผลการน าเข้าข้อมูลพันธกิจเรียบร้อย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.3 ข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

      ภาพที่ 9 แสดงการค้นหาข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน  
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      ข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน เมื่อเข้ามาท่ีหน้าค้นหาข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน 
แล้วคลิกท่ีเมนูค้นหา 

      ภาพที่ 10 แสดงผลการค้นหาข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

      ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงานของคณะวิทยาศาสตร์ 

      ภาพที่ 11 แสดงผลการน าเข้าข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์เรียบร้อย  
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2.3.4 ข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงาน  

      ภาพที่ 12 แสดงผลการค้นหาข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงาน เมื่อเข้ามาท่ีหน้าค้นหาข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงาน แล้วคลิกท่ีเมนูค้นหา 

      ภาพที่ 13 แสดงผลการค้นหาข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงาน 
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      ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงานของคณะวิทยาศาสตร์ 

      ภาพที่ 14 แสดงผลการน าเข้าข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงานเรียบร้อย  

 

 

 

 

 

 

 

 

2.3.5 ข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน  

      ภาพที่ 15 แสดงผลการค้นหาข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน 
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 ข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน เมื่อเข้ามาที่หน้าค้นหาข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน แล้วคลิกท่ีเมนูค้นหา 

      ภาพที่ 16 หน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงานของคณะวิทยาศาสตร์ 

       ภาพที่ 17 หน้าจอแสดงผลการน าเข้าข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงานเรียบร้อย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



12 

 

 

2.3.6 ข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน  

      ภาพที่ 18 หน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      ข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน เมื่อเข้ามาท่ีหน้าค้นหาข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน แล้ว
คลิกท่ีเมนูค้นหา 

      ภาพที่ 19 หน้าจอแสดงผลการค้นหาข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน 
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      ระบบจะแสดงหน้าข้อมูลกลวิธี/มาตรการคหน่วยงานของคณะวิทยาศาสตร์ 

      ภาพที่ 20 หน้าจอแสดงผลการน าเข้าข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน 
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บทที่ 3   
ขั้นตอนการน าเข้าข้อมลูผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

ในระบบ BPM 

เมื่อท่าน LOG IN เข้าระบบเรียบร้อยแล้วโดยเลือกท่ีเมนูตั้งต้น กนผ.  หน้าจอจะแสดงผลเมนูที่ปรากฏ 
จ านวน 3 เมนู  ดังนี้  

1) ผังยุทธศาสตร์  

2) ตัวชี้วัดผังยุทธศาสตร์  

3) ข้อมูลค่าหน่วยกิตรายรับ  

 ซ่ึงในหน้าจอแสดงสถานะนี้ จะเป็นการเริ่มต้นขั้นตอนการน าเข้าข้อมูลผังยุทธศาสตร์ของคณะ
วิทยาศาสตร์  โดย เลือกเมนูผังยุทธศาสตร์เพ่ือด าเนินการในขั้นตอนต่อไป  ส่วนเมนูตัวชี้วัดผังยุทธศาสตร์ และ
เมนูค่าหน่วยกิจรายรับ  ไม่ต้องด าเนินการดังภาพข้างล้างนี้  

           ภาพที่ 21 การเข้าสู่หน้าจอการน าเข้าข้อมูลผังยุทธศาสตร์  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินการน าเข้าข้อมูลผังยุทธศาสตร์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

3.1  ข้อมูลวสิัยทัศน ์

ในการน าเข้าข้อมูลวิสัยทัศน์ของคณะ จะต้องเข้าสู่หน้าจอสถานะผังยุทธศาสตร์ก่อนและเลื่อนเม้าส์ลง
มาจากเมนูตั้งต้นลงมาที่เมนูผังยุทธศาสตร์ แล้วเลื่อนไปทางขวามือตรงลูกศรสีด าเลือกเมนูข้อมูลวิสัยทัศน์ของ
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หน่วยงาน แล้วคลิกทีเ่มนวูิสัยทัศน์หน่วยงาน  ระบบหน้าจอจะแสดงหนา้ค้นหาข้อมูลวิสัยทัศน์หน่วยงาน ให้
คลิกไปที่เครื่องหมายบวกสีเขียว 

 

  ภาพที่ 22 ค้นหาข้อมูลวิสัยทัศน์หน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อคลิกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว (+) จะเป็นการเพ่ิมข้อมูล ซึ่งที่หน้าจอจะแสดงสถานะเป็นให้เพิ่ม
ข้อมูลวิสัยทัศน์หน่วยงาน  

 

ภาพที่ 23 การเพ่ิมข้อมูลวิสัยทัศน์หน่วยงาน   

 

 

 

 

 

 

ในการน าเข้าข้อมูลวิสัยทัศน์ของหน่วยงาน มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

1. คีย์ข้อมูลปีงบประมาณที่เสนอของบประมาณ   

2. เลื่อนเม้าส์ไปท่ีช่องชื่อวิสัยทัศน์ของมหาวิทยาลัย แล้วคลิ๊กเลือกวิสัยทัศน์ของมหาวิทยาลัย  

3. คีย์ข้อมูลวิสัยทัศน์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีในช่องที่ชื่อว่า วิสัยทัศน์หน่วยงาน  

ใส่ปีงบประมาณที่จะเสนอของบประมาณ 

คีย์วิสัยทัศน์ของ
คณะ 

เลือกข้อมูลวิสัยทัศน์ของมหาวิทยาลัย 

ให้เลือกที่เครื่องหมายบวกสเีขียว 

กดบันทึก 
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เมื่อด าเนินการครบทั้ง 3 ข้อเรียบร้อยแล้ว ให้กดที่เมนูบันทึกและระบบจะบันทึกข้อมูลที่ได้เพ่ิมเข้าไป 
โดยหน้าจอจะแสดงผลดังภาพข้างล่าง  

 

ภาพที่ 24 แสดงผลการบันทึกข้อมูลวิสัยทัศน์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเรียบร้อย  

 

 

 

 

 

 

 

3.2 ข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน  
          การน าเข้าข้อมูลพันธกิจของคณะ จะต้องเริ่มเข้าสู่ขั้นตอนจากเมนูตั้งต้น กนผ. เลื่อนเม้าส์จากเมนู
ตั้งต้นลากลงมาที่เมนูผังยุทธศาสตร์ และเลื่อนไปทางด้านขวามือที่ลูกศรสีด า แล้วเลื่อนลงมาท่ีเมนูข้อมูล
พันธกิจหน่วยงาน แล้วคลิกท่ีเมนูพันธกิจหน่วยงาน  

          ภาพที่ 25 การน าเข้าข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



17 

 

เมื่อเลือกเมนูพันธกิจหน่วยงานเรียบร้อยแล้ว ในหน้าจอระบบจะแสดงสถานะให้ค้นหาข้อมูลพันธกิจ
หน่วยงาน ให้คลิกไปที่เครื่องหมายบวกสีเขียว 

 

ภาพที่ 26 ค้นหาข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน  

 

 

 

 

 

 

 

          เมื่อกดท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว(+) เป็นการเพ่ิมข้อมูลเรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงสถานะเป็นให้
เพ่ิมข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน เริ่มด าเนินการน าเข้าข้อมูล  

 

ภาพที่ 27 เพ่ิมข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

  

 

การน าเข้าข้อมูลพันธกิจหน่วยงาน มีขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

1. คีย์ข้อมูลปีงบประมาณที่เสนอของบประมาณ   

2. เลื่อนเม้าส์มาที่ช่องพันธกิจ และเลือกพันธกิจของมหาวิทยาลัย  

3. คีย์ข้อมูลพันธกิจของคณะในช่องพันธกิจหน่วยงาน   

ใส่ปีงบประมาณที่จะเสนอของบประมาณ 

คีย์ข้อมูลพันธกิจของคณะ 

เลือกพันธกิจของมหาวิทยาลัย 

ให้เลือกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว 

กดบันทึก 
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  เมื่อด าเนินการทั้ง 3 ข้อเรียบร้อยแล้ว ให้ด าเนินการคลิกท่ีเมนูบันทึกข้อมูลเพ่ือเป็นการบันทึกการ
ด าเนินงาน  เมื่อด าเนินการบันทึกเรียบร้อยแล้ว หน้าจอแสดงผลสถานะการด าเนินงานจะแสดงดังภาพข้างล่าง   

 

ภาพที่ 28 แสดงผลการบันทึกพันธกิจของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเรียบร้อย 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 ข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน  
          การน าเข้าข้อมูลประเด็นยุทธศาตร์ จะด าเนินการตั้งแต่ เมนูตั้งต้น กนผ. แล้วเลื่อนเม้าส์จากเมนู

ตั้งต้นลากลงมาที่เมนูผังยุทธศาสตร์ และเลื่อนไปทางด้านขวามือที่ลูกศรสีด า แล้วเลื่อนลงมาท่ีเมนูข้อมูล
ประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน แล้วคลิกท่ีเมนูประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน  

         ภาพที่ 29 การเข้าสู่หน้าจอการน าเข้าข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์  
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เมื่อเลือกเมนูประเด็นยุทธศาสตร์เรียบร้อยแล้ว ระบบหน้าจอจะแสดงสถานะค้นหาข้อมูลประเด็น
ยุทธศาสตร์หน่วยงาน ให้คลิกไปที่เครื่องหมายบวกสีเขียวเพ่ือเป็นการเพ่ิมข้อมูล 

 

ภาพที่ 30 ค้นหาข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

 เมื่อหน้าจอแสดงสถานะค้นหาข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์แล้ว ให้เลื่อนเมาส์มากดที่เครื่องหมายบวกสี
เขียว (+) ซึ่งเป็นการเพ่ิมข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์ของคณะ   

 

ภาพที่ 31 การเพ่ิมข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์หน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน ดังนี้  

1. คีย์ข้อมูลปีงบประมาณที่เสนอขอบประมาณ  

2. การคีย์ข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์  

ให้เลือกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว 

ใส่ปีงบประมาณที่จะเสนอของบประมาณ 

คีย์ข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์องคณะ 

เลือกประเด็นยุทธ์ศาสตร์ของมหาวิทยาลัย 

กดบันทึก 
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    2.1 เลือกประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 1 ของมหาวิทยาลัย แล้วให้คีย์ข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร์ที่ 1 ของ
คณะ แล้วกดบันทึก    

    2.2 เมื่อด าเนินการกดบันทึกเรียบร้อยแล้วหน้าจะแสดงผลจะกลับไปที่ การให้เพ่ิมข้อมูลประเด็น
ยุทธศาสตร์  

    2.3 เลือกประเด็นยุทธศาสตร์ถัดไป แล้วคีย์ข้อมูลประเด็นยุทธ์ถัดไปของคณะ และกดบันทัก  
ด าเนินการจนครบทุกประเด็นยุทธศาสตร์  

 เมื่อได้ด าเนินการบันทึกครบทุกประเด็นยุทธศาสตร์เรียบร้อยแล้ว หน้าจอจะแสดงข้อมูลดังข้างล่าง  

 ภาพที่ 32 แสดงผลการบันทึกประเด็นยุทธศาสตร์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเรียบร้อย 

 

 

 

 

 

 

 

3.4 ข้อมูลเป้าประสงค ์

         การน าเข้าเข้ามูลเป้าประสงค์ของคณะ จะต้องเริ่มต้นการด าเนินการจากเมนูตั้งต้น กนผ. แล้ว
เลื่อนเม้าส์ลงมาที่ เมนูผังยุทธศาสตร์ และเลื่อนเม้าส์ไปทางด้านขวามือที่ลูกศรสีด าในเลื่อนลงมาท่ีเมนูข้อมูล
เป้าประสงคห์น่วยงาน แล้วคลิกที่เมนูเป้าประสงค์หน่วยงาน  

       ภาพที่ 33 การเข้าสู่หน้าจอข้อมูลเป้าประสงค์ของหน่วยงาน  
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เมื่อด าเนินการเลือกเมนูเป้าประสงค์เรียบร้อยแล้ว หน้าจอแสดงผลสถานะจะให้ด าเนินการบันทึก
ข้อมูลเป้าประสงค์ของหน่วยงาน ให้คลิกไปที่เครื่องหมายบวกสีเขียวเพื่อเป็นการเพ่ิมข้อมูลเป้าประสงค์ของ
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ดังหน้าจอแสดงสถานะข้างล่างนี้  

ภาพที่ 34 ค้นหาข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 ให้คลิกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว (+)   เมื่อคลิกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียวเรียบร้อยแล้ว หน้าจอระบบ
จะแสดงสถานะให้ด าเนินการเพ่ิมข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงาน  

ภาพที่ 35 การเพ่ิมข้อมูลเป้าประสงคห์น่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

จากภาพ มีขั้นตอนด าเนินการเพ่ิมข้อมูลเป้าประสงค์หน่วยงาน ดังนี้  

1. คียข์้อมูลปีงบประมาณที่เสนอขอบประมาณ  

2. ในช่องชื่อเป้าประสงค์ ให้เลือกเป้าประสงค์ของมหาวิทยาลัย  

3. ในช่องชื่อเป้าประสงค์หน่วยงาน ให้คีย์ข้อมูลเป้าประสงค์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
แล้วกดท่ีเมนูบันทึก เพื่อเป็นการบันทึกข้อมูลเป้าประสงค์ที่ได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว  

ให้เลือกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว 

ใส่ปีงบประมาณที่จะเสนอของบประมาณ 

คีย์ข้อมูลเป้าประสงค์ของคณะ 
เลือกเป้าประสงค์ของมหาวิทยาลัย 

กดบันทึก 
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เนื่องจากคณะมีเป้าประสงค ์จ านวน 16 เป้าประสงค์ จึงต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลเป้าประสงค์ให้
ครบทุกเป้าประสงค์  ซึ่งจะต้องด าเนินการตามข้อที่ 1 - ข้อที่ 3 จนครบทุกเป้าประสงค์  

ภาพที่ 36 แสดงผลการบันทึกข้อมูลเป้าประสงค์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเรียบร้อย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5 ข้อมูลกลยุทธห์น่วยงาน  
          การน าเข้าข้อมูลกลยุทธ์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี จะต้องเริ่มต้นการด าเนินการจากเมนูตั้ง
ต้น กนผ. แล้วเลื่อนเม้าส์ลงมาที่ เมนูผังยุทธศาสตร์ เลื่อนเม้าส์ไปทางด้านขวามือที่ลูกศรสีด า และเลื่อนลงมาที่
เมนูข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน แล้วคลิกท่ีเมนูกลยุทธ์หน่วยงาน  

            ภาพที่ 37  การเข้าสู่หน้าจอข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน  
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 เมื่อด าเนินการเลือกเมนูกลยุทธ์หน่วยงานเรียบร้อยแล้ว หน้าจอแสดงผลสถานะจะให้ด าเนินการ
ค้นหาข้อมูลกลยุทธ์ของหน่วยงาน ให้คลิกไปที่เครื่องหมายบวกสีเขียวเพื่อเป็นการเพ่ิมข้อมูลกลยุทธ์ของคณะ
วิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ดังหน้าจอแสดงสถานะข้างล่างนี้  

ภาพที่ 38 การค้นหาข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 ให้คลิกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว (+)   เมื่อคลิกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียวเรียบร้อยแล้ว หน้าจอระบบ
จะแสดงสถานะให้ด าเนินการเพ่ิมข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน  

ภาพที่ 39 การเพ่ิมข้อมูลกลยุทธ์หน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

จากภาพ มีขั้นตอนด าเนินการเพ่ิมข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน ดังนี้  

1. คีย์ข้อมูลปีงบประมาณที่เสนอขอบประมาณ  

2. ช่องยุทธศาสตร์ เลือกกลยุทธ์ของมหาวิทยาลัย  

3. ช่องยุทธศาสตร์หน่วยงาน ให้คีย์กลยุทธ์ของคณะ     

ให้เลือกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว 

ใส่ปีงบประมาณที่จะเสนอของบประมาณ 

กดบันทึก 

เลือกกลยุทธข์องมหาวิทยาลัย 

คีย์กลยุทธ์ของคณะ 
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เนื่องจากคณะมีกลยุทธ์ จ านวน 71 กลยุทธ์ จึงต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลกลยุทธ์ให้ครบทุกข้อ ซึ่ง
จะต้องด าเนินการตามข้อที่ 1 - ข้อที่ 3 จนครบทุกกลยุทธ์ 

ภาพที่ 40 แสดงผลการบันทึกข้อมูลกลยุทธ์ของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเรียบร้อย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      3.6 ข้อมูลกลวธิี/มาตรการ 
          การน าเข้าข้อมูลกลวิธี/มาตรการของคณะ จะต้องเริ่มต้นการด าเนินการจากเมนูตั้งต้น กนผ. แล้ว
เลื่อนเม้าส์ลงมาที่ เมนูผังยุทธศาสตร์ เลื่อนเม้าส์ไปทางด้านขวามือที่ลูกศรสีด า และเลื่อนลงมาที่เมนูข้อมูล
กลวิธี/มาตรการหน่วยงาน แล้วคลิกท่ีเมนูเป้าประสงค์หน่วยงาน  

           ภาพที่ 41 การเข้าสู่หน้าจอข้อมูลกลวิธี/มาตรการ 
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 เมื่อด าเนินการเลือกเมนูกลวิธี/มาตรการเรียบร้อยแล้ว หน้าจอแสดงผลสถานะจะให้ด าเนินการค้นหา
ข้อมูลกลวิธี/มาตรการของหน่วยงาน ให้คลิกไปที่เครื่องหมายบวกสีเขียวเพื่อเป็นการเพ่ิมข้อมูลกลวิธี/
มาตรการของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ดังหน้าจอแสดงสถานะข้างล่างนี้  

ภาพที่ 42 การค้นหาข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 ให้คลิกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว (+)   เมื่อคลิกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียวเรียบร้อยแล้ว หน้าจอระบบ
จะแสดงสถานะให้ด าเนินการเพ่ิมข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน  

ภาพที่ 43 การเพ่ิมข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน 

 

 

 

 

 

 

 

จากภาพ ขั้นตอนด าเนินการเพ่ิมข้อมูลกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน มีดังนี้  

1. คีย์ข้อมูลปีงบประมาณที่เสนอขอบประมาณ  

2. ช่องผลผลิต เลือกผลผลิตของมหาวิทยาลัย  

3. ช่องกลวิธี/มาตรการ เลือกกลวิธี/มาตรการมหาวิทยาลัย    

ให้เลือกท่ีเครื่องหมายบวกสีเขียว 

ใส่ปีงบประมาณทีจ่ะเสนอของบประมาณ 

คีย์ข้อมูลเป้าประสงค์ของคณะ 

เลือกผลผลิตของมหาวทิยาลัย 

เลือกกลวิธีมาตรการของมหาวทิยาลัย 

กดบันทึก 
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4. ช่องชื่อกลวิธี/มาตรการหน่วยงาน ให้คีย์ข้อมูลกลวิธี/มาตรการของคณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลยี แล้วกดท่ีเมนูบันทึก เพ่ือเป็นการบันทึกข้อมูลกลวิธี/มาตรการที่ได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว  

เนื่องจากคณะมีกลวิธี/มาตรการ จ านวน 175 มาตรการ จึงต้องด าเนินการบันทึกข้อมูลกลวิธี/
มาตรการให้ครบทุกข้อ ซึ่งจะต้องด าเนินการตามข้อที่ 1 - ข้อที่ 4 จนครบทุกกลวิธี/มาตรการ 

ภาพที่ 44 แสดงผลการบันทึกข้อมูลกลวิธี/มาตรการของคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเรียบร้อย 

 



ภาคผนวก 

ตัวอย่างการกรอกข้อมูล 

    ภาพที่ 45 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลวิสัยทัศนค์ณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  

 

ตัวอย่าง 

การกรอกข้อมูลวสิัยทัศน์คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 46 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลพันธกิจคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

 

 

ตัวอย่าง 

การกรอกข้อมูลพันธกิจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



     ภาพที่ 47 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร ์

 

 

ตัวอย่าง 

การกรอกข้อมูลประเด็นยุทธศาสตร ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 48 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลเป้าประสงค์  

 

ตัวอย่าง 

การกรอกข้อมูลเป้าประสงค ์

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ภาพที่ 49 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลกลยุทธ์ 

 

ตัวอย่าง 

การกรอกข้อมูลกลยุทธ์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพที่ 50 ตัวอย่างการกรอกข้อมูลกลวิธี/มาตรการ 

 

ตัวอย่าง 

การกรอกข้อมูลกลวิธี/มาตรการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผู้จัดท า 
งานบริหารทั่วไปฯ (แผนยุทธศาสตร์)  ฝ่ายบริหารฯ  

นางพัทลาณี  วรดิษฐ์  หัวหน้าแผนยุทธศาสตร์  

โทร 02 836 3000 ต่อ 4194  

แฟกซ์ 02 836 3000 ต่อ 4136  
 

 





 


