
ผู้มีอ ำนำจแต่งตั้งผู้รับผิดชอบ 
ในกำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ หรือหัวหน้าหน่วยพัสดุ 
(แต่งตั้งผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดปุระจ าปี 
ภายในเดือนสุดท้ายก่อนสิ้นปีงบประมาณของทุกปี) 

ผู้ได้รบัแต่งตั้ง 
ให้ตรวจสอบพัสดุประจ ำป ี

ไม่ใช่เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
หรือการบริหารพัสด ุ

 

 

 
 

กำรตรวจสอบพัสดุประจ ำปี 
ระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำรจดัซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครฐั พ.ศ. 2560  
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                เมื่อได้รับรายงานผลการตรวจสอบ     1. ตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุในงวด 1 ปทีี่ผ่านมา 
        จากผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบพัสดุแล้วให้                               ในวันเปิดท าการแรกของปีงบประมาณและ  

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 1 ชุด และส่งส าเนารายงานฯ                ตรวจนับพัสดุประเภทที่คงเหลืออยู่เพียงวันสิ้นงวด 
  ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน 1 ชุด พร้อมทั้งส่งส าเนา              ว่าถูกต้องและคงเหลือตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม่  

         รายงานฯ ไปยังหน่วยงานต้นสังกัด (ถ้ามี) 1 ชุด                             มีพสัดุที่ช ารุด เสื่อมสภาพสูญหายหรือไม่  
                หรือพสัดุใดไม่จ าเป็นต้องใช้ในหน่วยงานของรัฐต่อไป 
    

           - กรณีมีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ สูญไป หรือไม่จ าเป็นต้องใช้  
            ให้แต่งตั้งคณะกรรมการสอบหาข้อเท็จจริง            

       - กรณีที่เห็นได้อย่างชัดเจนว่าเป็นการเสื่อมสภาพจากการใช้งาน                  2. เสนอรายงานผลการตรวจสอบพัสด ุ              
        ตามปกติหรือสูญไปตามธรรมชาติให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ                    ประจ าปี ให้ผู้แต่งตั้งทราบภายใน 30 วัน                   

  พิจารณาสั่งการให้ด าเนินการจ าหน่าย ตามวิธีการที่ได้รับอนุมัติ                      นบัแต่วันที่เริ่มท าการตรวจสอบ 
          โดยถอืปฏิบัติตามระเบียบฯ ข้อ 215-218 ต่อไป 
 
  
  
   
  

จัดท าโดย งานพัสดุ  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี มทร.พระนคร 


