
การบริหารสินทรัพย์
ใน

หน่วยงานราชการ

งานบริหารทรัพย์สินและจัดหารายได้

คณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี

สุวภา น้อยจาก



ทรัพย์สิน : รายการของวัตถุท้ังท่ีมีรูปร่างและไม่มีรูปร่างท่ี

ถือครองได้ ซึ่งมีมูลค่าเป็นเงิน

1 ทรัพย์สินมีตัวตน (tangible assets)

: โรงงาน เคร่ืองจักร ที่ดิน สินค้าอุปโภคถาวร 

2 ทรัพย์สินทางการเงิน (financial assets)

: เงินตรา ธนบัตร หุ้น พันธบัตร 

3 ทรัพย์สินไม่มีตัวตน (intangible assets)

: เคร่ืองหมายการค้า (trade-mark) ค่าความนยิม (goodwill) 
ของสินค้า หรือของกิจการ ทรัพย์สินทางปัญญา

สินทรัพย์ : (ในทางบัญชี) สิทธิและทรัพยากรทีก่ิจการมอียู่ 

ซึ่งเกิดจากการประกอบการสามารถแสดงค่าเป็นตวัเงินได้และจะ
ให้ประโยชน์ในอนาคต ซึ่งนอกจากจะหมายรวมถงึรายการ
ทรัพย์สินแล้ว ยังรวมรายจ่ายที่จ่ายไปและไม่มีสิทธิเรียกร้อง แต่

ประโยชน์ที่จะเกิดข้ึนแกก่ิจการยังมีอยู่ เช่น รายจ่ายรอตัดบัญชี

ความหมาย สินทรัพย์ และ ทรัพย์สิน 

ท่ีมา : พจนานุกรมศัพท์เศรษฐศาสตร์ ฉบับราชบัณฑิตยสถาน



ทรัพย์สิน
ใช้ทั่วไปและใช้ในวงการกฎหมาย

สินทรัพย์ VS ทรัพย์สิน 

สินทรัพย์  
- พบได้บ่อยคร้ังในวงการบัญชีและการเงิน 

: ใช้ในการจัดท าบัญชแีละงบการเงิน 

- สินทรัพย์มีความหมายทีก่ว้างกว่าทรัพย์สิน 

: สินทรัพย์รวมถึงประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับในอนาคตไว้ด้วย

ลูกหน้ีการค้า ถือเปน็สินทรัพย์ในทางบัญชี แต่ไม่นับว่าเปน็

ทรัพย์สิน 

กิจการไปซื้อรถยนต์ ท าสัญญาผ่อนช าระเปน็งวด ๆ สามารถ

น ารถยนต์ไปใช้ประโยชน์ได้ทันที แม้ยังช าระไม่ครบและไม่มีการโอน

กรรมสิทธิ์

ในทางกฎหมาย รถยนต์ยังไม่เปน็ทรัพย์สิน 
ในทางบัญชี รถยนต์ถือว่าเปน็สินทรัพย์ของกิจการแล้ว

โดยรวมแล้วท้ังสองค ามีความหมายเดียวกัน 

หมายถึง
ส่ิงของมีค่าต่างๆ ท่ีมีไว้ในครอบครอง เช่น บ้าน 
คอนโด ท่ีดิน รถยนต์ โทรทัศน์ ตู้เย็น เงินสด 
ทองค า ทรัพย์สินทางปญัญา สิทธิต่าง ๆ 

แต่
สินทรัพย์มีความหมายท่ีกวา้งกวา่ โดยครอบคลุม

ไปถึงประโยชน์ท่ีคาดวา่จะได้รบัในอนาคต

ท่ีมา : AP Thailand



สินทรัพย์หมุนเวียน
: สินทรัพย์ที่มีสภาพคล่องสูง สามารถเปล่ียนเป็นเงินสด
หรือน าไปใช้ประโยชน์ให้หมดไปได้ภายในระยะเวลา 1 ปี 

สินทรัพย์ไม่หมุนเวียน :

: สินทรัพย์ที่มีสภาพคล่องต า่แตส่ามารถตมีลูค่าได ้

เป็นได้ทั้งสินทรัพย์ที่มตีวัตน และสินทรัพย์ไม่มีตัวตน 
มีลักษณะ “คงทน” และ “ถาวร” มีอายุการใช้งานมากกว่า 1 ปี

สินทรัพย์อื่น ๆ

: สินทรัพย์ที่ไม่อาจจัดเข้าเป็นสินทรัพย์หมุนเวียน หรือสินทรัพย์ไม่ 
หมุนเวียนได้ 

ประเภทของสินทรัพย์

1

2

3



ท่ีมา : สมใจ เภาด้วง การบัญชีการเงิน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

การเงิน บัญชี : 1, 2, 3, 4, 5, 6, 9, 10

พัสดุ  : 7, 8



สินทรัพย์ถาวร มี 2 ลักษณะ 
สินทรัพย์ถาวรมีตัวตน สินทรัพย์ถาวรไม่มีตัวตน

สินทรัพย์ถาวรมีตัวตน เข้าเงื่อนไข ดังนี้

- กิจการมีไว้เพ่ือใช้ประโยชน์ในการผลิต ในการจ าหน่ายสินค้าหรือบริการ เพ่ือให้เช่า      
หรือเพ่ือใช้ในการบริหารงาน

- กิจการคาดว่าจะใช้ประโยชน์มากกว่าหนึ่งรอบระยะเวลา

สินทรัพย์ถาวรมีตัวตนแบ่งได้ 3 ประเภท 
- ไม่หักค่าเส่ือมราคา เช่น ที่ดิน (ไม่เสือ่มสภาพไปตามการใช้งาน)
- หักค่าเส่ือมราคา (Depreciation) เช่น อาคาร เคร่ืองจักร เคร่ืองยนต์ 
- หักค่าเส่ือมส้ินไป หรือ ค่าหมดเปลือง (Depletion) : เหมืองแร่ ป่าไม้ 

สินทรัพย์ถาวร : มีตัวตนจับต้องได้ มองเห็นได้ มีสภาพคงทนถาวรมีอายุการใช้งานเกิน 1 ปี
: เป็นสินทรัพย์มีไว้เพ่ือใช้ในการด าเนินงาน โดยไม่มีเจตนาที่จะขาย

สินทรัพย์ถาวร

1 2



สินทรัพย์ถาวรไม่มีตัวตน
- สินทรัพย์ที่ไม่เป็นตัวเงินทีส่ามารถระบุได้

- ไม่มีลักษณะทางกายภาพ

- ไม่อาจจับต้องได้ แต่สิทธิที่มีอยู่นัน้

- มีมูลค่าคิดเป็นตวัเงินได้ 

2

1 ประเภทที่ต้องตัดบัญชี 

ตามส่วนของคา่ทีล่ดลง เพราะถือว่ามีอายุการใชป้ระโยชน์จ ากดั 

2 ประเภทที่ไม่ต้องตัดบัญชี 

เพราะถือว่ามีประโยชนต์่อการด าเนนิงานตลอดไป 

สิทธิบัตร 

ลิขสิทธิ์ 

สัมปทาน 

สัญญาเช่าระยะยาว

ค่าความนิยม 

เครื่องหมายการค้า 

ค่าความนิยม 

ระบบคอมพิวเตอร์



ท่ีมา : สมใจ เภาด้วง การบัญชีการเงิน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

สินทรัพย์ที่มีตัวตนและมีอายุการใช้งานเกิน 1 ปี แต่ไม่ได้มี
ไว้เพ่ือผลิตสินค้าหรือบริการของกิจการ ไม่ถือว่าเป็น
สินทรัพย์ถาวร 

กิจการขายรถยนต์ รถยนต์ที่มีไว้เพ่ือขายก็ไม่ถือว่าเป็น
สินทรัพย์ถาวร แต่จะถือว่าเป็นสินค้าคงเหลือ 

กิจการซื้อที่ดินไว้เพ่ือการเก็งก าไร โดยหากราคาของที่ดิน
สูงข้ึนจะขายที่ดินแปลงนี้ออกไป ที่ดินแปลงนี้ไม่ถือว่าเป็น
สินทรัพย์ถาวร แต่จะถือว่าเป็นเงินลงทุนระยะยาว



ท่ีมา : สมใจ เภาด้วง การบัญชีการเงิน มหาวิทยาลัยราชภัฏนครปฐม

รายช่ือลูกค้า 

เบอร์โทรศัพท์ของบริษัทค่า

ความนิยม 

ความรู้ทางเทคนิค 

สินทรัพย์ทางปญัญา

ความสัมพันธ์กับลูกค้าหรือผู้ขายสินค้า 

เครื่องหมายการค้า 

ความรู้ทางวิทยาศาสตร์ 

สิทธิตามใบอนุญาต



- การด าเนินการหลังจากที่หน่วยงาน ได้
จัดหาสินทรัพย์มาเรียบรอ้ยแล้ว 

- การแจกจา่ยสนิทรพัย์ให้แก่หนว่ยงานที่
ร้องขอ

- การใช้งานและการซ่อมแซม 
และบ ารุงรักษา 

- การจ าหน่ายสินทรพัย์เมือ่หมดอายุการใช้
งานหรือหมดความจ าเป็น 

การบริหารสินทรัพย์
สินทรัพย์ถาวรที่มีตัวตน

กระบวนการบริหารสินทรัพย์ 5 ขั้นตอน

1 การวางแผนเก่ียวกับตัวสนิทรัพย์

2 การด าเนินงานการใช้สินทรพัย์

3 การซ่อมแซมและบ ารุงรักษา

4 การควบคุมสนิทรพัย์

5 การจ าหน่ายสินทรพัย์



วง
จร
สิน
ทรัพย์
ถา
วร



เป็นกระบวนการที่เกี่ยวเนื่องกับวงจรสินทรัพย์

1 วิธีการได้มาซึ่งสินทรัพย์

2 ข้ันตอนการค านวณความต้องการสินทรัพย์

3 การเก็บข้อมูลในทะเบียนคมุสินทรัพย์

4 การบันทึกต้นทุนการได้มาซึ่งสินทรัพย์

5 วันรับรู้การได้มาซึ่งสินทรัพย์

6 การติดรหัสสินทรัพย์

การวางแผนเกี่ยวกับสินทรัพย์



วิธีการได้มาซึ่งสินทรัพย์

แหล่งเงิน

- เงินงบประมาณ

- เงินนอกงบประมาณ

- เงินช่วยเหลือจากองค์กรอื่น

- การรับบริจาค

ประเภทความต้องการสนิทรพัย์ 

- ความต้องการเบื้องต้น

- ความต้องการทดแทน

- ความต้องการส ารอง

- ความต้องการเพ่ือชดเชยเวลาการจดัหา

- ความต้องการพิเศษ

ขั้นตอนการค านวณความต้องการสินทรัพย์



การเก็บข้อมูลในทะเบียนคุมสินทรัพย์

- การก าหนดรหัสสินทรพัย์

- การจัดท าทะเบียนสนิทรพัย์

- แบบทะเบียนคุมสนิทรพัย์

- แบบบันทึกคา่ซ่อมแซมสินทรัพย์

- แบบบันทึกคา่เสื่อมสนิทรพัย์

1 บัญชีคมุยอดสนิทรพัย์

บันทึกสินทรัพย์เป็นหมวดหมูใ่หญ่

2 บัญชีย่อยสนิทรพัย์

บันทึกรายละเอียดของสินทรัพย์แตล่ะชนดิ

การบันทึกต้นทุนการได้มาซ่ึงสินทรัพย์           

- อาคาร

- ครุภัณฑ์ยานพาหนะ

- ครุภัณฑ์ส านักงาน

- ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์

เครื่องวัดค่าการน าความร้อนแบบให้พลังงานด้วยแสง

1-113-6635-015-0011/001-66

- เครื่องควบคุมความเสถียรไฟฟา้ (Stabilizer)

1-113-7440-015-0038/002-66

- ชุดระบบอ่างควบคุมอุณหภูมิความเย็น

1-113-6640-022-0001/001-66

ระบบ บัญชี 3 มิติ (ERP)



วันรับรู้การได้มาซึ่งสินทรัพย์

- ไม่ได้ระบุเปน็วันแต่ระบุเปน็เงื่อนไข

- ถือเปน็สินทรัพย์ของตัวของหน่วยงานเม่ือ
สินทรัพย์ถาวรก่อให้เกิดประโยชน์ทาง
เศรษฐกิจหรือหน่วยงานสามารถน ามาใช้ได้

- ต้นทุนการได้มาซึ่งสินทรัพย์ปรากฏแก่ 
หน่วยงานมีความน่าเชือ่ถือ 
มีหลักฐานแสดงชัดเจน

- สินทรัพย์ท่ีได้มาใหม่ 

- ออกรหัสสินทรัพย์

- เขียนรหัสสินทรัพย์ไว้ท่ีตัวสินทรัพย์แบบถาวร

การติดรหัสสินทรัพย์           

คอมพิวเตอร์

2-113-7440-001-0004/001-66

- กรรมการตรวจรับสินทรพัย์

- ใบก ากับภาษี

เก้าอ้ีส านักงาน

1-113-7110-006-0001/001-58



การด าเนินงานการใช้สินทรัพย์

- การก าหนดระยะเวลาการใชง้าน

- การก าหนดช่วงเวลาการใช้งาน

- การเบิกใช้งาน

- วิธีการใช้

- การควบคุมการใช้งาน

การวิเคราะห์ความคุ้มค่าของสินทรัพย์

- การวิเคราะห์ความคุ้มค่าทางการเงนิ

เพ่ือจัดการต้นทุนและแสวงหาก าไร

- การวิเคราะห์ความคุ้มค่าทางเศรษฐศาสตร์

ความได้ใช้ประโยชน์ของหน่วยงาน ผู้ใช้



การซ่อมแซมสินทรัพย์

1 การซ่อมแซมแกไ้ข

สามารถด าเนินการได้โดยบุคลากรในหนว่ยงาน

2 การซ่อมแซมใหญ่

ต้องใช้ช่างที่มคีวามรู้ประสบการณ์โดยตรง

ใช้วัสดุอุปกรณ์พิเศษ

ใช้เวลานานในการซ่อมแซม

การซ่อมแซมและบ ารุงรักษา

การบ ารุงรักษา

ช่วยยืดอายุการใชง้านของสินทรัพย์

ช่วยประหยัดค่าใช้จ่ายทีเ่กี่ยวกบัตัวสินทรัพย์



การควบคุมสินทรัพย์

การเก็บรักษาสินทรัพย์

ข้ึนอยู่กับสภาพของสินทรัพย์

การตรวจสินทรัพยป์ระจ าปี

ตรวจสอบสินทรัพย์ของหน่วยงานว่ามี

ครบถ้วนตามท่ีได้บันทึกไว้ในทะเบียนคุม



การจ าหน่ายสินทรัพย์

การจ าหน่ายสินทรพัย์

การตัดยอดสินทรัพย์ออกจากบัญชีโดย

การขายการแลกเปล่ียนการโอนการแปรสภาพ

หรือการท าลาย

หลักเกณฑ์ในการจ าหน่ายสินทรัพย์

- ค่าซ่อมแซมสินทรัพย์ในราคาสูง

- ค่าเสียโอกาสท่ีจะท างานได้ภายในเวลาท่ี

ก าหนดและได้ผลงานท่ีดี

นโยบายการทดแทนสินทรัพยโ์ดยการซื้อใหมห่รือเช่า

- แก้ปญัหาด้านข้อจ ากัดของเงินงบประมาณ

- หลีกเล่ียงความเก่าสมัยของสินทรัพย์

- ไม่ต้องรับภาระเก่ียวกับการควบคุมสินทรัพย์

- การตัดปญัหาเรื่องค่าใช้จ่ายของสินทรัพย์



Thank 
you
for 

your 
attention


