
 แนวปฏบิตักิารจัดทาํบันทกึความเขา้ใจ (MOU) 
และบนัทกึขอ้ตกลง (MOA) 

กนผ. ดาํเนินการตรวจสอบร่างบนัทกึ
ความเขา้ใจ (MOU) /บนัทกึขอ้ตกลง

(MOA) และเอกสารเบื�องตน้ กอ่นจัดสง่
ใหนิ้ตกิร กองบริหารงานบคุคล 

เพื�อตรวจสอบเนื�อหาดา้นขอ้กฎหมาย 

เมื�อผา่นการพจิารณาเหน็ชอบความ
ถกูตอ้งของร่างบนัทกึความเขา้ใจ
(MOU) /บนัทกึขอ้ตกลง (MOA)

เรียบร้อยแลว้ ฝ�ายวชิาการ ดาํเนินการ
จัดสง่หนังสอืขอยืนยนัการใชร่้าง
ดงักลา่ว เพื�อแจ้งให ้กนผ. ทราบ

จัดทําร่างบนัทึกความเขา้ใจ
(MOU) /บนัทึกขอ้ตกลง (MOA)

ตามแบบฟอร์มของกอง
วเิทศสมัพนัธ์ กนผ.

จัดสง่ร่างบนัทกึความเขา้ใจ (MOU) /
บนัทกึขอ้ตกลง (MOA) มายงัฝ�ายวชิาการ

เพื�อทาํการตรวจสอบความถกูตอ้ง 
กอ่นสง่ให ้กนผ. ตรวจเนื�อหาและ

ขอ้กฎหมายพร้อมแนบเอกสารดงันี�
- หนังสอืรับรองบริษทั 1 ฉบบั

-หนังสอืมอบอาํนาจ (ถา้ม)ี 1 ฉบบั

ฝ�ายวชิาการ จัดทาํหนังสอืขอความ
อนุเคราะหต์รวจสอบร่างบนัทึกความ

เขา้ใจ (MOU) /บนัทกึขอ้ตกลง
(MOA) ไปยงั กนผ. ผา่นคณบดคีณะ

วทิย ์และผา่นรองวชิาการฯ  

กรณีการลงนามบนัทกึความเขา้ใจ
(MOU) /บนัทกึขอ้ตกลง (MOA)

ในนามคณะวทิยาศาสตร์ฯ ตอ้งจัด
ทาํหนังสอืไปยังอธิการบดเีพื�อขอ

ใหโ้ปรดลงนามหนังสอืมอบอํานาจ
คณบดลีงนามในบนัทกึดงักล่าว

กรณีมปีรับแกไ้ขตามขอ้สงเกต
และความคิดเหน็ของนิตกิร 
โดยจัสง่หนังสอืมายังคณะ
เพื�อดาํเนินการปรับแกไ้ข

1. 2. 3.

4. 5.
6.

ฝ�ายวชิาการ ดาํเนินการประสาน
ไปยังสาขาวชิา หรือผูป้ระสานงาน
เพื�อใหป้รับแกไ้ข หลังจากนั�นจัดทาํ
หนังสอืขอสง่ร่างฉบบัแกไ้ขไปยงั

นิตกิร 

7. 9.7.

ดาํเนิการจัดพธีิลงนามความร่วมมอื
ในวนัและเวลาที�กาํหนด 

แบบเสนอและแบบฟอร์ม MOU/MOA

ติดต�อสอบถาม

งานวชิาการ วจิยัและบรกิารวชิาการ
0 2836 3000 ต่อ 4159


