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ตัวอย่างแบบฟอร์มการเขียน TOR (กรณีซื้อครุภัณฑ์) 
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ (Terms of Reference : TOR)  

 ชื่อครุภัณฑ์......................... 
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
 

1. ข้อมูลเกี่ยวกับโครงการ 
 ชื่อโครงการ : ชื่อครุภัณฑ์.................................... 
 เงินงบประมาณโครงการ : จ ำนวนเงิน...........................บำท 
 แหล่งงบประมาณ :  งบประมำณเงินรำยได้ หรือ รำยจ่ำย ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ..... 
  
2. ความเป็นมา  
 ............................................................................................................................. .........................................
.......................................................................................... ..........................................................................................  

 
3. วัตถุประสงค์  
 ......................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................................... 
 
4. คุณสมบัติผู้เสนอราคา 
 4.1 มีควำมสำมำรถตำมกฎหมำย 
 4.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลำย 
 4.3 ไม่อยู่ระหว่ำงเลิกกิจกำร 
 4.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่ำงถูกระงับกำรยื่นข้อเสนอหรือท ำสัญญำกับหน่วยงำนของรัฐไว้ชั่วครำว
เนื่องจำกเป็นผู้ที่ไม่ผ่ำนเกณฑ์กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำรตำมระเบียบที่รั ฐมนตรีว่ำกำร
กระทรวงกำรคลังก ำหนดตำมที่ประกำศเผยแพร่ในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง 
 4.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรำยชื่อผู้ทิ้งงำนและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงำนของหน่วยงำน
ของรัฐในระบบเครือข่ำยสำรสนเทศของกรมบัญชีกลำง ซึ่งรวมถึงนิติบุ คคลที่ผู้ทิ้งงำนเป็นหุ้นส่วน ผู้จัดกำร 
กรรมกำรผู้จัดกำร ผู้บริหำร ผู้มีอ ำนำจในกำรด ำเนินงำนในกิจกำรของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 4.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ำมตำมที่คณะกรรมกำรนโยบำยกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำร
พัสดุภำครัฐก ำหนดในรำชกิจจำนุเบกษำ 
 4.7 เป็นบุคคลธรรมดำหรือนิติบุคคลผู้มีอำชีพขำยพัสดุดังกล่ำว   
 4.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสำรสิทธิ์หรือควำมคุ้มกัน ซึ่งอำจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศำลไทย เว้นแต่รัฐบำลของผู้ยื่น
ข้อเสนอได้มีค ำสั่งให้สละเอกสิทธิ์และควำมคุ้มกันเช่นว่ำนั้น 
 



 
5. รายละเอยีดคุณลักษณะเฉพาะ 
 ชื่อครุภัณฑ์............................................................ 
 คุณลักษณะ 
  1. ........................................ 
  2. ........................................ 
6. การจัดท าเอกสาร 
  ผู้ เสนอรำคำจะต้องจัดท ำเอกสำรเปรียบเทียบคุณลักษณะเฉพำะที่ก ำหนดข้ำงต้นทั้งหมด  ของ 
คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลพระนคร กับรำยละเอียดของผู้เสนอรำคำที่
เสนอ โดยระบุเอกสำรอ้ำงอิงแคทตำล็อกให้ถูกต้อง และในเอกสำรอ้ำงอิงแคทตำล็อกต้องท ำเครื่องหมำยระบุ
หมำยเลขข้อที่อ้ำงอิง และขีดเส้นใต้ให้ชัดเจน โดยต้องส่งมำพร้อมกับเอกสำรแสดงคุณลักษณะ 

7. การเสนอราคา และก าหนดส่งมอบ 
  7.1 รำคำที่เสนอจะต้องเสนอก ำหนดยืนรำคำไม่น้อยกว่ำ 60 วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ โดยภำยในก ำหนด
ยืนรำคำผู้ยื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบรำคำที่ตนได้เสนอไว้ และจะถอนกำรเสนอรำคำมิได้  
  7.2 ผู้เสนอรำคำจะต้องเสนอยี่ห้อ  
  7.3 ก ำหนดเวลำส่งมอบพัสดุ ภำยใน 30 วัน นับถัดจำกวันลงนำมในสัญญำ 
  7.4 สถำนที่ส่งมอบ คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลพระนคร 

8. อัตราค่าปรับ 
 คิดค่ำปรับเป็นรำยวันในอัตรำร้อยละ 0.20 ของรำคำพัสดุที่ยังไม่ได้รับมอบ 
9. การจ่ายเงิน 
  ตรวจรับ ณ คณะวิทยำศำสตร์และเทคโนโลยี มหำวิทยำลัยเทคโนโลยีรำชมงคลพระนคร ก ำหนดกำรจ่ำย
พัสดุร้อยละ 100 ของสัญญำหรือข้อตกลง เมื่อผู้ขำยได้ส่งมอบพัสดุทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตำมสัญญำหรือ
ข้อตกลง และคณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุได้ท ำกำรตรวจรับพัสดุไว้ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

10. รับประกันความช ารุดบกพร่อง 
 ผู้ขำยต้องรับประกันสินค้ำทุกรำยกำรในระยะเวลำไม่น้อยกว่ำ 1 ปี นับถัดจำกวันที่ผู้ซื้อได้รับมอบ
สิ่งของทั้งหมดไว้โดยถูกต้องครบถ้วนตำมสัญญำ เว้นแต่รำยกำรที่มีระยะเวลำรับประกันเกินกว่ำนั้น กำรซ่อมแซม         
กำรเปลี่ยนอุปกรณ์เนื่องจำกช ำรุด เสียหำย ใช้กำรไม่ได้ และกำรบ ำรุงรักษำตำมระยะเวลำปกติ ให้ผู้ขำยเป็น
ผู้รับผิดชอบทั้งค่ำอุปกรณ์และค่ำบริกำร 

11. เกณฑ์การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอ 
 ในกำรพิจำรณำผลกำรยื่นข้อเสนอครั้งนี้ จะพิจำรณำตัดสินโดยใช้เกณฑ์รำคำ 
 
 
 
      (ลงชื่อ) ..............................................ผู้จัดท ำขอบเขตงำน 
            (.................................................) 
 ต ำแหน่ง      


