
   
ใบรายงานความต้องการใช้พัสดุ (ซื้อ) 

  

                                                                                                            วันท่ี ........... เดือน ................. พ.ศ. .................. 
1. รายละเอียดของพัสดุที่ต้องการ ประจำภาคเรียนท่ี ......... ปีการศกึษา ............. สาขา/งาน...................................................................................... 

  สำหรับ................................................................................................................................................ ห้อง ................. จำนวนนักศึกษา ....................... คน 
  เหตุผลในการสั่งซื้อ                     ฝึกนักศึกษา              ซ่อมแซม                      ใช้ในสำนักงาน            อ่ืน ๆ (ระบุ)....................................... 
  ความจำเป็นในการสั่งซื้อ               ไม่มี                       มีไม่เพียงพอ                  ชำรุด                       อื่น ๆ (ระบุ)....................................... 
  ดังนี ้

ลำดับ
ที ่

รายการสิ่งของ จำนวน 
ราคาต่อหน่วย 

(บาท) 
รวมราคา 
(บาท) 

หมายเหตุ 

1 รายการ 
    พัสดุผลิตภายในประเทศ 
    พัสดุนำเข้าจากต่างประเทศ 

       

2 รายการ 
    พัสดุผลิตภายในประเทศ 
    พัสดุนำเข้าจากต่างประเทศ 

      

3 รายการ 
    พัสดุผลิตภายในประเทศ 
    พัสดุนำเข้าจากต่างประเทศ 

      

4 รายการ 
    พัสดุผลิตภายในประเทศ 
    พัสดุนำเข้าจากต่างประเทศ 

       

  ราคาสินค้า     
  ภาษีมูลคา่เพิ่ม 7%    
  รวมเป็นจำนวนเงินท้ังสิ้น    

รวมทั้งหมด ................................... รายการ จำนวนเงินตัวอักษร............................................................................... 

2. ที่มาของราคากลาง     สืบราคาจาก.                           .    
3. ราคากลาง      เป็นจำนวนเงิน                      บาท 
4. เกณฑ์ที่ใช้ในการพิจารณา เกณฑ์ราคา  
5. ระยะเวลาที่ต้องการใช้พัสด ุภายใน        วันทำการ นับถัดจากวันลงนามในใบสั่งซื้อ   
6. เง่ือนไขเฉพาะ ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอยี่ห้อ และประเทศผูผ้ลติของผลิตภัณฑ์ทีเ่สนอให้ครบถ้วนทุกรายการ 
7. ขออนุมัติงบประมาณในการจัดซ้ือ เป็นจำนวนเงิน                       บาท 
8.  ขออนุมัติแต่งต้ังผู้กำหนดรายละเอียด, ผู้กำหนดราคากลาง                                          . 
9. ขออนุมัติแต่งต้ัง คณะกรรมการตรวจรับ/ผู้ตรวจรับพัสดุ                                             .   

 
 
    ลงช่ือ.......................................................ผู้ขออนุมัตซิื้อ                          ลงช่ือ...........................................................หัวหน้าสาขา/หัวหน้างาน  
            (                                  )                                                           (                                  ) 
               ............. มิถุนายน 2569                                                                  ............. มิถุนายน 2569 
  
 
    ลงช่ือ.......................................................หัวหน้างาน.............................       ลงช่ือ...........................................................รองคณบดีฝา่ย....................... 
              (                                  )                      (                                  ) 
               ............. มิถุนายน 2569                                        ............. มิถุนายน 2569 
 

มีต่อหน้า 2 

มหาวิทยาลยัเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร     
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

 
 



-2- 
 
                                                            อนุมัติ และมอบ........................................................... 
                                                            ไม่อนุมัติ เนื่องจาก...................................................... 
 
 
 
                                                             ลงช่ือ.........................................................คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี
        (ผู้ช่วยศาสตราจารยเ์พ็ญนภา สวุรรณบำรุง)  
                                                                          ............. มิถุนายน 2569 
 
 


