
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลพระนคร 

คู่มือมาตรฐานขัน้ตอนการปฏิบัตงิาน 

(Standard Operation Procedure : SOP) 

(ช่ือคู่มือ)  

การจัดทำแผนการดำเนินงาน 

ประกันคณุภาพการศึกษา  
คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลย ี

รหัสเอกสาร : 

06 – 03 - 02 
ผู้รับผิดชอบ :  
งานวิชาการ วิจัยและบริการ
วิชาการ 

ควบคุมโดย : 
คณบดีคณะวิทยาศาสตร์และ
เทคโนโลย ี

อนุมัติโดย : 
อธิการบดีมหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 
วันที่บังคับใช้ : 
....................................... 

วัตถุประสงค์ เพื่อเป็นแนวทางในการดำเนินงานประกันคณุภาพการศึกษา 
ตัวชี้วัดสำคัญ 1. นโยบายการประกันคณุภาพการศึกษา ระดับมหาวิทยาลัย 

2. แผนการดำเนินงานประกันคณุภาพการศึกษา ระดับมหาวิทยาลยั 

ขอบเขตงาน 1. เสนอแผนการดำเนินงานประกนัคุณภาพการศึกษา คณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี ให้สอดคล้องกับ 
นโยบายและแผนการดำเนินงานประกันคณุภาพ ระดับมหาวิทยาลยั 

2. เสนอแผนการดำเนินงานประกนัคุณภาพการศึกษา คณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี ให้กับคณะกรรมการ
บริหารคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีพิจารณา 

3. เผยแพร/่แจ้งเวียนแผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ให้แก่ผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

คำจำกัดความ 1. มหาวิทยาลัย คือ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

2. แผนการดำเนินการประกันคณุภาพการศึกษา คือ ขั้นตอนการดำเนินงานประกันคณุภาพการศึกษา  
โดยมเีนื้อหาเกี่ยวกับ รายละเอียดการดำเนินงาน ช่วงเวลาการดำเนนิงาน และผูร้ับผดิชอบการดำเนินงาน 

หน้าท่ีความรับผิดชอบ 1. ศึกษานโยบายการประกันคณุภาพการศึกษา ระดับมหาวิทยาลัย และแผนการดำเนินงานประกันคณุภาพ
การศึกษา ระดับมหาวิทยาลัย 

2. จัดทำแผนการดำเนินงานประกนัคุณภาพการศึกษา คณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยี ให้สอดคล้องกับ
นโยบายการประกันคุณภาพการศกึษา ระดับมหาวิทยาลยั และแผนการดำเนินงานประกันคณุภาพการศึกษา 
ระดับมหาวิทยาลัย. 
3. เสนอแผนการดำเนินงานประกนัคุณภาพการศึกษา คณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลยีให้กับคณะกรรมการ
บริหารคณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีพิจารณา 

4. เผยแพร/่แจ้งเวียนแผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี ให้แก่ผู้
ที่เกี่ยวข้อง 

เอกสารอ้างอิง 1. นโยบายการประกันคณุภาพการศึกษา ระดับมหาวิทยาลัย 

2. แผนการดำเนินงานประกันคณุภาพการศึกษา ระดับมหาวิทยาลยั 

แบบฟอร์มที่ใช้ แผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา คณะวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
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แก้ไข 

ถูกต้อง 

แก้ไข 

เห็นชอบ 

ขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ลำดับ 

ที ่
ผู้รับผิดชอบ 

แผนภูมิการทำงาน 

(Flow Chart) 
ขั้นตอน/วิธกีารดำเนินงาน 

ระยะเวลา 

ดำเนินงาน 

เอกสารที ่
เกี่ยวข้อง 

   
 
 

   

1. หัวหน้างานประกัน
คุณภาพฯ 

 
 
 
 

มหาว ิทยาล ัยส ่งหน ังส ือแจ ้ งนโยบายและ
แผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา 
ระดับมหาวิทยาลัย มายังคณะ โดยผู้บริหารจะ
พิจารณามอบงานประกันคุณภาพการศึกษา
ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้อง 

- หนังสือจากมหาวิทยาลัย 

2. หัวหน้างานประกัน
คุณภาพฯ 

 
 
 
 
 

หัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา จัดทำ
แผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา 
ระด ับคณะ ให ้สอดคล ้องก ับนโยบายและ
แผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา 
ระดับมหาวิทยาลัย 

60 นาที - หนังสือจากมหาวิทยาลัย 
- แผนการดำเนินงานประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 

3. รองคณบดีฝ่ายวิชาการ
และวิจัย 

  
 
  

รองคณบดีฝ ่ายว ิชาการและว ิจ ัยพ ิจารณา
แผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา 
ระดับคณะ 
 
 

- แผนการดำเนินงานประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 

4. หัวหน้างานประกัน
คุณภาพฯ 

 
 
 

หัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา เสนอ
วาระการพิจารณาแผนการดำเนินงานประกัน
ค ุณภาพการศ ึกษา ระด ับคณะ ก ับฝ ่ า ย
เลขานุการคณะกรรมการบริหารคณะ 
 

30 นาที - หนังสือเสนอวาระ 
- แผนการดำเนินงานประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 

5. คณะกรรมการบริหาร
คณะฯ 

 
 
 

คณะกรรมการบริหารคณะพิจารณาแผนการ
ดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 
กรณีให้ความเห็นชอบแผนการดำเนินงานฯ  
ฝ ่ายเลขาน ุการแจ ้งกล ับมาย ั งงานประกัน
คุณภาพฯ เพื ่อดำเนินการในส่วนที่เกี ่ยวข้อง
ต่อไป 

- แผนการดำเนินงานประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 

6. หัวหน้างานประกัน
คุณภาพฯ 

 
 
 

หัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา เผยแพร่ 
แจ้งเวียนแผนการดำเนินงานประกันคุณภาพ
การศึกษา ระดับคณะ ให้กับผู้ที่เกี่ยวข้องทราบ 
 
 

30 นาที - หนังสือแจ้งเวียน 
- แผนการดำเนินงานประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 

7. หัวหน้างานประกัน
คุณภาพฯ 

 
 
 

หัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา เผยแพร่ 
แจ ้ งแผนการดำเน ินงานประก ันค ุณภาพ
การศึกษา ระดับคณะ ให้กับมหาวิทยาลัย 
 
 

30 นาที - หนังสือแจ้งมหาวิทยาลัย 
- แผนการดำเนินงานประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 

8. หัวหน้างานประกัน
คุณภาพฯ 

 
 
 

หัวหน้างานประกันคุณภาพการศึกษา จัดเก็บ
แผนการดำเนินงานประกันคุณภาพการศึกษา 
ระด ับคณะ ท ั ้ งในร ูปแบบเอกสารและไฟล์
อิเล็กทรอนิกส์ 

5 นาที แผนการดำเนินงานประกัน
คุณภาพการศึกษา ระดับคณะ 

   
 
 

   

 

เร่ิมต้น 

รับนโยบายและแผนการ
ดำเนินงานฯ ระดับมหาวิทยาลัย 

จัดทำแผนการดำเนนิงานฯ  
ระดับคณะ 

พิจารณาแผนฯ
ดำเนินงานฯ 

เสนอแผนการดำเนินงานกับ
คณะกรรมการบริหารฯ 

พิจารณาแผนฯ
ดำเนินงานฯ 

เผยแพร่/แจ้งเวียนแผนการ
ดำเนนิงานฯ 

เผยแพร่/แจ้งเวียน 
แผนการดำเนนิงานฯ 

จัดเก็บเอกสาร 

สิ้นสุด 


